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PROPER: Procediment per a tramitar les altes, modificacions i baixes de les domiciliacions
bancaries (domiciliacié bancaria). Tramit automatitzat.

Organisme Conselleria d'Economia, Hisenda i Administracié Publica
Codi GVA 22648 Codi SIA 2892987
Estat Obert

Termini de sol-licitud Obert

INFORMACIO BASICA

Que és i per a que serveix?

1. Actuacions o tramits d'alta, modificacié i baixa de les dades personals identificatives i bancaries de les
persones fisiques i juridiques que puguen relacionar-se economicament amb I'Administracio de la Generalitat i
els organismes autonoms la comptabilitat dels quals estiga integrada en el sistema d'informacié comptable de
la primera, com a requisit previ per a percebre pagaments de I'd0rgan competent en materia de tresoreria.

2. L'alta, modificacié i baixa de les dades identificatives i bancaries de les persones fisiques i juridiques que
puguen relacionar-se amb I'Administracié de la Generalitat i els organismes autdbnoms haura de realitzar-se de
manera automatitzada i, quan aix0 no siga obligatori, o siga obligatori, perd no es reunisquen la totalitat dels
requisits que preveu la normativa, el tercer podra utilitzar I'actuacié o el tramit no automatitzat.

Per a realitzar aquest tramit disposa d'assistencia de personal funcionari habilitat.

Interessats

Persones fisiques o persones juridiques o entitats sense personalitat juridica, publiques o privades, no obligats
a seguir l'actuacié o tramit automatitzat previst en I'Ordre 2/2022, de la Conselleria d'Hisenda, Economia i
Administracio Publica, a conseqiliéncia d'operacions pressupostaries o no pressupostaries, i al favor de les
quals sorgisquen les obligacions o s'expedisquen els pagaments derivats d'estes, o bé estant obligats a seguir
I'actuacié tramit telematic esmentat anteriorment, aixo no fora possible.

Obligats a utilitzar el tramit automatitzat (article 6 Ordre 2/2022)

1. L'actuacio o tramit d'alta, modificacio i baixa de les dades personals identificatives o bancaris a incorporar
en la *BDC, obligatoriament es dura a terme de manera automatitzada en el cas dels segiients subjectes:

a) Les persones juridiques.
b) Les entitats sense personalitat juridica.

c) Els qui exercisquen una activitat professional per a la qual es requerisca col-legiacié obligatoria, per als
tramits i actuacions que realitzen amb les Administracions Publiques en exercici d'aquesta activitat
professional. En tot cas, dins d'este col-lectiu s'entendran inclosos els notaris i registradors de la propietat i
mercantils.

d) Els qui representen a un interessat que estiga obligat a relacionar-se electronicament amb |'’Administracio.

e) El personal al servei de les entitats a qué fa referéncia l'article 1.1, per als tramits i actuacions que realitzen
amb elles per rad de la seua condicié d'empleat o empleada del sector public, inclos I'alta o baixa de les dades
bancaries per al pagament de les ndmines, excepte en aquells suposits en qué no puga identificar-se per
qualsevol dels mitjans previstos en l'article 5, i en aquest cas se seguira I'actuacio o tramit previst en l'article 7.

Observacions
Pot realitzar aquest tramit presencialment amb l'ajuda de personal funcionari habilitat.

‘CONCEPTES

La sol‘licitud d'alta pot ser de dos tipus: alta de nou/a perceptor/a o alta de nova domiciliacié bancaria.
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- A través de les altes de nou/a perceptor/a se sol-licita la seua incorporacié a la Base de dades Corporativa.

- A través de les altes de nova domiciliacié bancaria se sol-licita associar altres comptes bancaris a un titular ja
preexistent en la Base de dades Corporativa, sense modificar ni anul-lar les domiciliacions que ja té
registrades.

- La sol'licitud de baixa de domiciliacié bancaria implicara que eixe compte no s'usara en nous expedients
comptables si bé es mantindra, fins a la seua terminacid, en els expedients comptables en curs que hagen
incorporat aquesta domiciliacié com a dada de I'expedient en el seu inici.

‘TITULARITAT DEL COMPTE

La titularitat del compte haura de ser inexcusablement del tercer que vaja a ser creditor de I'Administracié de la
Generalitat o dels organismes autonoms contemplats en l'article 1.1 de I'Ordre 2/2022., o si és el cas del seu
representant legal, per al que l'interessat o el seu representant haura de declarar que el compte és de la seua
titularitat o del seu representat, respectivament.

El regim de les declaracions sera el previst en l'article 69 de la Llei 39/2015, d'1 de novembre, de tal manera
que la falsedat del declarat determinara la impossibilitat de percebre, si és el cas, el dret de contingut
econdmic reconegut des del moment en qué es tinga constancia de la falsedat, sense perjudici de les
responsabilitats penals, civils o administratives al fet que pertocara.

‘REQUISIT ESPECIAL DEL COMPTE BANCARI

Les dades bancaries que es donen d'alta a través d'esta actuacio o tramit tan sols podran referir-se a comptes
bancaris el codi dels quals IBAN s'identifique amb pais origen Espanya.

Si no és aixi, se seqguira l'actuacié o tramit NO AUTOMATITZAT
‘EFECTES DEL PAGAMENT

Les transferéncies de fons efectuades a qualsevol dels comptes declarats com de titularitat del creditor o de
qui estiga autoritzat per a rebre-les en el seu nom alliberaran a la Generalitat del seu deute.

‘BAIXA DE LES DOMICILIACIONS

Les domiciliacions bancaries que no hagen registrat anotacions comptables en els quatre exercicis anteriors
seran objecte de baixa d'ofici en el sistema. L'anterior es dura a terme a través d'un procés informatic que sera
executat al principi de cada exercici. Aixi mateix, també es donaran de baixa les domiciliacions que
corresponguen a persones fisiques o juridiques que hagen sigut baixa i esta haja sigut notificada per I'Agéncia
Estatal d'Administracio6 Tributaria.

-DADES DE CARACTER PERSONAL

De conformitat amb la legislacid, europea i espanyola, en proteccié de dades de caracter personal, les dades
gue ens proporcione seran tractats, en qualitat de Responsable i en I'exercici de les competéncies atribuides,
per la Conselleria d'Hisenda, Economia i Administracié Publica, amb la finalitat de gestionar I'objecte de la
instancia presentada. Vosté podra exercitar els drets d'accés, rectificacid, supressid, limitaci6 o oposicid,
presentant escrit en el Registre d'entrada de la Conselleria, aixi com, si és el cas, podra reclamar davant
I'Agéncia Espanyola de Proteccié de Dades, en el suposit de no haver obtingut satisfaccioé en I'exercici dels
drets. Més informacié sobre el tractament de les dades http://www.hisenda.gva.es/es/registre-de-tractament-
de-dades.

SOL-LICITUD

Termini de presentacié
Durant tot I'any.

Formularis i documentacio
No s'ha d'adjuntar cap documentacié addicional.

Forma de presentacio

19/04/2026 2/4



)
?T—:l') GENMERALITAT
& VALENCIAMA
N

Presencial

Les persones interessades que no estiguen obligades a relacionar-se electronicament amb I'Administracio i
no disposen dels mitjans per a la presentacié telematica, podran comptar amb l'assisténcia de personal
funcionari habilitat per a la identificacio i firma electronica de les sol-licituds, en horaride 9a15hode9 a
14 h durant la setmana de festes locals, en les seglients oficines d'assisténcia en materia de registre:

Les persones interessades que no estiguen obligades a relacionar-se a través de mitjans electronics amb
les Administracions Publiques, podran presentar la documentacio:

+ a) En les oficines d'assisténcia en mateéria de registres

* b) En les oficines de Correus, en la forma que reglamentariament s'establisca.

+ ¢) En les representacions diplomatiques o oficines consulars d'Espanya a l'estranger.
- d) En qualsevol altre que establisquen les disposicions vigents.

Telematica

Es tramita a través de la Seu Electronica de la Generalitat Valenciana, que és l'adreca electronica d'Internet
disponible per als ciutadans, a manera d'oficina electronica, que per a I'Administracié de la Comunitat
Valenciana és:

https://sede.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=22648, Es tramita a través de la Seu Electronica de
la Generalitat Valenciana, que és l'adrecga electronica d'Internet disponible per als ciutadans, a manera
d'oficina electronica, que per a I'Administracié de la Comunitat Valenciana és:

https://sede.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=22648

Accés amb autenticacio

https://www.tramita.gva.es/ctt-att-
atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=PROPER&version=2&idioma=va&idProcGuc=22648&idSubfaseGu
c=SOLICITUD&idCatGuc=PR

Enllagos
- Seu Electronica de la Generalitat Valenciana (https://sede.gva.es/va/inici)

- [Normativa] Ordre 2/2022 de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic, per la qual es regulen les
actuacions o tramits d'alta, modificacié i baixa de les dades personals identificatives i bancaris de les
persones fisiques i juridiques que es relacionen economicament amb la Generalitat.
(https://dogv.gva.es/es/eli/es-vc/0/2022/04/20/2/vci)

- [Normativa] Resolucié de 13 de juny de 2023, del conseller d’'Hisenda i Model Economic, per la qual
s’autoritza la implementacié d’'una nova funcionalitat en el sistema informatic PROPER i es regulen les
actuacions administratives automatitzades a realitzar en I'aplicacié SIGNO per a incorporar les dades
bancaries del personal a que fa referencia l'article 1.1 de I'Ordre 2/2022, a excepcié del personal estatutari
dependent de I'administracio sanitaria. (https://dogv.qgva.es/es/eli/es-vc/res/2023/06/13/(1)/vci)

- [Normativa] Resolucié de 16 de juny de 2022, del conseller d'Hisenda i Model Economic, per la qual
s'aprova la implementacié del sistema informatic PROPER i es regulen les actuacions administratives
automatitzades de la Intervencié de la Generalitat Valenciana d'acord amb el que es preveu en I'Ordre
2/2022, de la Conselleria d'Hisenda i Model Econdmic, que regula les actuacions o tramits d'alta,
modificacio i baixa de les dades personals identificatives i bancaries de les persones fisiques i juridiques
que es relacionen economicament amb la  Generalitat.  (https://dogv.gva.es/es/eli/es-
vc/res/2022/06/16/(1)/vci)

19/04/2026 3/4


https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=PROPER&version=2&idioma=va&idProcGuc=22648&idSubfaseGuc=SOLICITUD&idCatGuc=PR
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=PROPER&version=2&idioma=va&idProcGuc=22648&idSubfaseGuc=SOLICITUD&idCatGuc=PR
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=PROPER&version=2&idioma=va&idProcGuc=22648&idSubfaseGuc=SOLICITUD&idCatGuc=PR
https://sede.gva.es/va/inici
https://dogv.gva.es/es/eli/es-vc/o/2022/04/20/2/vci
https://dogv.gva.es/es/eli/es-vc/res/2023/06/13/(1)/vci
https://dogv.gva.es/es/eli/es-vc/res/2022/06/16/(1)/vci
https://dogv.gva.es/es/eli/es-vc/res/2022/06/16/(1)/vci

o
EY GENERALITAT

L
VALENCIANA
\\

TRAMITACIO

Informacio de tramitacio
Aquesta actuacié o tramit sera accessible a través de la seu electronica de la Generalitat, https://sede.gva.es

A aquest efecte, els interessats s'han d'identificar mitjangant qualsevol dels mitjans admesos en aquesta seu
electronica, omplir i presentar el formulari normalitzat existent en aquesta, en el qual es declarara que el
sol-licitant és titular del compte bancari, seguint les instruccions que s'indiquen en aquesta.

La tramitacié automatitzada de la comunicacié d'alta, modificacié i baixa de les dades identificatives i
bancaries dels interessats que actuen per mitja de representant s'ha d'efectuar per aquest degudament
acreditat en el registre d'apoderaments corresponent, mitjangant el formulari normalitzat existent en la seu
electronica esmentada, en que ha de declarar que el compte bancari és de la titularitat del seu representat. La
presentacio s'ha d'efectuar d'acord amb les instruccions que figuren en aquesta seu electronica.

Organs tramitacio

« Conselleria d'Economia, Hisenda i Administracié Publica
C/ PALAU, 14
46003 Valéncia (Valéncia/Valencia)

RESOLUCIO

Organs resolucié

+ Conselleria d'Economia, Hisenda i Administracié Publica
C/ PALAU, 14
46003 Valéncia (Valéncia/Valencia)

Esgota via administrativa Si

AJUDA

Problemes informatics

- Formulari de consulta
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