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Aportacié de documentacio a un expedient obert en la Direccio General competent en materia
d'INDUSTRIA de la Generalitat Valenciana (s'exclouen ajudes i expedients arxivats)

Organisme Conselleria d'Inddstria, Turisme, Innovacié i Comer¢
Codi GVA 15449 Codi SIA 211529
Estat Obert

Termini de sol-licitud Obert

INFORMACIO BASICA

Que és i per a que serveix?

Este tramit té com a objecte possibilitar I'aportacié per via telematica de documentacio a un expedient ja obert
en |'0rgan corresponent (servicis centrals o territorials) de la Direccié General competent en matéria d'industria,
permetent a la ciutadania relacionar-se electronicament amb la Generalitat Valenciana per a accedir als
servicis publics i a la tramitacié dels procediments administratius en materia d'industria, energia i mines.

En concret, este tramit permet:

A) Aportar per via telematica la documentacié que MITJANCANT UN REQUERIMENT (d'esmena, de
formulacié d'al-legacions o d'un altre tipus) li haja sigut sol-licitada per I'0rgan corresponent (servicis
centrals o territorials) de la Direccid6 General competent en matéria d'indlstria en relaci6 amb un
expedient obert (no resolt, ni arxivat), que no siga d'ajudes o subvencions.

B) Aportar de manera telematica A INSTANCIES DE LA PERSONA INTERESSADA documentacié a un
expedient de les caracteristiques descrites. Aix0 inclou també la possibilitat de formular al-legacions i
presentar renuncies o desistiments, si és procedent.

Requisits
Per a poder aportar documentacié mitjangant este tramit telematic s'han de complir els seglients requisits:
1.- En primer lloc s'ha d'estar en un d'estos dos suposits:

a) Haver rebut un REQUERIMENT (d'esmena o un altre tipus) de I'0rgan corresponent (servicis centrals o
territorials) de la Direccié General competent en materia d'industria, respecte a un expedient
administratiu obert (és a dir, no resolt, ni arxivat), que no siga d'ajudes o subvencions.

b) Existir un expedient obert d'eixes caracteristiques en I'dorgan corresponent (servicis centrals o
territorials) de la citada Direcci6 General, al qual la persona interessada vulga VOLUNTARIAMENT (és a
dir, sense haver sigut requerida per a aix0) aportar més documentacio, o bé presentar la seua rentncia o
desistiment, segons siga procedent.

2.- La persona interessada (fisica o juridica) haura de disposar d'un sistema de firma electronica reconeguda o
qualificada i avangada basat en certificats electronics reconeguts o qualificats de firma electronica expedits
per prestadors inclosos en la «Llista de confianga de prestadors de servicis de certificacio».

Entre estos sistemes s'admeten:

- EI DNIe (DNI electronic), els certificats emesos per la FNMT (Fabrica Nacional de Moneda i Timbre) i els
certificats de persona juridica, empleat public o persona fisica emesos per I'ACCV (Autoritat de
Certificacio de la Comunitat Valenciana).

- | el sistema clau-firma de I'Estat Unicament per a les persones fisiques (per tant, queden excloses les
persones juridiques: empreses, ajuntaments, entitats....).

Més informacio al respecte en: https://sede.gva.es/es/sede_certificados
Li recomanem que comprove la validesa del certificat en la seglient adreca:

https://valide.redsara.es/valide/inicio.html
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Si no supera la validacié del certificat, haura de posar-se en contacte amb l'organisme emissor d'este.

3.- En el cas de presentar un certificat digital de persona fisica i actuar en representacioé d'una altra persona
(fisica o juridica), s'haura d'inscriure préviament en el Registre de Representants davant la Generalitat
Valenciana per a la realitzacié de tramits per via telematica. La informacid relativa a este Registre esta
disponible:

. en http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=17168&version=amp

. i en http://www.accv.es/ciudadanos/registro-de-representantes/

Interessats

Les persones (fisiques y juridiques) que tinguen la condicié d'interessades en I'expedient obert que es tracte o
les seues persones representants.

Observacions

L'aportacio de documentacié a un expedient d'AJUDES o SUBVENCIONS NO ha de dur-se a terme a través
d'aquest tramit, sin6 a través del tramit de la Guia Prop denominat "Aportacié de documentacié a un expedient
obert d'ajudes de la Conselleria d'Economia Sostenible, Sectors Productius, Comer¢ i Treball", I'enlla¢ directe
del qual és el que figura a continuacié.

Procediments relacionats

« Aportacié de documentacié a un expedient obert d'ajudes de la Conselleria d'Industria, Turisme,
Innovacié i Comerg (15450 / SIA: 223626)

Normativa general

- [Normativa] Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions
Publiques (BOE num. 236, de 02/10/2015). (https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565)

- [Normativa] Decret 220/2014, de 12 de desembre, del Consell, pel qual s'aprova el Reglament
d'’Administracié Electronica de la Comunitat Valenciana (DOGV num. 7425, de 17/12/2014).
(http://www.dogv.gva.es/disposicio-consolidada?signatura=011163/2014&url_lista=)

SOL-LICITUD

Termini de presentacié

a) Si s'ha rebut un REQUERIMENT, la documentacié haura d'aportar-se en el termini que I'drgan corresponent
(servicis centrals o territorials) de la Direccié General competent en matéria d'industria haja establit en este
requeriment.

b) Si la documentacié es presenta VOLUNTARIAMENT per la persona interessada, l'aportacié es podra realitzar
en qualsevol moment del procediment anterior a la seua resolucié, mentres no se li haja requerit i I'expedient
no estiga arxivat.

Formularis i documentacio

1. SOL-LICITUD d'aportacié de documentacié, SEGONS FORMULARI WEB disponible en el propi tramit
telematic.

En esta sol-licitud haura de fer-se constar tota la informaci6 necessaria que permeta una correcta identificacié
de l'expedient obert al qual es realitza I'aportacid, indicant en el formulari web el tipus d'expedient al qual
correspon i el seu nimero o referéncia concrets.

Esta informacio6 ha d'incloure obligatoriament la de I'ambit o provincia de I'drgan que gestiona I'expedient obert
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(bé un dels servicis territorials, o bé la propia Direccié General, competents en mateéria d'inddstria) i que, per
tant, sera el que rebra la sol-licitud d'aportacié de documentacio.

2. A continuacié, en el pas DOCUMENTAR del tramit telematic, haura d'annexar-se la DOCUMENTACIO que
s'aporta a l'expedient de que es tracte, bé a requeriment de I'Administracio, bé a instancies de la persona
interessada.

Respecte a esta documentacio:

- Es recomanable que, en primer lloc, reunisca tots els documents a presentar (emplenats i firmats digitalment)
i els guarde electronicament en el seu ordinador, de manera que posteriorment puga incorporar-los en el pas
corresponent del tramit telematic.

- IMPORTANT: tots els documents certificats o firmats que es presenten telematicament hauran de ser enviats
en format PDF i hauran d'incorporar les firmes digitals de les persones o entitats que els subscriguen. Per a
aixo I'Autoritat de Certificaci6 de la Comunitat Valenciana (ACCV) oferix un servici gratuit de firma de
documents pdf. Acudisca a http://www.accv.es per a més informacié al respecte. No obstant aix0, hi ha més
sistemes valids de firma de documents pdf que pot utilitzar.

- En el requeriment rebut, o bé, si és el cas, en I'apartat denominat "Tramitacié > Sol-licitud > Documentacié¢” del
tramit de la Guia Prop al qual corresponga I'expedient obert al qual es realitza I'aportacid, apareixera el llistat de
documents a presentar.

- Si existix model normalitzat el document haura de presentar-se en ell (en molts casos esta disponible en
I'apartat "Que necessites saber > Formularis" del tramit de la Guia Prop al qual corresponga I'expedient obert).

Si no existix tal model, els documents hauran de ser creats o recaptats per la persona sol-licitant per a poder-
los adjuntar mitjangant este tramit telematic.

- En el tramit telematic s'indica la grandaria maxima permesa dels documents a annexar i els seus possibles
formats o extensions (pdf, doc, odt, xIs, ods, zip, etc.). Comprove'ls abans de realitzar I'aportacié.

Si la grandaria maxima admesa per este tramit telematic no |li permet annexar tots els documents que ha
d'aportar a l'expedient, pot presentar els que falten realitzant una nova aportacié a eixe expedient utilitzant una
altra vegada este tramit telematic. Aixo és possible fer-ho tantes vegades com necessite.

Forma de presentacio

Presencial
Les persones interessades que no estiguen obligades a relacionar-se a través de mitjans electronics amb
les Administracions Publiques, podran presentar la documentacio:

+ a) En les oficines d'assisténcia en mateéria de registres

+ b) En les oficines de Correus, en la forma que reglamentariament s'establisca.

+ ¢) En les representacions diplomatiques o oficines consulars d'Espanya a l'estranger.
+ d) En qualsevol altre que establisquen les disposicions vigents.

Telematica
1. L'aportacié de documentacié mitjancant este tramit NOMES pot realitzar-se DE MANERA TELEMATICA.

2. Fent clic en "SOL-LICITUD > PRESENTACIO AUTENTICADA" (boté destacat més a baix) o a "TRAMITAR
(botdé destacat a l'inici d'este tramit de la Guia Prop), s'accedix al tramit telematic, que permet emplenar el
formulari web de sol'licitud d'aportacid, annexar a continuacié la documentacié que s'aporta i realitzar la
presentacio telematica de tot aixd, obtenint el corresponent justificant de registre que posteriorment estara
també disponible, al costat del nimero d'expedient obert, en la seua Carpeta Ciutadana (veure informacié
sobre ella en els apartats "Ajuda > Preguntes freqiients" i "Ajuda > Enllagos d'interés" d'este tramit).

3.Disposa:
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- De MES INFORMACIO sobre la tramitacio telematica en la Generalitat Valenciana en el corresponent
enllag directe de I'apartat "Ajuda > Preguntes freqlients" d'este tramit.

- D'una "Simulaci6 de Tramitacié Telematica en la Generalitat Valenciana®, per a poder conéixer préviament
i familiaritzar-se amb els passos d'eixa tramitacié abans de realitzar qualsevol tramit real (veure enllag a
eixa simulacio en 'apartat "Qué necessites saber > Queé > és > Enllagos” d'este tramit).

Accés amb autenticacio

https://www.tramita.gva.es/ctt-att-
atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=IND_APD_IND&version=3&idioma=va&idProcGuc=15449&idSubf
aseGuc=SOLICITUD&idCatGuc=PR

TRAMITACIO

Organs tramitacié
La direccid general competent en matéria d'industria o els seus Serveis Territorials.
+ Conselleria d'Industria, Turisme, Innovacio i Comerg

PL. GABRIEL MIRO, 7
03001 Alacant/Alicante (Alacant/Alicante)

RESOLUCIO

Observacions
Els previstos en la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques, o bé en la normativa especifica aplicable a I'expedient administratiu del qual es tracte.
Organs resolucié
La Direccio General competent en matéria d'industria o els seus Servicis Territorials.
+ Conselleria d'Industria, Turisme, Innovacié i Comer¢

PL. GABRIEL MIRO, 7
03001 Alacant/Alicante (Alacant/Alicante)

Esgota via administrativa No

AJUDA

Dubtes sobre el tramit
On consultar dubtes sobre el tramit

- saupdep(@gva.es

Problemes informatics

- saupdep(@gva.es
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