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Aportacion de documentacion para la tramitacion de la concesion, seguimiento, ejecucion,
evaluacion o justificacion de un expediente de subvenciones de concurrencia competitiva a
organizaciones no gubernamentales para el desarrollo (ONGD), para la financiacion de actuaciones
en materia de educacion y sensibilizacion para la ciudadania global y de acciones de sensibilizacién
sobre activistas en derechos humanos, en el ambito de la Comunitat Valenciana.

Organismo Conselleria de Servicios Sociales, Familia e Infancia
Cadigo GVA 18608 Cadigo SIA 223806
Estado Abierto

Plazo de solicitud Abierto

INFORMACION BASICA

¢Qué es y para qué sirve?

En cumplimiento de las bases reguladoras y la resolucién de la convocatoria de subvenciones en materia de
Educacion para la Ciudadania Global, este tramite permite la aportacion de documentacion necesaria para la
tramitacién de la concesion, seguimiento, ejecucién, evaluaciéon o justificacion de un expediente de
subvenciones de concurrencia competitiva a organizaciones no gubernamentales para el desarrollo (ONGD),
para la financiacion de proyectos de Educacién para la Ciudadania Global, en el ambito de la Comunitat
Valenciana, existente en la Conselleria competente en la materia.

Requisitos

Para poder aportar documentacion mediante este tramite telematico, debe existir al menos un expediente
abierto (y no archivado) de subvenciones para la cofinanciaciéon de proyectos de cooperacioén internacional
para el desarrollo a ejecutar en paises y poblaciones estructuralmente empobrecidos, a partir de la
Convocatoria del afno 2017, en la Conselleria. Estos expedientes deben encontrarse con la solicitud de
subvencion ya presentada.

Se ha de estar en uno de estos dos supuestos:

a) Haber recibido un REQUERIMIENTO (de subsanacién o de otro tipo) de la Conselleria competente respecto a
un expediente administrativo abierto (es decir, no resuelto, ni archivado) de subvenciones de proyectos de
cooperacion al desarrollo para ejecutar en terceros paises.

b) Existir un expediente abierto de esas caracteristicas en dicha Conselleria, al que la entidad quiera (es decir,
sin haber sido requerida para ello) o deba (por determinarlo asi la normativa aplicable al expediente de que se
trate) aportar mas documentacion, o bien presentar su renuncia o desistimiento, segun proceda.

La entidad solicitante (o, en su caso beneficiaria) debera disponer de firma electrénica avanzada, mediante
certificados de persona juridica, emitidos por la ACCV (Autoritat de Certificacié de la Comunitat Valenciana),
FNMT (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre), y también se admitirdn todos los certificados de persona
juriiidica de los reconocidos incluidos en la Lista de confianza de prestadores de servicios de certificacion
(TSL) establecidos en Espania, publicada en la sede electrénica del Ministerio de Industria, Energia y Turismo.

Mds informacion en https://sede.gva.es/es/sede_certificados (ver enlace directo en este mismo

tramite).
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- Le recomendamos que compruebe la validez del certificado en la siguiente direccién:

https://valide.redsara.es/valide/inicio.html

Si no supera la validacién del certificado, debera ponerse en contacto con el organismo emisor del mismo.

Personas interesadas

Las entidades solicitentes (o, en su caso, beneficiarias) de expedientes abiertos (y no archivados) de
subvenciones para la financiacion de proyectos de educacion para la Ciudadania Global en el ambito de la
Comunitat Valenciana, a partir de la Convocatoria del afio 2017.

SOLICITUD

Plazo de presentacion

Los documentos se presentaran, en cada tramite especifico, en los plazos especificados, bien en las bases
reguladoras de la subvencion o en la resolucion de convocatoria, o en su caso en el plazo establecido en el
correspondiente requerimiento de documentacion.

- Si se ha recibido un requerimiento (de subsanacién o de otro tipo), la documentacién debera aportarse en el
plazo que

la Conselleria haya establecido en dicho requerimiento.

- Asi mismo, si la normativa aplicable al expediente de subvenciones de que se trate fija un plazo de
presentacion

(por ejemplo, para la justificacion de la subvencién concedida), la documentacion debera aportarse en dicho
plazo.

Formularios y documentacion

Las entidades solicitentes (o, en su caso, beneficiarias) adjuntaran los documentos establecidos en las bases
de la convocatoria o en la resolucién de concesién de la subvencion, relativos a un expediente abierto (y no
archivado):

a) En la fase de concesion de la subvencion:

- Los que se aporten adicionalmente a la solicitud de la subvencion ya presentada, antes de la finalizacién del
plazo de presentacién de solicitudes.

- Los que se aporten como respuesta a un requerimiento de subsanacién de documentacién en el plazo
establecido en este.

- Los que se aporten como alegaciones a la propuesta de resolucion el plazo establecido en esta.

- Los que se aporten como recursos a la resolucion de concesion de la subvencién.

b) En la fase de ejecucion de la subvencion

- Las comunicaciones relativas a la aceptacion de la subvencién, reformulacion del proyecto, comunicacion del
inicio del proyecto, comunicacién del pago de la subvencion, etc.

- Las relativas a solicitudes de autorizacién de ampliaciones de plazo, lineas de base, modificaciones o
suspenciones del proyecto, y el resto de cuestiones relativas a la ejecucion del proyecto.

c) En la fase de justificacién de la subvencién

09/05/2026 2/5



)
Fil GENERALITAT

1%
VALENCIANA
\\

- Las relativas a la solicitud de autorizacién de empresas auditoras y evaluacién de proyectos.

- La presentacién del informe final con la documentacion preceptiva, asi como la presentacion de la evaluacion
del proyecto.

- La presentacion de comunicaciones y documentacion adicional al informe final.

- La presentacion de alegaciones y documentacion requerida en las fases de liquidacion y reintegro de la
subvencion concedida.

Respecto a esta documentacion:

- Es recomendable que, en primer lugar, reina todos los documentos a presentar y los guarde electrénicamente
en su

ordenador, de modo que posteriormente pueda incorporarlos en el paso correspondiente del tramite
telematico.

- IMPORTANTE: todos los documentos certificados o firmados que se presenten telematicamente deberan ser
enviados

en formato PDF y tendran que incorporar las firmas digitales de las personas o entidades que los suscriban.
Paraello la

Autoridad de Certificacion de la Comunitat Valenciana (ACCV) ofrece un servicio gratuito de firma de
documentos PDF.

Acuda a: http://www.accv.es para mas informacion al respecto.

- En el requerimiento recibido, o bien, en su caso, en el apartado denominado ";Qué documentacion se debe
presentar?" del tramite de la Guia Prop al que corresponda el expediente abierto de ayudas o subvenciones al
que se realiza la aportacion, aparecera el listado de documentos a presentar.

- Si existe modelo normalizado el documento deberd presentarse en él (en muchos casos esta disponible en el
apartado

"Impresos asociados" del trdmite de la Guia Prop al que corresponda el expediente abierto).

Si no existe tal modelo, los documentos deberan ser creados o recabados por la persona solicitante para
poderlos

adjuntar mediante este tramite telematico.

Forma de presentacion

Presencial
Las personas interesadas que no estén obligadas a relacionarse a través de medios electrénicos con las
Administraciones Publicas, podran presentar la documentacion:

+ a) En las oficinas de asistencia en materia de registros
* b) En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.

+ ¢) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.
+ d) En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes.

Telematica

Exclusivamente por Internet
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Tramitar con certificado electronico:

Acceso con autenticacion

https://www.tramita.gva.es/ctt-att-
atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_APD_SUGUS&version=1&idioma=es&idProcGuc=18608&id
SubfaseGuc=SOLICITUD&idCatGuc=PR

Enlaces

INSTRUCCIONES TRAMITACION TELEMATICA
(http //www.csc.gva.es/images/stories/cic/Explicacin_procedimiento_generico.pdf)

TRAMITACION

Informacion de tramitacién
- La aportacién de documentacion mediante este tramite SOLO puede realizarse DE FORMA TELEMATICA.

- Pinchando en el enlace directo que acaba de indicarse o en el enlace "Tramitar con certificado" (que figura en
color rojo al inicio de este tramite de la Guia Prop), accedera al tramite telematico, que le permitira
cumplimentar el formulario web de solicitud de aportacién, anexar a continuacion la documentacién que se
aporta y realizar la presentacion telematica de todo ello, obteniendo el correspondiente justificante de registro
[(que también estara disponible en el Area Personal de la persona solicitante, a la que puede accederse desde
la web de la Generalitat (Web de la Generalitat > Area personal) o desde su Sede Electrénica (Web de la
Generalitat > Sede Electrénica > Acceso al drea personal)].

- La entidad solicitante (o, en su caso beneficiaria) debera identificarse con el certificado digital de su entidad,
de los admitidos en la sede electronica de la Generalitat Valenciana, que son los reconocido incluidos en la
Lista de confianza de prestadores de servicios de certificacion (TSL) establecidos en Espaiia, publicada en la
sede electronica del Ministerio de Industria, Energia y Turismo. Mas informacion en
https://sede.gva.es/es/sede_certificados (ver enlace directo en este mismo tramite)

- Una vez cumplimentada la solicitud de aportacién de documentacién, se validara y, a continuacion, se
adjuntara el o los documentos electronicos que tenga que aportar.

- Finalmente, una vez realizado el envio, se registrara de entrada por medio del registro telematico y podra
imprimir una copia del mismo.

- La documentacion aportada se incorporara al expediente abierto, y sera analizada por el personal de la
Conselleria competente en esa materia, quien procedera en consecuencia.

Organos tramitacion

+ Direccion General de Inclusiéon y Cooperacién al Desarrollo
C/ DE LA DEMOCRACIA, 77. CIUDAD ADVA. 9 DE OCTUBRE -TORRE 3
46018 Valéncia (Valéncia/Valencia)

RESOLUCION

Organos resolucién
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« Conselleria de Servicios Sociales, Familia e Infancia
C/ DE LA DEMOCRACIA, 77. CIUDAD ADVA. 9 DE OCTUBRE -TORRE 3
46018 Valéncia (Valencia/Valencia)

Agota via administrativa Si

AYUDA

Dudas sobre el tramite
Ddnde consultar dudas sobre el tramite

- dgcooperacio@gva.es

Problemas informaticos

- Formulario de consulta
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