)
Fil GENERALITAT

1%
VALENCIANA
\\

Solicitud de una beca para la realizacion de practicas profesionales de documentalista en el
INVASSAT

Organismo |nstituto Valenciano de Sequridad y Salud en el Trabajo INVASSAT
Caodigo GVA 14584 Caodigo SIA 211400

Estado En Tramitacion

Plazo de solicitud Cerrado

INFORMACION BASICA

¢Qué es y para qué sirve?
Se convoca una beca para la realizacién de practicas profesionales en el Centro de documentacién adscrito al

Servicio de Asistencia y Promocién del INVASSAT en la calle Valencia 32 de Burjassot (Valencia). La actividad
practica a desarrollar sera la especifica del perfil profesional y beca convocada.

Requisitos

1. Las personas que soliciten participar en la convocatoria deberan reunir los requisitos que se citan a
continuacion, en la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes:

a) Tener la nacionalidad espafiola o la condicién de nacional de un estado miembro de la Unién Europea. Las
personas aspirantes que no posean la nacionalidad espafiola deberan acreditar conocimientos suficientes en
alguna de las lenguas oficiales de la Comunitat Valenciana, aspecto que se verificara, en su caso, durante el
proceso de seleccion.

b) No ser mayor de 35 afios.

c) Estar en posesion del titulo de grado en Informacién y Documentacién o de diplomatura en Biblioteconomia
y Documentacion o licenciatura en Documentacion o del titulo universitario oficial de grado equivalente de
acuerdo con los planes de estudio vigentes o titulacion equivalente, expedido u homologado por las
autoridades espafiolas correspondientes y que no hayan pasado mas de cinco afos desde su obtencion.

d) No haber disfrutado de becas de précticas profesionales realizadas en la Generalitat por un periodo igual o
superior a 36 meses. De conformidad con lo que establece la disposicién transitoria segunda del Decreto
132/2009, el mencionado plazo empezara a computarse a partir del 9 de septiembre de 2009.

e) No encontrarse incursa en las prohibiciones para obtener la condicién de persona beneficiaria, establecidas
en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones, lo cual se acreditara
mediante la declaracién responsable incluida en el modelo de solicitud.

f) Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

2. No podran optar a esta beca las personas que en el momento de publicarse la convocatoria estén
disfrutando de otra beca de practicas profesionales en la Generalitat, salvo que se concurra a la misma beca
que se esta disfrutando o que queden menos de dos meses para su finalizacién.

Personas interesadas

Podran optar a la obtencion de la beca las personas con titulo de grado en Informacién y Documentacién o de
diplomatura en Biblioteconomia y Documentacion o licenciatura en Documentacion o del titulo universitario
oficial de grado equivalente de acuerdo con los planes de estudio vigentes o titulacién equivalente, expedido u
homologado por las autoridades espafnolas correspondientes y que no hayan pasado mas de cinco afios desde
su obtencion.

Observaciones
* DURACION

El periodo de disfrute de la beca sera de un afio contado a partir del uno de diciembre de 2023 o desde la fecha
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que se indique expresamente en la resolucién de concesion, en caso de que ésta fuera posterior.

No obstante, dicho periodo podra prorrogarse sin necesidad de nueva convocatoria por un periodo maximo de
doce meses adicionales, siempre que exista disponibilidad presupuestaria en los siguientes presupuestos
anuales de la Generalitat y el ejercicio de la actividad que se esté efectuando asi lo requiera o aconseje.

* BOLSA DE RESERVA

Finalizado el proceso de seleccidn, la comisién evaluadora en el plazo de 10 dias, elaborara una propuesta de
resolucion que contendra la persona aspirante beneficiaria, asi como una bolsa de reserva para la especialidad
de la beca a la que se opte constituida por aquellas que, habiendo superado todas las fases de la convocatoria,
no resulten adjudicatarias de las becas, priorizada por orden de puntuaciéon para cubrir las vacantes que
puedan surgir durante el periodo de disfrute.

Normativa general

- [Normativa] Decreto 132/2009 , de 4 de septiembre, del Consejo, por el que se regula la concesién de
becas (DOCV nim. 6097, de 08/09/09).

- [Normativa] Orden 17/2011, de 6 de mayo, de la Conselleria de Justicia y Administraciones Publicas, por
la que se desarrolla el capitulo Il, de las becas de practicas profesionales, del Decreto 132/2009 , de 4 de
septiembre, del Consejo, por el que se regula la concesién de becas (DOCV nim. 6521, de 16/05/11).

- [Normativa] ORDEN 1/2019, de 9 de enero, de la Conselleria de Economia Sostenible, Sectores
Productivos, Comercio y Trabajo, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesién de
becas para la realizacion de practicas profesionales en el Instituto Valenciano de Seguridad y Salud en el
Trabajo (INVASSAT), (DOGV n° 8462, de 11/01/19).

SOLICITUD

Plazo de presentacion
Desde: 21/11/2023 hasta: 05/12/2023

El plazo de presentacion de solicitudes sera de 15 dias naturales contados a partir del dia siguiente al de la
publicacion de la resolucién de convocatoria en el Diari Oficial de la Generalitat Valenciana (DOGV n° 9728, de
20/11/2023)

A los efectos de computo de plazos, sera valida y producira efectos juridicos, la fecha de entrada que se
consigne en el recibo expedido por el registro electronico.

La forma de presentacion de las solicitudes y documentacién que debe acompanarse, se realizara y ajustara a
lo que se ha determinado en los articulos 11 y 12 de la Orden 1/2019, de la Conselleria de Economia
Sostenible, Sectores Productivos, Comercio y Trabajo, por la que se establecen las bases reguladoras para la
concesion de becas para la realizacién de practicas profesionales en el Instituto Valenciano de Seguridad y
Salud en el Trabajo (INVASSAT).

Formularios y documentacion

La solicitud y el curriculum se presentaran exclusivamente por via telematica, tal como establece el articulo 3
de la Orden 17/2011, de 6 de mayo, de la Conselleria de Justicia y Administraciones Publicas.

El formulario de solicitud incorpora una declaracion responsable, mediante la cual la persona solicitante debe
manifestar, bajo su responsabilidad, que todos los datos recogidos en la solicitud y en el curriculum son
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veridicos y que se encuentra en posesion de la documentacién que asi lo acredita, quedando a disposicion de
la direccién del INVASSAT para la comprobacién, control e inspeccién posterior que se estime oportuno. A
tenor de lo dispuesto en la legislacién del procedimiento administrativo comun, la inexactitud, falsedad u
omision, de caracter esencial, en cualquier dato, o manifestacién, de dicha declaracion responsable, asi como
la falta de acreditacion de los requisitos exigidos, determinara la imposibilidad de continuar en la convocatoria.

Asimismo con la formalizacion de la solicitud, se otorga autorizacion a los érganos gestores del INVASSAT
para obtener directamente la acreditaciéon del cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social previstas en los articulos 18 y 19, respectivamente del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que
se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, General de Subvenciones.

La presentacion de la solicitud en el registro electrénico se podra acreditar mediante el recibo expedido por
este de modo automatico a los efectos del computo de plazos, sera valida y producira efectos juridicos la
fecha de entrada que se consigne en el recibo expedido por el registro electrénico.

Forma de presentacion

Presencial
Las personas interesadas que no estén obligadas a relacionarse a través de medios electrénicos con las
Administraciones Publicas, podran presentar la documentacion:

+ a) En las oficinas de asistencia en materia de registros

* b) En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.

+ ¢) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.
+ d) En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes.

Telematica

- Para presentar la solicitud y rellenar el curriculum debera pulsar el icono Tramitar con certificado.

Una vez presentada la solicitud ésta no se puede modificar, por tanto, si desea realizar cambios debera
volver a presentar una nueva solicitud. En ese caso la primera solicitud se archiva y automaticamente se
tramita la segunda.

- Para comprobar la correcta presentacion de la solicitud, puede conectarse al area personal
(https://www.tramita.gva.es/cdc/aplicacio/inicia.html) y acceder al apartado "Solicitudes entregadas”.

- Para cualquier problema técnico en la solicitud telematica, le recomendamos que acceda a la lista de
preguntas frecuentes publicada en la pantalla de acceso a la beca o al area personal.

- En caso de continuar con problemas puede remitir un correo a: generalitat_en_red@gva.es

- El soporte de incidencias, de este correo, estara operativo de 8:00 h a 18:30 h de lunes a jueves y los
viernes de 8:00 h a 15:00 h.

Acceso con autenticacion

https://www.tramita.gva.es/ctt-att-
atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=BECA_SOL_NUE&version=2&idioma=es&idProcGuc=14584&idSu
bfaseGuc=SOLICITUD&idCatGuc=PR

Enlaces

[Normativa] Ver Orden 17/2011, de 6 de mayo
(http //www.docv.gva.es/datos/2011/05/16/pdf/2011_5470.pdf)
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[Normativa] Ver Decreto 132/2009, de 4 de septiembre
(http://www.docv.gva.es/rlgv/verdisposicion/es/signatura/20090010068/)

- [Normativa] RESOLUCION de 19 de octubre de 2023, del presidente del Instituto Valenciano de Seguridad
y Salud en el Trabajo (INVASSAT), por la que se convoca una beca para la realizaciéon de practicas
profesionales de documentalista. (https://dogv.gva.es/es/resultat-dogv?signatura=2023/11190&L=1)

TRAMITACION

Informacion de tramitacion
1. Para la valoracién de los méritos acreditados se constituird una comision evaluadora.

2. La comisién evaluadora se reunira dentro de los 15 dias habiles siguientes a la finalizacion del plazo de
presentacion de solicitudes a fin de valorar los méritos presentados por las personas solicitantes, segun
baremo recogido en el articulo 5 de la Orden 1/2019. La relacion de todas las personas aspirantes se ordenara
provisionalmente de acuerdo con la puntuaciéon obtenida en la autobaremacion inicial, que se obtendra
automaticamente cuando cumplimenten el curriculum.

3. Esta lista provisional se publicara durante 10 dias habiles en la sede electrénica o portal institucional del
INVASSAT invassat.gva.es, plazo en que podran efectuarse las alegaciones pertinentes, que se dirigiran a la
comision evaluadora.

Tanto esta como las sucesivas publicaciones se efectuaran en el mencionado medio.

4. La comisién evaluadora analizara las alegaciones presentadas, adoptando un acuerdo al respecto y
elaborara el listado definitivo que contendra la relacion ordenada de personas admitidas y excluidas. Acordara,
asimismo, convocar a la entrevista en los términos recogidos en el articulo 5.1 de la Orden 1/2019.

5. Realizada la entrevista y concluida la seleccidn, se publicara en la sede electronica de la Generalitat y en el
portal web del INVASSAT, la lista ordenada de las personas aspirantes, otorgando un nuevo periodo de
alegaciones de 10 dias habiles. Transcurrido éste, la comision evaluadora, en el plazo de 10 dias habiles,
elaborara y remitira al érgano competente una propuesta motivada de resolucion que contendra la persona
beneficiaria y una o varias bolsas de reserva, constituidas por las personas aspirantes que no resulten
adjudicatarias de la beca y priorizadas por orden decreciente de puntuacion, para cubrir las vacantes que
pudieran producirse durante el periodo de vigencia de aquélla. Asimismo, se incluird una relacion de las
personas aspirantes cuyas solicitudes hayan sido desestimadas, indicando las causas que han motivado su
denegacion, asi como aquéllas que hayan desistido.

6. Vista la propuesta motivada de resolucién formulada por la comisién evaluadora, el 6rgano competente para
resolver dictara la resolucién de concesién que se publicara en el Diari Oficial de la Generalitat Valenciana.

7. El 6rgano instructor requerird a la persona que figure como beneficiaria en la propuesta de resolucién para
que, en el plazo maximo de 10 dias, presente debidamente cumplimentado y suscrito el impreso de
domiciliacion bancaria, contemplado en la Orden 18/2011, de 17 de junio, de la Conselleria de Economia,
Hacienda y Empleo, por la que se regula la comprobacién y el procedimiento de registro de cuentas bancarias
de las personas fisicas y juridicas que se relacionan econdmicamente con la administracion de la Generalitat,
el cual se encuentra disponible en la sede electrénica de la Generalitat, https://sede.gva.es.
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Criterios de valoracion

a. Méritos académicos: en este apartado, la valoracién maxima sera de 13 puntos. Se incluyen los siguientes
aspectos de valoracion:

a.1. La puntuacion asignada al expediente académico coincidira con la nota media ponderada, que dara lugar a
una valoracion entre 5y 10 puntos.

Cuando la ponderacion esté hecha con una puntuacién 0-4 se aplicara lo que dispone el apartado 13.4y 5 del
Real Decreto 1267/1994, de 10 de junio, por el que se modifica el Real Decreto 1497/1987, de 27 de noviembre,
con que se establecen las directrices generales comunes de los planes de estudios de los titulos universitarios
de caracter oficial.

a.2. Otros titulos académicos oficiales que no constituyan un requisito para la concesion. En este subapartado
la puntuacién maxima sera de 3 puntos:

- Doctor: 2 puntos.

- Otras licenciaturas o grados: 1 punto.

- Otras diplomaturas: 0,50 puntos.

a.3. Otros méritos

En este apartado la puntuacién maxima sera de 1 punto.

Otro titulo de master universitario, directamente relacionado con el objeto de la beca que no sea requisito para
presentarse a la convocatoria, que cumpla los requisitos del articulo 15 del Real Decreto 1393/2007, de 29 de
octubre, por el que se establece la ordenacién de las ensefianzas universitarias oficiales: 1 punto.

b. Conocimientos de valenciano: La puntuacion maxima sera de 1 punto.

Solo se valoraran los certificados expedidos u homologados por la Junta Calificadora de Conocimientos de
Valenciano, de acuerdo con la siguiente escala y puntuandose exclusivamente el nivel mas alto acreditado:

- Superior (C2): 1,00 punto.

- Mitja (C1): 0,75 puntos.

- Elemental (B1): 0,50 puntos
- Oral (A2): 0,25 puntos

En el caso de que el conocimiento de valenciano se acredite por titulo universitario y haya sido valorado en el
apartado a.2. no se podra computar también en este apartado.

c. Conocimiento de idiomas de la Unién Europea: La puntuacion maxima que se podra obtener para el conjunto
de los idiomas y cursos acreditados sera de 1 punto.

Se valorara cada nivel superado, de acuerdo con el Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas, con
0,20 puntos.

Solo se valoraran los titulos expedidos por las escuelas oficiales de idiomas, universidades, ministerios o
cualquier organismo oficial acreditado, de conformidad con lo establecido en el Decreto 61/2013, de 17 de
mayo, del Consell, por el que se establece un sistema de reconocimiento de la competencia en lenguas
extranjeras en la Comunitat Valenciana y se crea la Comisién de Acreditacion de Niveles de Competencia en
Lenguas Extranjeras. En el caso de que el conocimiento de un idioma se acredite por titulo universitario y haya
sido valorado en el apartado a.2 no se podra computar también en este apartado. En ningin caso se puntuaran
en este subapartado los cursos de valenciano ni los cursos a los que se refiere el apartado d de este baremo.

d. Conocimientos adicionales.

d.1. Experiencia profesional relacionada directamente con el objeto de la beca, hasta 2 puntos, computandose

14/04/2026 5/8



)
Fil GENERALITAT

1%
VALENCIANA
\\

0,10 por cada mes completo trabajado.
d.2. Cursos de formacion directamente relacionados con el objeto de la beca, hasta un maximo de 4 puntos.

Se valoraran los cursos de formacién y perfeccionamiento de duracion igual o superior a 15 horas que hayan
sido cursados o impartidos por el interesado, de acuerdo con la siguiente escala:

a) De 200 o mas horas, 3,00 puntos.

b) De 100 o mas horas, 2,00 puntos.

c¢) De 75 o mas horas, 1,50 puntos.

d) De 50 o mas horas, 1,00 punto.

e) De 25 o mas horas, 0,50 puntos.

f) De 15 0 mas horas, 0,20 puntos.

La valoracién de los cursos de formacion se realizara de forma individualizada, por curso de formacion.
Los centros de formacion que impartan cursos deben ser organismos oficiales o centros reconocidos.

En ningun caso se puntuaran en el presente apartado los cursos de valenciano y de idiomas.

e. Entrevista:

Una vez efectuada la valoracion de los méritos de los apartados anteriores, la comisién evaluadora convocara
a las personas aspirantes a una entrevista que versara sobre los conocimientos de la materia objeto de la
beca, las habilidades y aptitudes de las personas candidatas.

El nimero maximo de aspirantes que podran ser requeridos para la entrevista sera de 20. La nota minima
requerida para que un candidato pueda ser requerido para la entrevista sera de 6 puntos. Los aspectos que la
comisién valorard en la entrevista con los aspirantes seran:

a) Autovaloracion: Maximo 0,5 puntos.
b) Conocimiento del INVASSAT: Maximo 1 punto.

c¢) Conocimiento de los productos y servicios del INVASSAT (web del INVASSAT, redes sociales, publicaciones,
etc.): Maximo 2 puntos.

d) Recursos técnicos: Maximo 1,3 puntos.
e) Adecuacion subjetiva: Maximo 1,5 puntos.

La valoracién que se otorgue en este apartado no podra superar el 30 % de la puntuacién maxima que se
pueda obtener mediante la suma del resto de apartados que se incluyan en la convocatoria, tal como
determina el anexo Il del Decreto 132/20009.

En caso de empate entre dos aspirantes a una beca, tanto en la lista de otorgamiento de beca como en la
bolsa de reserva, se resolvera a favor de la persona que, en el momento de presentacién de las solicitudes,
haya declarado que se encuentra en alguna de las siguientes situaciones, y en este orden: el reconocimiento
por el 6rgano competente de tener certificado de discapacidad (igual o superior al 33%), ser victima de
violencia de género o ser victima de acciones terroristas.

A efectos de poder alegarlo en caso de empate, las personas candidatas que se encuentren en alguna de las
situaciones anteriores deberan declarar que lo estan en el formulario de solicitud, en su apartado "Informacién
adicional", sin necesidad de especificar en cual de ellas se encuentra, a fin de salvaguardar su intimidad en ese
momento del procedimiento.
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En caso de ser necesaria su acreditacion por concurrir un supuesto de empate, la comisiéon evaluadora
efectuara el correspondiente requerimiento.

El resto de supuestos de empate se resolveran a favor del aspirante que haya obtenido mas puntos en el
expediente académico personal (apartado a del baremo); en caso de persistir el empate, se primara al
aspirante con mas puntuacion en el apartado d del baremo; si aun asi persiste el empate, se primara al
aspirante con mas puntuacién en el apartado b del baremo.

Si aun asi persistiera el empate, se dirimira por orden alfabético de apellidos y nombre, empezando por la letra
que se designe en el sorteo que fija el orden de las personas aspirantes a todas las pruebas selectivas que se
celebren en el conjunto de las administraciones publicas valencianas, tal y como establece el Decreto 3/2017,
de 13 de enero, del Consell, por el que se aprueba el reglamento de seleccion, provision de puestos de trabajo y
movilidad del personal de la funcién publica valenciana, y que sera publicado en el Diari oficial de la Generalitat
Valenciana por el 6rgano competente, mediante resolucién al efecto.

Organos tramitacion

+ SERVICIO DE ASISTENCIA Y PROMOCION INVASSAT
C/ VALENCIA, 32
46100 Burjassot (Valéncia/Valencia)

RESOLUCION

Obligaciones

1. Aceptar la concesion de la beca y renunciar a cualquier otra beca coetanea que se disfrute, aceptar las
bases de la convocatoria e incorporarse al departamento que se le indique en el plazo establecido en la
resolucion de concesion. La no incorporacioén injustificada en la fecha indicada se interpretara como una
renuncia a la beca concedida. En tal caso, se podra conceder una nueva beca a la persona que corresponda
segun el orden de la bolsa de reserva para sustituciones.

2. Realizar la actividad que ha motivado la concesion de la beca durante todo el periodo de disfrute de la
misma, conforme a las directrices que dicte la persona que ejerza la direccidén técnica de cada una de las
personas beneficiarias de las becas.

3. Guardar el debido secreto y confidencialidad de los asuntos en que intervenga.

4. Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social con
anterioridad a dictarse la propuesta de resolucion de concesién de las becas, de conformidad con la LGS,y a
tal efecto, haber autorizado expresamente a la administracion para que obtenga estos datos de manera directa
o, en su defecto, aportar las certificaciones oportunas, asi como a cumplir con las demas obligaciones
establecidas en la citada ley.

5. Presentar la memoria final de las practicas realizadas a que hace referencia el articulo 16.3 de la Orden
1/2019.

6. Ceder gratuitamente y de forma indefinida los resultados que se obtengan como consecuencia del
desarrollo de las becas, asi como la memoria final, a la entidad concedente de la beca, que se reserva el
derecho de su publicacion y utilizacion, salvo que la convocatoria o la normativa aplicable en determinadas
materias dispongan otra cosa.

7. Abstenerse de publicar articulo, o remitir comunicacion a cualquier entidad u organismo, sobre materias
relacionadas con la beca o la actividad del departamento en el que se desarrolla ésta, sin previa autorizacion
del INVASSAT y haciendo constar expresamente en la publicacion que la actividad se ha realizado mediante
una beca de este Instituto.

8. Durante el periodo de disfrute, la persona beneficiaria debera desempefiar las practicas con un horario
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maximo de 30 horas semanales, que se distribuiran de la forma en que se organice por parte del tutor o tutora
de las personas beneficiarias.

Observaciones

Contra la resolucién de concesién que pone fin a la via administrativa se podra interponer recurso potestativo
de reposicién ante el presidente del INVASSAT en el plazo de un mes desde el dia siguiente al de su
publicacién segun los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo
comun de las administraciones publicas, o bien directamente, recurso contencioso-administrativo ante el
Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Valencia, en el plazo de dos meses a contar desde el dia
siguiente al de la publicacién de la resolucién de concesién, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 46
de la ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la jurisdiccion contencioso-administrativa.

Cuantia y cobro

Procedimiento
1. Cada beca estara dotada con 1.165,08 euros brutos mensuales, importe al que se practicaran las
retenciones que correspondan.

2. Este importe se abonara mensualmente, previa certificacion del titular del servicio de asistencia y
promocion del INVASSAT, con cargo al crédito indicado en el resuelvo tercero de la resolucion de
convocatoria.

Plazo maximo resolucion

El plazo maximo para dictar y notificar la resolucién sobre las solicitudes formuladas sera de tres meses a
contar desde el dia siguiente al de la publicacién de la convocatoria en el Diari Oficial de la Generalitat
Valenciana, sin perjuicio de la ampliacion de los plazos en los términos que prevé la legislaciéon del
procedimiento administrativo comun.

En caso de que transcurra el plazo establecido sin que se haya dictado y notificado resolucion expresa, las
personas interesadas podran entender desestimadas sus solicitudes por silencio administrativo.

Organos resolucién

+ |nstituto Valenciano de Sequridad y Salud en el Trabajo INVASSAT
C/ VALENCIA, 32
46100 Burjassot (Valéncia/Valencia)

Agota via administrativa Si

AYUDA

Problemas informaticos

- Formulario de consulta
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https://sede.gva.es/es/detall-departament?id_dept=15016
https://sede.gva.es/es/formulari-problemes-tecnics

