ESQUEMA MEMÒRIA ANUAL DE PROTECCIÓ ANIMAL
Per a l’elaboració de la memòria d’actuacions d’entitats de protecció animal, que haurà de presentar-se obligatòriament en el primer trimestre de cada any a la Direcció General amb competències en protecció animal, les entitats hauràn de seguir el següent esquema orientatiu: 
1.-Encapçalat del document que ha d’incloure:
•Nom complet de l’entidad i el seu NIF
•Adreça postal
•Telèfon i correu electrònic
•Logo oficial i número de registre, si ès el cas.
•Nom i NIF del representant legal
2.-Descripció de l’objectiu principal de l’entitat que justifique les activitats realitzades. 
3.-Descripció detallada de totes i cada una de les Activitats dutes a terme per l’entidad, com per exemple: compte, alimentació, servicis veterinaris, campanyes d’acolliment i adopció, campanyes i projectes formatius, educatius i de divulgació, programes de voluntariat, exposicions, fires i construcció i/o adecuació d’infraestructures, treballs de manteniment de los nuclis zoològics i de la seu de l’entidad.  Cada activitat haurà d’incloure: 
• Objectiu específic. 
• Data/s. 
• Localització/s. 
• Persones implicades, si són assalariats/assalariades o voluntaris/voluntaries, i si formen part del projecte de manera permanent o temporal. 
• Principals tasques del personal. 
•Col·laboracions, si consten, com a entitats privades o públiques, i si són locals, nacionals o internacionals, i fins i tot, colaboracions amb cases d’acogida.
• Mitjans tècnics o materials empleats. 
• Objectius aconseguits. 
4.-Conclusió de los objetius aconseguits durant  l’any.
5.-Firma electrònica del representant de l’entitat.

Observacions: Les Memòries hauran de presentar-se en format pdf i podrán incloure fotografies de las instal·lacions, milloras en les infraestructures, activitats realitzades durant l’any, etc….
