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GUIA PARA LA CORRECTA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD TELEMATICA DE
SUBVENCIONES PARA LA REALIZACION DE ACCIONES NO CONDUCENTES A CERTIFICADOS
PROFESIONALES DIRIGIDAS PRIORITARIAMENTE A TRABAJADORES DESEMPLEADOS PARA EL
ANO 2026.

|. CONSIDERACIONES GENERALES:

De acuerdo con el resuelvo sexto de la resoluciéon del director general de Labora Servicio
Valenciano de Empleo y Formacién, por la que se aprueba la convocatoria para la concesién de
subvenciones para la realizacion de acciones formativas dirigidas prioritariamente a trabajadores
desempleados para el ano 2026, la solicitud se presentara telematicamente en modelo
normalizado, junto con la documentacién especifica. Como novedad de estas convocatorias de
ayudas, la solicitud se va a realizar integramente de forma telematica. Para ello, con caracter
general se deberdn observar las siguientes consideraciones:

1. Sélo se podra presentar una solicitud por entidad solicitante, que incluird por orden de
prioridad todas las acciones formativas que la entidad pretenda desarrollar en su ambito
provincial, con indicacion de la modalidad de programacién elegida. Esto implica que
solo se podrd presentar una solicitud por provincia.

2. La solicitud debera realizarla el representante legal de la entidad que es quien debe
firmar la misma.

3. Requisitos previos a la cumplimentacion de la solicitud:
a. Disponer de certificado digital en vigor, conforme a la normativa vigente en la
materia.
b. Dar de alta los datos de domiciliacidon bancaria en PROPER, de acuerdo con la
Orden 2/2022, del conseller de Hacienda y Modelo Econdmico.

4. Es obligatoria la inscripcidén previa del representante de la entidad en el Registro de
Representantes de la Agencia de Tecnologia y Certificacion Electrénica (ACCV).

5. Cualquier consulta relativa a aspectos funcionales del contenido de la solicitud (no
técnico/informaticos del tramite telematico) pueden dirigirse a la siguiente direccion de
correo electrdnico: disenyo labora@gva.es

6. Las consultas técnicas sobre el tramite telematico se dirigiran a:
saudep-formacion@gva.es

1. Alprocedimiento se accederd a través del enlace de la pagina web de LABORA, que
requerira identificacién mediante certificado digital vigente.

Al acceder al tramite, aparecerd la siguiente pantalla informativa, donde se indican los cinco
pasos necesarios para la presentacion de la solicitud, y desde donde podrd acceder a la
informacidn basica del tramite y a los detalles del mismo:


mailto:disenyo_labora@gva.es
mailto:saudep-formacion@gva.es
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Solicitud para la concesion de subvenciones para la realizacion de acciones formativas conducentes a certificados profesionales y dirigidas ... T &2 (D) o™

Aplicacién
1 % 3 4 5
Debesaber )  Rellenar )  Documentar )  Registar )  Guardar )
Debe saber
Para realizar su solicitud dispone de este asistente que le guiard de manera sencifla por los pasos necesarios para su presentacion.
Iconografia
1 DEBESABER [
Le mostramos una breve explicacion de cada uno de los pasos por los que ha de pasar para completar el proceso de solicitud. oo

Informacign bésicadel trémite

Subfase/Etapa: SOLICITUD

Grgano gestor: LABORA Senvicio Valendiano de Empleoy Formacion
Cadigo Si: 3173939

Plazo Inicio- Fin: -

Mas informacion: Detalle del trémite

RELLENAR

Debers i los formularios indicados bligatorios. Pueden existir formularios opcionales que puede cumplimentar o no, segin disponga de la informacion solicitada.

ANEXAR

Se le solicitar que anexe la dotumentacion necesariz para la solicitud.

REGISTRAR

Debera revisar |2 documentscidn que va & presentar teniendo en cuenta que una vez enviada no podré modificar ninglin dato.

GUARDAR

Se le proporcionaré un justificante de registro firmado electrénicamente que e serviré como resguardo o justificante legal

dependiente

© 0000

UrBse W N

En primer lugar, debe saber que se deben cumplimentar dos formularios obligatorios que deben
ser firmados por el representante legal:

- Solicitud general
- Acciones formativas para el empleo

fv 2 3 4 5

Debesaber )  Rellenar ) Documentar )  Registrar )  Guardar )

Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios seflalados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar si dispone de la informaci6n oportuna, y formularios dependientes, que podran ser
requeridos en funcién de los datos que vaya introduciendo.

- n Formulario obligatorio
& INES FORMATIVAS PARA EL EMPLE
s el E Formuiarioop(lonal
Formulario dependiente

€ (Continuar )] m Formulario no realizado
Formulario 0 paso completado

A continuacién, se realizan una serie de consideraciones relativas al formulario de solicitud
general, del formulario de acciones formativas para el empleo y a la presentacion y registro de
la solicitud.
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IMPORTANTE: Ante la novedad de este cambio, es muy recomendable iniciar el tramite de
solicitud y realizar su cumplimentacidn y registro con antelacién suficiente y no concentrarla en
los ultimos dias del plazo de presentacion de solicitudes (15 dias habiles a contar desde el dia
siguiente a la publicacidn de la resolucidn de convocatoria en el DOGV.)

Il. CONSIDERACIONES EN LA CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO DE SOLICITUD GENERAL:

1.

Se cumplimenta en primer lugar la SOLICITUD GENERAL. Se recomienda que solo una vez
completada la solicitud general, se proceda a completar el formulario de ACCIONES
FORMATIVAS PARA EL EMPLEO. Los campos marcados con asterisco son de
cumplimentacién obligatoria y los sombreados en gris no son editables. Es obligatorio
cumplimentar los nueve apartados de los que consta, finalizarlo y firmarlo. En algunos casos
debera consignar datos (direccion, email, etc) y en otros, deberd marcar los checks
obligatorios.

En el apartado A, Datos de la persona o entidad solicitante, deberda indicar los datos de
identificacion de la persona o entidad solicitante, su naturaleza juridica, y datos de
localizacién. Ademads, deberd consignar el CNAE de la actividad principal de la entidad
solicitante. Para ello, puede utilizar el campo FILTRO CNAE para filtrar el CNAE que sera
mostrado en el campo correspondiente.

n DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE

* NIF / NIE % PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL SEGUNDO APELLIDO NOMBRE

* NOMERO LETRA ESCALERA PISO PUERTA *p
* PROVINCIA * LOCALIDAD

* TELEFONO CORREQ ELECTRONICO

En el apartado B, Datos de la persona representante, apareceran los datos de identificacion
de la persona que inicia el procedimiento telematico de solicitud. En el apartado C,
Notificaciones, se indicard obligatoriamente el idioma de la notificacidn, y el correo
electrénico al cual se dirigiran las notificaciones.
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n DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE

PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL SEGUNDO APELLIDO NOMBRE NIF/ NIE TELEFONO
n NOTIFICACIONES

v
TIPO DEVIA NOMBRE DE LA VIA PUBLICA

v
NOMERQ LETRA ESCALERA PISO PUERTA ]

LOCALIDAD
v v

4. Enelapartado D, Lugar de actividad/presentacion de la solicitud, se sefialaran los datos de
localizacién de la actividad de la entidad solicitante, en cualquier caso, en la provincia donde
se vaya a desarrollar la accién formativa.

5. En el apartado E, Datos bancarios, si previamente se ha solicitado el alta en el sistema
PROPER, la solicitud podra recuperar las cuentas bancarias de alta asociadas al CIF. Si no se
recupera, se puede consignar manualmente, en el cuadro especifico para ello.

n LUGAR DE ACTIVIDAD / PRESENTACIGN DE LA SOLICITUD

* TIPO DEVIA % NOMBRE DE LA VIA PUBLICA

Selectiona v

* NUMERO LETRA ESCALERA IS0 PUERTA *

*p * LOCALIDAD
Selecciona v Selecdona v
* TELEFONO
23 que se efectie el pago
Ndmero de tuents bancaria (IBAN):
PAIS ¥ DC IBAN ENTIDAD OFICINA DC NOMERO DE CUENTA

6. Enelapartado F, Consulta interactiva de datos, debera prestar su autorizacion o mostrar su
oposicion a la consulta interactiva de la informacion que se solicita. En el caso de no
autorizar, o de oponerse, el solicitante queda obligado a aportar los documentos
acreditativos correspondientes.
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- CONSULTA INTERACTIVA DE DATOS (AUTORIZACION / OPOSICION)
F1 AUTORIZACION

El Grgano gestor del procedimiento debe estar autorizado por usted para poder consultar tos datos de estar &l corriente de los pagos con |2 Agencia Tributaria, estatal y autondmica. Si autoriza dicha
consulta, debe indicarlo & continuacion.

A AVISO: S| NO AUTORIZA, QUEDA OBLIGADO A APORTAR LOS DOCUMENTOS ACREDITATIVOS CORRESPONDIENTES.

B Autorizo fa consuita de datos de estar al corriente de fas obligaciones tributarias con la Generalitat Valenciana.
I Autorizo I consuita de datos de estar al corriente de fas obligaciones tributarias con l Estado.

F2 OPOSICION

El drgano gestor del procedimiento podra consultar la informacién que se indica & continuacidn. Si quiere opanerse a I citada consulta, debe marcar las casillas que corresponda y motivar su oposicion.
A AVISO: Si se opong, queda obligado & aportar los documentos acreditativos correspandientes.

B Meopongo 2 la consults de datos de identidad de la persona solicitante o, en su caso, de su representante legal.
1 Me opange 3 Iz consultz de datos de estar 21 corriente de los pagos con I3 Tesoreriz de fa Seguridad Social.

MOTIVOS DE OPOSICION

7. En este apartado G, Declaracion de ayudas solicitadas o recibidas para este proyecto o
accion, se indicara si se ha solicitado o recibido otras ayudas para este proyecto o accién.

DECLARACION DE AYUDAS SOLICITADAS O RECIBIDAS PARA ESTE PROYECTO 0 ACCION
*

® siha solicitado u obtenido las siguientes ayudas:
© N0 ha salicitz

tenide i in o coste subvencio

3yuda para este

8. En el apartado H, Declaraciones responsables de la persona solicitante, se deberdn marcar
los cuadros relativos a las declaraciones responsables obligatorias, de acuerdo con la
convocatoria. Sin ellas marcadas, el sistema no permitira la realizacion y registro de la
solicitud.

n DECLARACIONES RESPONSABLES DE LA PERSONA SOLICITANTE

B Declaro que |z persona solicitante no estd incursa en las prohibiciones para obtener |z condicion de beneficiaria establecidas en el articulo 13 de Ia Ley 38/2003, de 17 de Noviembre, General de
Subvenciones, que no es deudora de la Generalitat por reintegro de subvenciones, que cumple con los requisitos exigidos en Iz normativa reguladora, que dispone de fa documentacidn que asi lo acredita
¥ que se compromete @ mantener su cumplimiento hasta la finalizacién del procedimiento.

I Declaro que todos los datos y declaraciones responsables que figuran en esta solicitud son ciertos, y que la persona solicitante se compromete & destinar el imporie de la subvencion que solicita at
cumplimiento de los objetivos y actividades que fundaments la concesidn de Iz subvencion.

B Dedlaro que he informado  las personas de las que aporto datos o documentacion en esta solicitud de: . La comunicacion de dichos datos a la Administracion para su tratamiento en el émbito de
sus competencias y de acuerdo con fos fines del procedimiznto. . La posibilidad de que Iz Administracidn realice consultas relacionadas con sus datos para comprobar, entre otros extremos, su veracidad. -
Del derecho de oposicion que le asiste 2 que |z Administracién trate sus datos, en cuyo caso, debera comunicar dicha oposician & la Administracion a los efectos oportunos. Asimismo, declaro queenel
€250 de que dicha consulta requiera por ley autorizacion de I3 persona cuyos datos se van a consultar, dispango de dicha autorizacion, que estara disponible a requerimienta de I Administracion en
cuzlquier momento.

I Manifiesto expresamente que el profesorado cumple el perfil y requisitos previstos en ef Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrollz Iz ordenacion del Sistema de Formacidn
Profesional. Cuando e! alumnado sea menor de edad, serd requisito necesario que el personal docente aporte la correspondiente certificacion negativa del Registro Central de delincuentes sexuales.

I Acepto Iz inclusion en Ia listz de entidzdes beneficiarias que se publicard de acuerdo con lo previsto en el articulo 18.1de Iz Ley 38/2003, de 17 de noviembre, generzl de subvenciones.




sen

o
y = o6 TAL
2 ‘

ZUES O | PEENSSksoon  SEPE

% GENERALITAT 7\, Labora — Servicio Valenciano 3 GOBERNO | MINISTERIO
— de Empleo y Formacion ¢

A%
\\\ VALENCIANA

9. Enelapartado |, Proteccion de datos, se solicita que se sefiale que ha leido la informacidn
sobre proteccién de datos.

- PROTECCIGN DE DATOS

De conformidad con el Reglamento General de Proteccin de Datos, los datos de cardcter personal que nos proporcione serdn tratados por la Generalitat para proceder a la tramitacidn de su solicitud al
amparo de la Ley General de Subvenciones.

Podré ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacin, oposicion, supresion, portabilidad y limitacién del tratamiento ante la conselleria que gestione su ayuda, asf como reclamar, en su caso,
ante la autori aterl 6n de datos, cial cuando no haya obtenido satisfaccidn en el ejercicio de sus derechos. Visite el siguiente enlace para més i

He leido la informacidn sobre proteccién de datos que se presenta al final del formulario, dado que conlleva el tratamiento de datos de caracter personal.

Se le informa que de acuerdo con lo establecido en la Disposicion adicional octava de la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, y en el articulo 4 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Pdblico, el 6rgano gestor podré verificar aquellos datos manifestados en la presente declaracion responsable.

- ORGANISMO

LABORA Servicio Valenciano de Empleo y Formacion . I

Tras clickar el botén finalizar, nos indicara que el documento debe ser firmado:

1v 2 3 4 5

Debesaber »  Rellenar ) Documentar )  Registar )  Guardar )

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podra rellenar si dispone de la informacidn oportuna, y formularios dependientes, que podrén ser
requeridos en funcién de los datos que vaya introduciendo.

Iconograffa
(] \'/ SOLICITUD GENERAL . bt

n Formulario obligatorio
m Debe ser firmado por usted.

n Formulario opcional
Formulario dependiente

Formulario no realizado
€>  Continar > Formulario 0 paso completado

Haciendo click sobre el icono de firma, se le redirigird a la pasarela de firma, donde podra
concluir el proceso de firma. La firma de este formulario no supone la presentacion de la
solicitud, que se realizard una vez completado y firmado los dos documentos y subida la
documentacion necesaria para proceder al registro de la misma.

lll. CONSIDERACIONES RELATIVAS A LA CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO ACCIONES
FORMATIVAS PARA EL EMPLEO.

En el apartado A, Datos del solicitante, apareceran cumplimentados los datos de la entidad
solicitante. En su apartado B, Relacion priorizada de acciones formativas, se grabaran las
acciones para las que se solicita subvencion.
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n DATOS DEL SOLICITANTE

RAZON SOCIAL NIF

n RELACION PRIORIZADA DE ACCIONES FORMATIVAS SOLICITADAS

(méximo 999 elementos)

ESPECALIDADES
c60iG0 DE LOAIDAD  NRD, CANTIOD
MODIDAG | U ESPECIAIDAD MGouL0s || | (O IMPARTICION  ALUMNOS~ SOLIITADA

e Elbotéon ANADIR abre la pantalla para la grabacién de una accién.

e El botdon MODIFICAR permite realizar modificaciones sobre las acciones previamente
grabadas.

e También se pueden eliminar mediante el botén ELIMINAR.

En la parte superior derecha del cuadro, los botones SUBIR y BAJAR permiten modificar la
posicidon de las acciones grabadas, a efectos de su priorizacion.

Para el grabado de las acciones formativas solicitadas en el formulario, es recomendable
disponer de los Anexos Il y Il publicados en la convocatoria, que servirdn de ayuda para la
realizacion de la solicitud.

1. Para grabar las acciones formativas a solicitar, haga click en el botén ANADIR que
automaticamente abre la siguiente ventana:

ACCIONES FORMATIVAS

MODALIDAD FILTRO NUMERAL NUMERAL FILTRO COD. ESP. CODIGO DE ESPECIALIDAD
v Selecciona... elecciona v
MGDULOS ESPECIALIDADES
COMPLEMENTARIAS
OBLIGATORIAS
FILTRO ESP.COMP.OPC.1  ESP. COMP. OPCIONAL 1 FILTROESP.COMP.OPC.2  ESP. COMP. OPCIONAL 2 FILTROESP.COMP.OPC.3  ESP. COMP. OPCIONAL 3

HORAS TOTALES

0

CENSO AULA % [OCALIDAD IMPARTICION ~ COMARCA IMPARTICION
4 Selecciona o 4 Selecciona s Selecciona

NRO. ALUMNOS CANTIDAD SOLICITADA

2. Pararealizar el grabado de una accién formativa a solicitar tenga en cuenta las siguientes
consideraciones:
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a. Enel apartado MODALIDAD se elegira una de las siguientes opciones:
- FORMACION PARA LA INSERCION
- FORMACION ITINERARIOS FORMATIVOS
- FORMACION COLECTIVOS DISCAPACITADOS
- FORMACION COLECTIVOS EXCLUSION SOCIAL

b. Enla grabacién de la ESPECIALIDAD se procederd de la siguiente forma:

o Enla modalidad FORMACION PARA LA INSERCION se introducira el numeral en
el campo FILTRO NUMERAL y se realizara la busqueda por este criterio,
selecciondndolo posteriormente en el campo NUMERAL (anexo Il de la
convocatoria).

o Enla modalidad ITINERARIOS FORMATIVOS se introducira el cédigo del itinerario
formativo en el FILTRO COD ESPECIALIDAD, realizandose la busqueda por este
criterio y seleccionandolo posteriormente en el campo CODIGO DE
ESPECIALIDAD (anexo Il de la convocatoria).

o En las modalidades COLECTIVOS DISCAPACIDAD y COLECTIVOS EXCLUSION
SOCIAL, se realizard la busqueda de la especialidad en el campo FILTRO COD
ESPECIALIDAD y se seleccionara en el campo ESPECIALIDAD.

c. Los médulos formativos de la especialidad se cargaran automaticamente, asi como las
especialidades complementarias obligatorias, en los términos establecidos en la propia
convocatoria.

d. En la modalidad FORMACION PARA LA INSERCION y en la modalidad ITINERARIOS
FORMATIVOS no se permite desmarcar los médulos formativos.

e. En la modalidad COLECTIVOS se podran elegir uno o varios de los mddulos incluidos en el
certificado.

a. Los campos que permiten la grabacién de especialidades complementarias opcionales
solo se activardn para las modalidades de COLECTIVOS, cuando la accién formativa sea
de al menos 200 horas, donde se podran impartir hasta un maximo de 3 especialidades
de la familia de formaciéon complementaria (obligatorias y opcionales), siempre que la
suma de estas no supere el 25 % del nimero de horas de la especialidad principal, y la
entidad, en su caso, esté autorizada o inscrita en las mismas

MODULOS ESPECIALIDADES
COMPLEMENTARIAS
OBLIGATORIAS

FILTRO ESP. COMP. OPC. 1 ESP. COMP. OPCIONAL 1 FILTRO ESP. COMP. OPC. 2 ESP. COMP. OPCIONAL 2 FILTRO ESP. COMP. OPC. 3 ESP. COMP. OPCIONAL 3

e ————— |
HORAS TOTALES

0

f. Las horas totales se cumplimentaran automaticamente.
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g. En el campo CENSO y AULA, deben seleccionarse aquellos en que se realizard la accion
formativa. Solo en caso de no disponer de esta informacidn, se cumplimentaran los campos
LOCALIDAD DE IMPARTICION y COMARCA DE IMPARTICION .

En el caso de solicitar ITINERARIOS FORMATIVOS, se permite la grabacion sin cumplimentar
datos de censo y aula aunque es obligatorio elegir localidad de imparticiéon. Para esta
modalidad sera obligatorio indicar en documento aparte, que se anexara a la solicitud, los
datos de censo y aula en que se realizardn cada una de las especialidades formativas.

h. El NUMERO DE ALUMNOS deberd ajustarse a los criterios del resuelvo octavo de la
convocatoria.

i. La CANTIDAD SOLICITADA se calculara de forma automatica.

HORAS TOTALES
0

CENSO AULA % LOCALIDAD IMPARTICION ~ COMARCA IMPARTICION

v ele v ele v Selecciona

NRO. ALUMNOS CANTIDAD SOLICITADA

Cuando los datos de la accidon formativa estén completos, clique sobre el botén GUARDAR.

Guarda
v
———

Las acciones formativas grabadas se mostraran en la pantalla:

n RELACIGN PRIORIZADA DE ACCIONES FORMATIVAS SOLICITADAS

(mdximo 999 elementos)

ESPECIALIDADES
0DIGO DE HORAS LOCAUDAD  NRO. CANTIDAD
MODALIDAD NUMERAL EPECAIOND MODULOS  COMPLEMENTARUS oo CENSO EPNDOON ADUNGS | SOUCGTADA
OBLIGATORIAS
TMVO009,
TMVGO2 -
"
mE MANTENIMIENTO V010
FORMACION S TMVO14, —_— . -
9204 DE VEHICULOS 4 % Alberic 15 9.058,50
E HIBRIDOS Y TMV012,
{S | e MV
INSERCION ELECTRICOS TMVO013, 5

TMVN11

En este momento, con los botones SUBIR y BAJAR se puede modificar la priorizacién de las
acciones formativas previamente grabadas y alterar su orden.

El apartado C, Declaraciones responsables, se debera cumplimentar marcando las declaraciones
realizadas e indicando, en su caso, los datos de n2 de personas en plantilla solicitados.
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DECLARACIONES RESPONSABLES

I Laentidad a la que represento estd exenta o no sujeta al pago del IAE en los epigrafes del grupo 932 0 933.9
* Disponibilidad de Plan de Igualdad (seleccione una opcién)

@ Laentidad a la que represento esté legalmente obligada a disponer de un plan de igualdad.
@ Laentidad a la que represento NO estd legalmente obligada a disponer de un plan de igualdad.

I Elndmero de personas que, a fecha de solicitud, estén incluidas en Ia plantilla de la entidad y de alta durante un periodo igual o superior 3 9 meses en el ejercicio
presupuestario anterior al que financia esta convocatoria es

I Declaroy acredito documentalmente que las personas en plantilla en el mismo periodo que cumplen los requisitos del apartado 3.d del Resuelvo séptimo de I3
resolucién de convocatoria son

I Declaracion responsable del representante legal de la entidad acreditativo de que no se ha producido ninglin cambio en la documentacion identificativa de la entidad y de la vigencia del
nombramiento del presidente o de quien ostente la representacidn a fecha de presentacidn de solicitud segtin el apartado 2.2 del resuelvo séptimo de la convocatoria, siendo el/los actual/es
representante/s:

REPRESENTANTES (méximo 10 elementos)

En este caso, se podra identificar los representantes legales de la entidad en el siguiente
recuadro.

" REPRESENTANTES (méximo 10 elementos)
APELLIDOS Y NOMBRE NI

A continuacion, podra identificar el expediente y érgano administrativo ante el cual se presenté
documentaciéon que no se adjuntd a la solicitud de esta convocatoria.

I Declaracidn de en qué expediente administrativo y ante qué drgano se aportd la documentacidn que no se presents adjunta a fa solicitud de estz convocatoria.

EXPEDIENTE

Selecciona... v

I Dedlaro que la entidad 2 la que represento esté exenta de cumplir |2 normativa sobre integracion laboral de personas con discapacidad segiin lo establecido en el Decreto 279/2004, de 17 de
diciembre del Consell y en el articulo 42 del Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de Iz Ley General de derechos de las personas con
discapacidad y de su inclusion social.

I Dedlaro que la entidad 2 que represento cumple la normativa sobre integracion laboral de personas con discapacidad segiin lo establecido en el Decreto 279/2004, de 17 de diciembre del Consell
yen el articulo 42 del Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de |2 Ley General de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusion
sodial.

I Declaro cumplir y acredito (EMPO0624E), de conformidad con lo estzblecido en el articulo 133 bis de | Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, los plazos de pago que se
establecen en |2 Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales, para obtener la condicidn de beneficiario.

Una vez cumplimentado, se debera clicar el botén FINALIZAR y firmar de igual forma que la
solicitud general, y en la siguiente pantalla, se seleccionard el botén CONTINUAR

1187 2v 3 4 5
Debesaber )  Rellenar )  Documentar )  Registar )  Guardar )
Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar eflalados 0iig: Pued: formular les, que podrd reflenar si dispone d
requeridos en funcidn de los datos que vaya introduciendo.

e0=0
L N NN
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IV. CONSIDERACIONES RELATIVAS A LA PRESENTACION Y REGISTRO DE LA SOLICITUD.

La siguiente pantalla es un listado de documentacidn obligatoria/opcional en el que se podra
anexar la documentacion que se aporte a la solicitud.

En el caso de documentos normalizados, al seleccionarlo se abre una pantalla que contiene la
plantilla del documento, que debera ser descargado en el ordenador, rellenado y guardado para
posteriormente anexarlo mediante el botén EXAMINAR FICHERO:

Documento a anexar X
Plantilla

Este documento debe confeccionarse segin la plantilla proporcionada. Debe descargarsela a su ordenador, rellenarla y posteriormente anexarla.

Documentar

[«

El tamafio méximo permitido es de 20 MB. Y la extension permitida es PDF.

Desde mi equipo

™ Examinar fichero

En los documentos no normalizados, no aparece la ventana de descargar plantilla.

Documento a anexar X

Documentar

El tamaio maximo permitido es de 20 MB. Y la extension permitida es PDF.

Desde mi equipo

™ Examinar fichero

IMPORTANTE: Aquellos documentos que requieran firma, deberan ser firmados antes de ser
anexados.

Al final del listado se muestra la opcién OTROS DOCUMENTOS para anexar cualquier otro
documento que se considere conveniente. En el caso de solicitar la modalidad ITINERARIOS

FORMATIVOS, se anexara aqui el documento al que se hace referencia en el apartado lll, 2. h) de
esta guia.

Anexada la documentacidn, se selecciona el boton CONTINUAR
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solictud Aplicacion

Solicitud para la concesién de subvenciones para la realizacién de acciones formativas conducentesac... T oy (O pine

FZZ0W DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE LA REPRESEN
CERTIFICADO IS045001 DE SEGURIDAD Y SALUD LABORAL

DECLARACION RESPONSABLE DE NO ENCONTRARSE EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS DE LA LGS

Q
DX v@X

CUMPLIMIENTO NORMATIVA SOBRE INTEGRACION LABORAL DE PERSONAL

VA

COMPROMISO VOLUNTARIO DE INSERCION LABORAL

COMPROMISOS ASUMIDOS MIEMBROS COMUNIDADES BIENES

AY RY A
XX X @X
2

LY A

DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE DISTINTIVO O CERTIFICADO EN IGUALDAD

Q
X o X

OTROS DOCUMENTOS

€>  Continuar >

El ultimo paso sera registrar la solicitud:

Antes de registrar su solicitud, le mostramos un resumen de la informacién proporcionada. Por favor revise que es correcta, ya que una vez registrada no podré modificarla.
Formularios rellenados

@ SOLICITUD GENERAL

8 ACCIONES FORMATIVAS PARA EL EMPLEO

Anexos aportados

& PLANFORMATIVO

@ Recuerde que una vez registrada, no podrd modificarla.

©  Regsia >

En el registro de la solicitud se generara automaticamente el justificante del registro y se
generaran los formularios de solicitud general y de acciones formativas para el empleo en
formato PDF, y con ello, finalizara el procedimiento de solicitud.
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