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INSTRUCCIONS D'ÚS DE LA PLATAFORMA D'ESMENA 

PERÍODE EXTRAORDINARI 

 

0. Consideracions inicials 

Vosté pot trobar-se en una d'estes dos situacions: 

• Ha donat el seu compte d'alta en PROPER (PROPER: Procedimiento para 
tramitar las altas, modificaciones y bajas de las domiciliaciones bancarias 
(Domiciliación bancaria). Trámite automatizado.) En este cas, no necessitarà 
annexar documentació en el tràmit. 

• No té compte d'alta en tràmit. Haurà d'emplenar el model de domiciliació 
bancària, firmar-lo en el propi procediment, i annexar un certificat de titularitat del 
compte bancari emés amb encuny del banc. 

 

1. Accés al tràmit 

Accedisca al tràmit en el següent enllaç: https://www.tramita.gva.es/ctt-att-
atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_SUB_CUENTAS&version=1&idiom
a=es&login=c&idProcGuc=107727&idCatGuc=PR&idSubfaseGuc=SUBSANACION 

Apareixerà la pantalla inicial on podrà triar entre identificar-se o amb certificat 
electrònic o amb clau: 

 

 

 

Una vegada identificat, arribarà a la següent pantalla, que és informativa: 

 

https://sede.gva.es/es/detall-tramit?id_proc=22648
https://sede.gva.es/es/detall-tramit?id_proc=22648
https://sede.gva.es/es/detall-tramit?id_proc=22648
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_SUB_CUENTAS&version=1&idioma=es&login=c&idProcGuc=107727&idCatGuc=PR&idSubfaseGuc=SUBSANACION
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_SUB_CUENTAS&version=1&idioma=es&login=c&idProcGuc=107727&idCatGuc=PR&idSubfaseGuc=SUBSANACION
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_SUB_CUENTAS&version=1&idioma=es&login=c&idProcGuc=107727&idCatGuc=PR&idSubfaseGuc=SUBSANACION
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Polse a “Començar” per a iniciar la tramitació. 

2. Emplenar dades 

2.1. Formulari de dades generals 

Està en l'apartat de “Emplenar”, on ha d'emplenar el “Formulari de dades generals” 
polsant sobre el text: 

 

 

En entrar, ha d'emplenar totes les dades que se li sol·liciten, sent obligatoris els que 
tenen un asterisc roig. Les dades de l'apartat B corresponen a la persona que va 
presentar la sol·licitud, no a l'estudiant. 

Polsar ací per a arribar al formulari 
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Quan arribe a l'apartat “D”, de dades de l'expedient, en el camp “Número” s'obri un 
desplegable amb totes les sol·licituds que vosté va presentar que té pendents 
d'esmenar.  

Per exemple, si solament té una sol·licitud, veurà: 

 

 

En el cas que tinga dos o més, li apareixeran totes les sol·licituds que té pendents 
d'esmena. Ha de triar aquella per a la qual vol realitzar l'esmena i tindre en compte 
que ha d'esmenar de manera independent totes i cada una de les sol·licituds que 
apareixen en eixe desplegable. 

 

Anote's el codi de l'expedient perquè després el necessitarà per a emplenar el 
model de domiciliació bancària. 

 

Triar la sol·licitud 
per a la qual vol 
fer el tràmit ara 

Ací s'introduïx el núm. de document de 
la persona que va presentar la 
sol·licitud, no de l'estudiant 



4 
 

Molt important llegir i seleccionar la declaració responsable. En cas de no fer-ho, li 
apareixerà un missatge d'error i no podrà continuar amb el tràmit. 

 

 

 

 

Quan ja s'hagen emplenat tots els apartats requerits, polsar el botó “Finalitza”.  

2.2. Dades bancàries 

Després de polsar “Finalitza”, seguirà en l'apartat de “Emplenar” però apareixerà 
una nova línia que emplenar, la de “Dades Bancàries”. S'accedix fent clic sobre la 
línia: 

 

 

 

 

 

 

 

Marcar ací 

Polsar ací 

Fer clic sobre 
el text 
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Ací hi ha dos casos diferents. 

2.2.1.Amb compte donat d'alta en PROPER 

És la situació més recomanable que simplifica el procediment. En este cas, en 
polsar sobre “Dades Bancàries” portarà al formulari per a introduir l'IBAN del 
compte i en el desplegable de “Recuperar compte” apareixerà el número del 
compte o comptes que té d'alta. En seleccionar-la, s'emplenaran automàticament 
les dades i no necessitarà annexar cap document, directament saltarà a 
l'apartat 4 de Registrar. 

 

 

 

Després polsar “Finalitza”  

2.2.2.Sense compte donat d'alta en PROPER 

El formulari és el mateix que abans però en el desplegable de “Recuperar compte” 
no apareixerà cap opció i caldrà introduir tots els dígits de l'IBAN en els camps 
corresponents. 

 

Apareix en el desplegable el 
compte o comptes donats 
d'alta en PROPER i, si se 
selecciona, s'autocompleta 

Polsar ací 
després 
d'emplenar 
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Ara s'ha finalitzat l'apartat de “Emplenar” i es veuran els dos formularis amb el tic 
verd com que s'han completat. Polsar “Continuar” per a passar al següent apartat. 

 

 

 

3. Documentar 

Si vosté no ha donada d'alta el compte en PROPER, passarà per este apartat: 

 

 

Emplenar 
manualment Polsar ací dos 

vegades després 
d'emplenar 

Tic verd 

Polsar ací 

Polsar ací 
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Primer complete el Model de Domiciliació Bancària, fent clic sobre el nom 
corresponent. Li portarà a esta pantalla: 

 

 

Es descarregarà un model emplenable que ha d'emplenar. Al final del model hi ha 
unes instruccions que pot consultar. Este document s'estructura en diversos blocs: 

• A. Identificació del sol·licitant 

o I. Trie “Lliga nou perceptor” o “Alta nova domiciliació”, segons siga 
procedent. 

o II. Trie “Física resident” 

I emplene la resta dels apartats 

 

Polsar ací per a 
descarregar model 
emplenable 
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• B. Comptes bancaris 

No és necessari l'encuny del banc perquè aporta un certificat de titularitat del 
compte bancari. Emplene el nom de l'entitat financera i, en l'apartat 13, reflectisca 
amb cura l'IBAN del compte espanyol. No és vàlid un compte estranger. 

• C. Declaració responsable 

En el buit de l'apartat 15, pose “Titular”. Ja firmarà electrònicament el document 
quan acabe d'emplenar-lo. 
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• D. Consulta interactiva de dades. 

Marque que autoritza la consulta de dades d'identitat. 

• F. Destinatari 

Emplene: 

Òrgan al qual es dirigix: Direcció General de Centres 

Conselleria o entitat: Conselleria d'Educació, Cultura i Universitats 

Procediment en el qual es presenta: Percepció d'Ajudes 

Codi identificador del procediment: Codi de l'expedient (DANANU/2025/XXXXXX) 
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Després d'emplenar-ho i guardar-ho, ha d'adjuntar-ho en el tramitador a través del 
botó de “Examinar fitxer”. 
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Després veurà el nom de l'arxiu i haurà de polsar “Pujar fitxer” perquè ho annexe: 

 

 

Després d'això, li apareixerà com que ho ha annexat i haurà de procedir a la firma 
d'este model polsant en el botó de “Firma” que apareix en la línia: 

 

 

En polsar ací li portarà al 
navegador d'arxius i podrà 
annexar el document que acaba 
d'emplenar 

Polsar ací perquè 
dirigisca a firma 
electrònica 

Nom que li 
haja donat al 
fitxer Polsar ací
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Dirigix a la firma electrònica. Polse “Acceptar”.

 

 

Redirigix a FIRe. Trie l'opció vàlida per a vosté segons dispose de certificat electrònic 
o clau.  

 

 

Ara ha d'aportar el certificat de titularitat del compte bancari polsant en “Certificat 
de titularitat amb segell del banc”. Tots els documents que s'annexen han de tindre 
format pdf. No s'admeten Jpg, png o altres formats. 

El procediment és anàleg a l'anterior. 

 

1. Registrar 

Ara ha de procedir al registre del tràmit ja que, si no ho fa, no apareixerà com 
presentat. Estarà en l'apartat 4 de “Registrar”:  

Polsar ací per a 
annexar certificat 
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Polse “continuar” i arriba a la següent pàgina:  

 

 

 

Polse “Registrar”. 

 

Accepte perquè li dirigisca a la firma electrònica. 

Polsar ací 

Polsar ací 
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Torne a acceptar i procedisca a la firma amb l'opció desitjada, certificat o clau. 

Una vegada firmat, li porta a la següent pantalla on ha d'acceptar de nou. 

 

Ací es pot descarregar el justificant, acció que es recomana realitzar: 

 

 

 

Polsar ací per a 
descarregar 
justificant 


