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Valencia Castellano

GUIA PER A LA TRAMITACIO ELECTRONICA D'ELECCIO DE DESTINACIONS I
PRESENTACIO DE DOCUMENTS PER AL NOMENAMENT EN PROCESSOS
SELECTIUS DE LA CONSELLERIA DE SANITAT.

Les persones interessades hauran de realitzar obligatoriament la tramitacio per
mitjans electronics, sent els models de sol-licitud, declaracio responsable i peticio
de places els unics valids per a I'eleccié de destinacio i presentacié de documents
per al nomenament.

L'accés amb certificat electronic o un altre mitja admés d'identificacio i firma, al
tramit electronic per a l'eleccié de destinacio i presentacido de documents per al
nomenament en un procés selectiu inicament sera possible per a les persones
amb dret a optar a plaga o amb caracter de reserva expressament incloses en la
resolucio dictada per la Direccié General de Personal i només durant el termini
establit en esta.

0.- REQUISITS PREVIS.

La persona interessada a tramitar ha de tindre un certificat electronic o un altre
mitja admés d'identificacié i firma, aixi com accés a un equip i aplicacions
informatiques adequades.

e Quins son els certificats electronics admesos? Polsa aci.

e Certificat electronic per a menors de edat majors de 14 anys (ACCV): Polsa
aci.

e Com puc obtindre un certificat electronic (ACCV)? Polsa aci.

e Problemes d'accés freqlients i contacte per a resoldre'ls (sistemes operatius,
navegadors web, java...): Polsa aci.

e Descarrega d’AutoFirma: Polsa aci.

1.- PETICIO DE PLACES.

Previament a la tramitacio electronica i dins del termini establit, el primer que ha
de fer la persona interessada és generar el document de peticié de places (eleccié
de destinacions), ordenades per prioritat de preferéencia.

Per a aix0, ha d'utilitzar obligatoriament I'aplicacié web de peticiéo de places en
processos selectius, a la qual s'accedix sense necessitat de certificat electronic i
unicament dins del termini establit des del segiient enllag:

https://itsiscv.san.gva.es/sigopepo/faces/seleccionCentrosOposiciones.xhtml

Aquesta aplicacio inclou la llista completa dels centres de treball i quantitat de
places en cada un d'ells que s'oferixen per resolucio i permet realitzar recerques, per
un o diversos camps, per a facilitar I'eleccié dels quals es considere convenients


mailto:dgpersonal_san@gva.es
http://www.san.gva.es/
https://sede.gva.es/va/sistemes-d-identificacio-i-signatura-acceptats
https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=2324
https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=2324
https://www.accv.es/vl/tu-certificado/ciudadanos-y-autonomos/
https://sede.gva.es/va/preguntes-frequents
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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aixi com ferramentes per a fixar la preferéencia en qué s'ordenen, havent-se de
demanar, en tot cas, el nombre de places minim suficient per a assegurar
l'adjudicacié. L'eleccié d'un centre de treball comporta l'eleccié de totes les places
oferides en este.

Assegura't de triar la
categoria/especialitat o
cos/escala adequats.

% GENERALITAT )
\\\ VALENCIANA Procesos selectivos - Peticion de plazas

Conselleria de Sanided

Manual d'ajuda per a

convocatona
Convocatoria m/ I'is de l'aplicacié.

Categoria Fecha limite de presentacion de solicitudes
aedon oA mite.de p : R_ecerca d'e centres, per un o
diversos filtres.

Cad. centro  Descripcién centro

Departamento

Resultat de la recerca.

Centros disponibles

Nimero de plazas

Provincia Departamento Municipio Cadigo Descripcion Pol feir el
AGANE  UERTAMENTO IR SAUDTE DENIA 2840 HOSPITAL DE DENIA 1 o ia per a aregir els
AUCANTE  HOSPITALLAFEDRERADE DENIA 2844 HOSPITAL LAPEDRERA 1 centres un a un.
AucaTe  HOSPTALSANVCENTEDEL  SANVICENTEDELRASPEIGSANTVCENT 1y HOSPIALSANTVICENTDEL ) Polsa per a afegir tots els centres
I I trobats en la recerca d'una sola
Hallado(s) 3 resultado(s). Pigina 1 de 1
vegada.

Solicitante
== Emplena les teues

dades.

L= Centres seleccionats i
ordenats per preferéncia.

Centros seleccionados
Comprova sempre que,
en tot cas, demanes el
nombre de places
minim suficient per a

assegurar que se
t'adjudique un.

Des d'aci pots tornar a
carregar en l'aplicacio
les dades d'un PDF de
peticio de places
préviament generat i
guardat.

Provincia Departamento Municipio  Codigo Descripcion

L EN DEPARTAMENTO DE SALUD DE Y o HOSPITAL UNIVERSITAR! | POLITECNIC LAFE Y SU
VALENCIA VALENCIA-LA FE VALENCIA 20400 CE

_~Polsa les fletxes per a ordenar els
centres seleccionats segons la
teua preferéncia.

VALENCIA DEPARTAM%?AE SALUD DE GANDIA 1027 UNIDAD BASICADE REHAB\LITAC!OCILRE. CSLDE

GANDIA ROIS DE COREL

VALENCIA A s D SERRA o83 HOSPITAL DOCTOR MOLINER

N

Hallado(s) 3 resultado(s). Pagina 1 de 1

Polsa per a eliminar els
centres un a un.

plazas seleccionadas: 6

Carga de datos y generacion de instancia

| i archivo | Ninglin archivo
[Cargar instancia]

Generar instancialr

Polsa per a eliminar tots els
centres seleccionats d'una
sola vegada.

Quan acabes, polsa per a
generar el PDF de peticié de
places a descarregar i guardar.

L'aplicacié disposa d'un MANUAL D'AJUDA per al seu Us al qual s'accedix
punxant sobre laicona ' situada en la part superior dreta.

Al final del procés de seleccionar i ordenar per preferéncia els centres, s'ha de
generar un arxiu electronic PDF amb la petici6 de places prement el botd
Generar instancia™ | que €s necessari descarregar i guardar per a annexar-lo en el pas 3
del tramit electronic d'eleccié de destinacio en processos selectius.

Si una vegada generat, descarregat i guardat el PDF amb la peticié de places es
desitjara fer algun canvi, no és necessari realitzar de nou tot el procés, pot tornar-se
a carregar en l'aplicacié web els centres seleccionats per l'ordre triat utilitzant

l'opcio | | Prémer en  Examinar.. |, buscar el
PDF amb la peticio de places guardat i obrir-ho. Una vegada seleccionat polsar
[ Cearinstanca | nerqué els centres es carreguen en laplicacié en lordre de
preferencia en qué estiguen.

Examinar.. |  Cargar instancia
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2.- DOCUMENTS PER AL NOMENAMENT.

En segon lloc, s'ha de tindre preparat, en algun dels formats electronics admesos
pel tramit electronic, qualsevol document que s’haja de presentar a efectes del
nomenament.

3.- TRAMITACIO ELECTRONICA AMB REGISTRE TELEMATIC.

Per ultim, dins del termini de presentacid, la persona interessada ha d’accedir,
des de lI'etapa <Acte d’'eleccié de destinacio> publicada en el procés selectiu, al
tramit electronic especific per a I'eleccio de destinacio i presentacié de documents
per al nomenament, identificant-se obligatoriament amb un certificat electronic o
altre mitja admés d'identificacid i firma.

AAtencié! En tramit unicament permetra accedir, per a cada procés selectiu, a les
| persones que es troben expressament relacionades a la resolucié de la Direcci6
General de Personal. No es permetra I'accés a cap altra persona que no es trobe en
I'esmentada relacié.

Conselleria de Sanidad
Etapa actual: Acto eleccion de destino

Codigo SIA: 3022684 | Codigo GVA: 75468 Descargar informacion &

Informacién basica Listado de etapas

Etapa actual

Listado de etapas ETAPA ACTUAL: Acto eleccidn de destino

Ayuda Fecha publicacién: 13-02-2025

ASISTENTE DE TRAMITACION

S~

cl@ve HE Mitjans electronics
d'identificacio.

ACCEDER ACCEDER CON CERTIFICADO

Con esta opcidn, i avés de su Certificado

Mis informacion -

UNION EUROPEA

Més informacio i resolucio de
problemes.
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El tramit consta de 5 passos guiats per un assistent de tramitacid.

En el primer pas s'ha de llegir atentament la informacié del significat de la
iconografia i de com s’han de realitzar els passos seglients per a seguir-los
successivament i registrar amb éxit I'eleccié de destinacions i els documents.

Tramite para participar en concursos de traslados de la Conselleria de Sanidad

- : : . : — |a barra de navegacio ens indica en roig el pas del tramit pendent

= de completar (el que s’esta realitzant o I'immediatament segiient) i
dapone de i arera sl par s pasos necesaros para s presevtagién, en verd eIS ja Completats.
T oese sagen = Iconografia.
Le mestramas uns breve explicacién de cad sna de los pasos parlos que ha d paser pars comptar o procesa de solldud

Informacidn bdsica del trimite

N

griorios. Peeden it f e pued . .
3 Informacio a llegir.
4 RecisTaR
Deberdreisa a documentacion que va & presertar teriends e uent g una vet envada no poced maciicr ningin dats

5 cuaoa

Se e preparconard us uscante de regers imaso Secranicamens que I sererd oms resguied o usticant ega

Comenzae ) ”, P
- Polsar el bot6 per a avangar al pas segiient.

En el segon pas s'emplenen, de forma successiva, dos formularis
d’emplenament obligatori: un de seleccié del procés selectiu sobre el que se
sol-liciten els destins elegits i un altre de declaracioé responsable.

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad
{fs7 2 3 4 5

Debesaber ) [ Rellenar )M Documentar )  Registrar )  Guardar )

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formular
funcion de Jos dats

lados como obligatorios. Pueds stir formularios opcionales, que podra rellenar si dispone de la informacién oportuna, y formularios dependientes, que podrén ser
f2va introdcie

Iconografia

n Formulario obligatorio

k4 Formulario opcional

I Formulario dependiente

> Formulario no realizado
Formulario 0 pso completado

@ o
eclaracion responsable
8 ;| ¢

Per a accedir al primer formulari obligatori es polsa sobre el text d'aquest:
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omprova que selecciones correctament la
categoria/especialitat o el cos/escala.

- SELECCIGN DE PROCESO SELECTVO

* Convocatoriz en Iz que salicitaré los destinos del proceso selectivo

G

AVISO IMPORTANTE

Recuerde que siempre debe haber seleccionado un nimero de plazas igual o superior a su nimero de orden en Ia lista publicada para la eleccidn de destino, en caso contrarioy si no obtiene plaza,
perderé cualquier derecho derivado de su participacion en el proceso selectivo.

*S'informa de l'ordre que
s'ocupa en el procés selectiu.

Puesto que ocupa en €l proceso

Concurso Méritos resena: 6
"Comprova sempre que, en tot cas,
demanes el nombre de places minim
suficient per a assegurar que se

n DATOS PERSONALES

* Primer apellido Segundo zpellido

* Tipo de documento * Documento

v [ETT—
* Domidlio
* Provincia *

v
* E-MAIL

s

adjuntz.

n INFORMACIGN BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS

Identidad del responsable del tratamiento: Conselleria de Sanidad.

Que se admita la presente solicitud para concursar  las plazas convocadas, para lo que aporto los documentos exigidos en las bases de a convacatoria que se detallan en I3 relacion de documentos

Nombre de |2 actividad de tratamiento: Gestin de concursos de traslados para la cobertura de plazas basicas vacantes en |z Conselleria de Sanidad.
Finalidad del tratamiento: Gestion de concursos de traslados para a cobertura de plazas bésicas vacantes en la Conselleria de Sanidad.

Legitimacion: RGPD: 6.1.b) Tratamiento necesario para Ia ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte 0 para la aplicacién  peticion de este de medidas precontractuales. RGPD: 6.1.¢)
Tratamiento necesario pars el cumplimiento de una obligacion legal aplicable al responsable del tratamiento RGPD 6.1€) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en
interés piblico 0 en el ejercicio de poderes piblicos conferidos al responsable del tratamiento. Ley 55/2003, de 16 de diciembre, del Estatuto Marco del personal estatutario de los servicios de salud.
Decreto 192/2017, de 1 de diciembre, del Consell, por el cual se aprueba el Reglamento de seleccion y provision de personal estatutario al servicio de instituciones sanitarias publicas del Sistema
Valenciano de Salud. Orden 2/2020, de 2 de junio, de |z Conselleria de Sanidad, por la que se aprueban los baremos de méritos de aplicacin & la fase de concurso de los procesos selectivos, a la

t'adjudique una.

* Nombre

* Nacionalidad * Sexo
Comuni v Homb! v
*p )

% Teléfono mévil * Teléfono fijo

v [ [—

% Fecha nacimiento

s

Polsa el boté per a guardar i enviar les dades
quan hages completat el formulari.

— @

Després de polsar el boto el tramit emet una alerta perque s'evite poder
perdre qualsevol dret derivat del procés selectiu, recordant que, en tot cas, ha
d'haver-se sol-licitat el nombre de places suficient per a assegurar |'adjudicacio

d'alguna.

Recuerde que siempre debe haber seleccionado un nimero de plazas
igual o superior a su nGmero de orden en a lista publicada para la

eleccion de destino, en caso contrario y si no obtiene plaza, perdera
cualquier derecho derivado de su participacion en el proceso selectivo

Una vegada emplenat i

finalitzat el primer formulari, es pot accedir, polsant sobre

el text, al formulari dependent i obligatori de declaracié responsable, que requerira
firma una vegada emplenat:
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Conselleria de Sanidad

e plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad
2 3 4 5
Debesaber )  Rellenar ) Documentar )  Registrar )  Guardar )

Rellenar los formularios
£n este paso debe rellenar los ios sefia 5. Pueden existir pcionales, que podré rellenar si dispone e fa informacion oportuna, y formularios dependientes, que podran ser
requeridos en funcion de los datos que vaya introduciendo.

Iconografia
I Formutaro obigaorio

| e

Formuario dependiente

o (ot ) B8 formusrio norelizad
Formulario 0 paso completado

Has de marcar tots els check de
la declaracié.

Polsa el bot6 per a ¢ dar i enviar les dades
bl formulari.

El tramit avisa en cas de no haver marcat algun check obligatori de la declaracié:

Q Ha de marcar los tres campos

Una vegada emplenat el formulari de declaracié responsable, és necessari
firmar-lo, no sent possible avangar si no es fa:

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad
)54 2 3 4 5

Debesaber )  Rellenar )  Documentar )  Registrar )  Guardar )
Rellenar los formularios

£0 este paso debe rellenr i . Pueden existir , Que podr ellenar i dispone de la informacién oportuna, o . QU podrin ser
requeridos en funcién de los datos que vaya introduciendo.
Iconografia
) = Il Formurio abigatorio
Siaunimen Formulario opcionl
Debe ser firmado por usted. H‘I Formulrio dependiente

B8 fomuiriono ealzado
©  Cotiar Formulario o paso completado



mailto:dgpersonal_san@gva.es
http://www.san.gva.es/

\\

G E N E R A L | TAT Direccion General de Personal
VAL E N C IA N A C/ Micer Masc9, 31-33, 2 planta - 46010 Valéncia

96 386 60 00
dgpersonal_san@gva.es - www.san.gva.es

Conselleria de Sanidad

] Firma electrénica

Se va a redirigir a FIRe para realizar la firma electronica. Una vez
finalizada la firma, se retornara al asistente para continuar la
tramitacion.

=

v e ls

Ejém FIRma Electronica - FIRe

I Seleccione el sistema de firma I

C |@V{§7 auvtofirm(@

Firma con Ci@ve Firma Firma con certificado local

Acceder » Acceders )

FIRe
©2018 Goblemo de Espafia - FIRe

‘ ° Operacion realizada | I

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad
154 LY. 3 4 5

Debesaber )  Rellenar )  Documentar )  Registrar )  Guardar )

Rellenar los formularios
£n este paso debe rellenar lo i obligatorios. Pueden existir pcionales, que podré rellenar si dispone de fa informacidn oportuna, y formularios dependientes, que podran ser
requeridos en funcion de los datos que vaya introdudiendo.

OBRE EL QUE SOLICTARAN LOS DESTINOS o d

H Formutario obigetaro

! e Formulario opcional
m Ha sido fimado por usted &1 12/02/2025, a5 11:47h I =

Formulario norelizado

o Gt ) Formulario o pasd completado

Polsa per a continuar al pas segiient.

Completats tots els formularis obligatoris i firmat el segon d'ells, avancem al pas

seguent.

En el pas tres s'annexa un document obligatori: el PDF amb la peticié de places; i
es pot annexar fins a cinc documents opcionals, que es requerisquen per a

I'acreditacié de requisits a l'efecte del possible nomenament.

Pots descarregar la declaracié
responsable firmada.
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Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad

1157 A7 il 5

Debesaber )  Rellenar ) Registrar )  Guardar )
Documentar la tramitacién

En este paso deb adjuntr los documentos sefilados com obligatrios. Pueden evstirdocumentos opcionales, que podrs adjuntar i dispone def informzcion oaanuna,l
e

Iconografia

TN oocumento obigatoro

Documento opcional
Documento dependiente

B3 occumento noznevado

Documento anexzdo o paso compltado

©  Guer )

Polsa sobre cada document per a annexar-lo.
Pots annexar fins a cinc documents opcionals polsant sobre el text tantes vegades com necessites.

Primer, polsem sobre el document de seleccié de centres de treball i annexem el
PDF de peticio de places que préviament hem generat i guardat.

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad

Documento a anexar VvV hen X

Documentar

—=Grandaria maxima de l'arxiu.

El tamafio maximo permitido es de 4096KB.

Desde mi equipo

Polsa per a buscar I'arxiu
L~"PDF que tingues desat i

: seleccionar-lo.

Seleccionar

Solicitud de plazas de procesos selectivos de La Conselleria de Sanidad
Documento 3 anexar

Docaments

Polsa per a annexar
I'arxiu PDF que has
seleccionat.

LA
Desge mi equipo

Atencid! El tramit comprova si el document PDF que s'intenta annexar ha sigut
| generat exclusivament mitjancant l'aplicacio auxiliar web, aixi com que el format

siga PDF, les dades d'identitat i procediment que consten en el mateix i la seua
grandaria maxima. En el cas d'advertir-se alguna incongruéncia, alerta que no és
possible annexar el document i haura d'esmenar-se previament qualsevol
incidencia per a poder fer-lo. Si fora necessari, es pot tornar a generar de nou un
document PDF de petici6 de places utilitzant I'aplicacié auxiliar web.

Anexo no es vélido
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Si el document obligatori PDF de peticié de places complix tots els requisits, el
tramit I'annexa.

Es pot annexar també fins a un maxim de cinc documents electronics opcionals
que han de complir, en tot cas, els requeriments de format: PDF, ZIP o RAR; i
grandaria maxima: 5 MB.

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad

1v

7 44 2
Documertar

Documentar la tramitacion

ooyt

<]

Pots annexar fins a cinc documents opcionals polsant sobre el text tantes vegades com necessites,
després d'haver annexat amb éxit 'immediatament anterior.

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad

nto 3 anexar Vv ke X
o = Formats i grandaria maxima admesos.

Polsa per a buscar cada arxiu que
tingues desat i seleccionar-lo.

Escriu en I'espai en blanc un breu titol per al document que annexes, que
siga expressiu del seu contingut. Pot ser diferent al nom que hages donat a
I'arxiu que seleccions.

Solicitud de plazas de procesos selectivos de 1a Conselleria de Sanidad

Polsa per a annexar

Documento a anexar R
e [V I'arxiu que has
D L B ST seleccionat.
Desde mi equipo
Thuio def documento: INFORME COMPATIBILIDAD
e
[ - |

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad
1v 2 3V 4 5
cuber ) Gelenw ) Dmerty ) Fegw ) Gude )

la tramitacion

Annexat amb éxit el primer document opcional,
pots annexar uns altres addicionalment, fins a
un maxim de cinc, polsant sobre el text després
d'haver annexat amb éxit 'immediatament
anterior i repetint el mateix procediment tantes
...vegades com necessites.

onags
[
n‘.
g
B e
g

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad

Documento a anexar X

Decumentur

S ———— Polsa per a annexar
Desde mi equipo 1 .
I'arxiu que has
Thold del docomerso: HOMOLOGACION TITULO seleccionat.

asr
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text de cada formulari
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a descarregar-los i
revisar-los abans de
realitzar el registre.

Prem aci si necessites

retrocedir a algun pas anterior ; registre telematic.
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Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad W o O o

0y v 3Y 4 5
ebessber ) Gelenar ) Doumentar ) ) Gurdr )

Documentar I tramitacion

@Polsa per a avangar al pas segiient quan hages annexat tots
els documents.

Una vegada annexats tots els documents en el pas 3, s'avanca al pas 4 per a
registrar tots els formularis i documents, perque tinguen efectes administratius.

En este pas, s'advertix de nou que perqué s'evite poder perdre qualsevol dret
derivat del procés selectiu, en tot cas, ha d'haver-se sol-licitat el nombre de places
suficient per a assegurar l'adjudicacié d'alguna. Aixi com, que una vegada
registrada la sol‘licitud, no podra ser modificada, sense perjui de poder presentar

una nova si fora necessari realitzant dins del termini una altra nova tramitacio
completa. L'iltima sol-licitud d'eleccié de destins registrada en termini anul-lara a
qualssevol altres sol-licituds registrades anteriorment.

Avis per a recordar que, perque s'evite poder
perdre qualsevol dret derivat del procés selectiu,
en tot cas, ha d'haver-se sol-licitat el nombre de

places suficient per a assegurar l'adjudicacio
d'alguna, aixi com que| una vegada registrada la
sol-licitud, no podra ser modificada, sense perjui
de poder presentar una nova dins del termini si

I " I fora necessari.

per a modificar formularis o

documents annexats.

(Estd seguro de querer registrar la solicitud?

| Aceptar = Cancelar

l Firma electrdnica

. Ema
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[,g.-z FIRma Electronica - FIRe

I Seleccione el sistema de firma I

FIRe
© 2018 Goblemo de Espalia - FIRe

Al final de la tramitacio, en el pas 5, s'obté un justificant del registre telematic de
la Generalitat en format PDF, amb la data, I'hora i el numero de registre d'entrada, el
qual s’ha de descarregar i conservar, tant l'original electronic com la versio
imprimible amb codi segur de verificacié que conté una copia d'este.

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad

1v 2v 3 4v 5
Debesaber )  Rellenar )  Documentar )  Registrar Guardar ),

Imprimir la solicitud

Verifica que la —E n l
SOl'“CitUd S'ha La solicitud se ha registrado correctamente.
Justificante del registro

reg istrat £ recomendable que se guarde en su equipo el justicante de registro firmado digitalmente. i desea imprimir una copia en papel use Iz version imprimible, que generara un codigo de

correctament seguridad sobre el documento.

A Dealedsljsicane Polsa en estos botons per a
visualitzar el justificant,
descarregar l'original electronic
del justificant o descarregar la
versié imprimible que conté una
copia del mateix amb CSV.

Nos interesa su opinion
Valore del 1 al 10 el servicio que le hemos ofrecido y pulse el botdn Valora.

‘ 2 ’ ;i ?

AAtencié! La sol-licitud d'eleccié de destins i aportaci6 de documents per al
nomenament no estara presentada i mancara d'efectes administratius si no
s'arriba al pas 5 i s'obté el justificant que el registre s'ha realitzat correctament.

Per a evitar perdre els drets derivats de la participacié en el procés selectiu, en
tot cas, ha de registrar-se l'eleccié de destins i presentacié de documents per al
nomenament dins del termini establit en |la resolucié de la Direccid General de
Personal.
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Informacio: En cas necessari, sempre pot obtindre's novament el dit justificant
de registre accedint a la carpeta ciutadana dins del portal web de la Generalitat
Valenciana www.gva.es.

e Que és la carpeta ciutadana?: Polsa aci.

5 . .
(ﬁj) GENERALITAT n
& VALENCIANA i
« i
CIUDADANIA EMPRESAS ADMINISTRACION
Estésen Inkio > Guia PROP > Empheo piiblica
AREAS

Alas personas admitidas en bolsas gestionadas por la Direccién General de Funcién Piblica: consulten los requisitos necesarios pars participar en los actos Unicos teleméticos 3 partir del 15/06
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GUIA PARA LA TRAMITACION ELECTRONICA DE ELECCION DE DESTINO Y
PRESENTACION DE DOCUMENTOS PARA EL NOMBRAMIENTO EN PROCESOS
SELECTIVOS DE LA CONSELLERIA DE SANITAT.

Las personas interesadas deberan realizar obligatoriamente la tramitacion por
medios electrénicos, siendo los modelos de solicitud, declaracién responsable y
peticiéon de plazas los unicos validos para la eleccion de destino y presentacion de
documentos para el nombramiento.

El acceso con certificado electronico u otro medio admitido de identificacion y
firma, al tramite electrénico para la eleccion de destino y presentacion de
documentos para el nhombramiento en un proceso selectivo unicamente sera
posible para las personas con derecho a optar a plaza o con caracter de reserva
expresamente incluidas en la resolucion dictada por la Direccion General de
Personal y sélo durante el plazo establecido en la misma.

0.-REQUISITOS PREVIOS.

La persona interesada en tramitar debe tener un certificado electrénico u otro
medio admitido de identificacion y firma, asi como acceso a un equipo y
aplicaciones informaticas adecuadas.

e ;Cuadles son los certificados electronicos admitidos? Pulsa aqui.

e Certificado electrénico para menores de edad mayores de 14 aios (ACCV):
Pulsa aqui.

e ;Como puedo obtener un certificado electrénico (ACCV)? Pulsa aqui.

e Problemas de acceso frecuentes y contacto para resolverlos (sistemas
operativos, navegadores web, java...): Pulsa aqui.

e Descarga de AutoFirma: Pulsa aqui.

1.-PETICION DE PLAZAS.
Previamente a la tramitacion electrénica y dentro del plazo establecido, lo

primero que debe hacer la persona interesada es generar el documento de peticion
de plazas (eleccion de destinos), ordenadas por prioridad de preferencia.

Para ello, debe utilizar obligatoriamente la aplicacion web de peticion de plazas
en procesos selectivos, a la que se accede sin necesidad de certificado electrénico
y unicamente dentro del plazo establecido desde el siguiente enlace:

https://itsiscv.san.gva.es/sigopepo/faces/seleccionCentrosOposiciones.xhtml

Esta aplicacion incluye la lista completa de los centros de trabajo y cantidad de
plazas en cada uno de ellos que se ofertan por resolucién y permite realizar
busquedas, por uno o varios campos, para facilitar la eleccion de los que se
considere convenientes asi como herramientas para fijar la preferencia en que se
ordenan, debiéndose pedir, en todo caso, el nimero de plazas minimo suficiente
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Comprueba siempre
que, en todo caso, pides
el nimero de plazas
minimo suficiente para
asegurar que se te
adjudique una.

Desde aqui puedes
volver a cargar en la
aplicacion los datos de
un PDF de peticion de
plazas previamente
generado y guardado.

GENERALITAT

VALENCIANA
A\

Conselleria de Sanidad
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para asegurar la adjudicacion. La eleccién de un centro de trabajo conlleva la
eleccion de todas las plazas ofertadas en el mismo.

% GENERALITAT
N VALENCIANA

Conselleria de Sanided
onvocatoria

Convocatoria

Categoria Fecha limite de presentacion de solicitudes
17/02/2025

LOGOPEDA

Provincia Departamento

v

Centros disponibles

Municipio

Asegurate de elegir la
categoria/especialidad o
cuerpo/escala adecuados.

Procesos selectivos - Peticion de plazas

Manual de ayuda para

m/el uso de la aplicacion.

Busqueda de centros, por uno
o varios filtros.

Cad. centro  Descripcién centro

Resultado de la bisqueda.

Nimero de plazas

Provincia Departamento Municipio Cédigo Descripcion ofertadas ~ .
. . Pulsa para afadir los
ALICANTE ZJEFARTAMEgg%‘EE SALUDDE DENIA 2840 HOSPITAL DE DENIA 1 t p
centros uno a uno.
AUCANTE  HOSPITALLAFEDRERADE DENA 2844 HOSPITAL LAPEDRERA 1
HOSPITAL SAN VICENTE DEL SAN VICENTE DEL RASPEIG/SANT VICENT 190 HOSPITAL SANT VICENT DEL -4 H
ALICANTE e B5 Saeze ooy HOSPTIAL ST K 2 Pulsa para aiadir todos los centros

encontrados en la bliisqueda de una
sola vez.

Hallado(s) 3 resultado(s). Pigina 1 de 1

Solicitante

Centros seleccionados

VALENGIA HOSPITAL DR, MOLINER D

Provincia Departamento
S DEPARTAMENTO DE SALUD DE

MREENCIS VALENCIA-LAFE

VaeNG  DEPARTAVENTODE 40 08

= Rellena tus datos.

L= Centros seleccionados y
Municiglo  Cédigo Descripeién S | ordenados por preferencia.

HOSPITAL UNIVERSITAR! | POLITECNIC LAFE ¥ SU - te
CE

VALENCIA 20400

_ . _~Pulsa las flechas para ordenar los
o 1o e BE CoReLLA ' centros seleccionados segin tu
preferencia.

SERRA 83 HOSPITAL DOCTOR MOLINER 2 )

Halladols) 3 resultadols). Pégina 1 de 1 - N Pulsa para eliminar los
Eliminar todos

Total plazas seleccionadas: 6

Carga de datos y generacion de instancia

| i archivo | Ninglin archivo
[Cargar instancia]

centros uno a uno.

S Pulsa para eliminar todos
los centros seleccionados

Cuando termines, pulsa para de una sola vez.

generar el PDF de peticion de
plazas a descargar y guardar.

La aplicacion dispone de un MANUAL DE AYUDA para su uso al que se accede
pinchando sobre el icono ' situado en la parte superior derecha.

Al final del proceso de seleccionar y ordenar por preferencia los centros, se debe
generar un archivo electrénico PDF con la peticidon de plazas pulsando el botdn
Generar instancia™ , que es necesario descargar y guardar para anexarlo en el paso 3
del tramite electrénico de elecciéon de destino en procesos selectivos.

Si una vez generado, descargado y guardado el PDF con la peticién de plazas se
deseara hacer algun cambio, no es necesario realizar de nuevo todo el proceso,
puede volverse a cargar en la aplicacion web los centros seleccionados por el orden
elegido utilizando la opcién ! Examinar.. | Cawarnstanca | py|sar en

exeminar.. | buscar el PDF con la peticion de plazas guardado y abrirlo. Una vez
seleccionado pulsar [_Cxearnstanda | harg que los centros se carguen en la aplicacion
en el orden de preferencia en que estén.
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2.-DOCUMENTOS PARA EL NOMBRAMIENTO.

En segundo lugar, se debe tener listo en alguno de los formatos electronicos
admitidos por el tramite electrénico cualquier documento que se deba presentar a
efectos del nombramiento.

3.- TRAMITACION ELECTRONICA CON REGISTRO TELEMATICO.

Por ultimo, dentro del plazo de presentaciéon, la persona interesada debe
acceder, desde la etapa de <Acto de eleccion de destino> publicada en el proceso
selectivo, al tramite electrénico especifico para la eleccién de destino y
presentacion de documentos para el nombramiento, identificAndose
obligatoriamente con un certificado electrénico u otro medio admitido de
identificacion y firma.

AliAtencién! El tramite Unicamente permitira acceder para cada proceso selectivo
|"a las personas que expresamente se encuentren relacionadas en la resolucién de
la Direccion General de Personal. No se permitira el acceso a cualquier otra
persona que no se encuentre en dicha relacion.

Conselleria de Sanidad
Etapa actual: Acto eleccién de destino

Codigo SIA: 3022684 | Codigo GVA: 75468 Descargar informacién &

Informacién bésica Listado de etapas

Etapa actual

Listado de etapas ETAPA ACTUAL: Acto eleccion de destino

Ayuda Fecha publicacién: 13-02-2025

ASISTENTE DE TRAMITACION

cl@ve HE Medios electronicos de
identificacion.

ACCEDER ACCEDER CON CERTIFICADO

Mis informacion Mis informacion

Mas informacion y resolucion de
problemas.
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El tramite consta de 5 pasos guiados por un asistente de tramitacion.

En el primer paso se debe leer atentamente la informacién del significado de la
iconografia y de como deben realizarse los pasos siguientes para seguirlos
sucesivamente y registrar con éxito la eleccién de destinos y los documentos.

Asistente de tramitacién

La barra de navegacion nos indica en rojo el paso del tramite pendiente de
completar, bien el mismo que se esta realizando o bien el inmediatamente
siguiente, y en verde los ya completados.

Informacién sobre
el contenido de
cada paso de la

s 1 oesesiser
tramitacion. e s bt ot st i s ;
% informacén bisicadel rémte Iconografia.
° w001 Detalle del rimie.
Jeow i P i ke i i Im=lInformacionfalleer.

En el segundo paso se rellenan, de forma sucesiva, dos formularios de
obligatoria cumplimentacion: uno de seleccion del proceso selectivo sobre el que se
solicitan los destinos elegidos y otro de declaracion responsable.

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleriavde Sanidad
1v 2 3 4 5

Debesaber ) [ Rellenar M Documentar )  Registrar )  Guardar )

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefalados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar i dispone de la informacidn oportuna, y formularios dependientes, que podran ser
ue vaya introdudiendo.

Iconografia
Il Formutrio oiigtorio

kdl Formulario opcional

Formulario dependiente

¢ Continuar D m Formulario no realizado
Formulario 0 paso completado

Para acceder al primer formulario obligatorio se pulsa sobre el texto del mismo:
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Selecci6n del proceso selectivo sobre el que solicitarén los destinos
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omprueba que seleccionas correctamente
la categoria/especialidad o el cuerpo/escala

- SELECCIGN DE PROCESO SELECTVO

* Convocatoriz en Iz que salicitaré los destinos del proceso selectivo

G

AVISO IMPORTANTE

Recuerde que siempre debe haber seleccionado un nimero de plazas igual o superior a su nimero de orden en Ia lista publicada para la eleccidn de destino, en caso contrarioy si no obtiene plaza,
perderé cualquier derecho derivado de su participacion en el proceso selectivo.

*Se informa del orden que se
ocupa en el proceso selectivo.

Puesto que ocupa en €l proceso

Concurso Méritos resena: 6

"Comprueba siempre que, en todo
caso, pides el nimero de plazas

n DATOS PERSONALES

* Primer apellido Segundo zpellido

* Tipo de documento * Documento

v [ETT—
* Domidlio
* Provincia *

v
* E-MAIL

s

adjuntz.

n INFORMACIGN BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS

Identidad del responsable del tratamiento: Conselleria de Sanidad.

Que se admita la presente solicitud para concursar  las plazas convocadas, para lo que aporto los documentos exigidos en las bases de a convacatoria que se detallan en I3 relacion de documentos

Nombre de |2 actividad de tratamiento: Gestin de concursos de traslados para la cobertura de plazas basicas vacantes en |z Conselleria de Sanidad.
Finalidad del tratamiento: Gestion de concursos de traslados para a cobertura de plazas bésicas vacantes en la Conselleria de Sanidad.

Legitimacion: RGPD: 6.1.b) Tratamiento necesario para Ia ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte 0 para la aplicacién  peticion de este de medidas precontractuales. RGPD: 6.1.¢)
Tratamiento necesario pars el cumplimiento de una obligacion legal aplicable al responsable del tratamiento RGPD 6.1€) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en
interés piblico 0 en el ejercicio de poderes piblicos conferidos al responsable del tratamiento. Ley 55/2003, de 16 de diciembre, del Estatuto Marco del personal estatutario de los servicios de salud.
Decreto 192/2017, de 1 de diciembre, del Consell, por el cual se aprueba el Reglamento de seleccion y provision de personal estatutario al servicio de instituciones sanitarias publicas del Sistema
Valenciano de Salud. Orden 2/2020, de 2 de junio, de |z Conselleria de Sanidad, por la que se aprueban los baremos de méritos de aplicacin & la fase de concurso de los procesos selectivos, a la <

minimo suficiente para asegurar que
se te adjudique una.

* Nombre
* Nacionalidad * Sexo
S A Homb! v
* (P -
* Teléfono movil * Teléfono fijo
v JUU— [——

% Fecha nacimiento

s

Pulsa el botén para guardar y enviar los datos
cuando hayas completado el formulario.

— @

Tras pulsar el botén el tramite emite una alerta para que se evite poder
perder cualquier derecho derivado del proceso selectivo, recordando que, en todo
caso, debe haberse solicitado el nimero de plazas suficiente para asegurar la

adjudicacion de alguna.

Recuerde que siempre debe haber seleccionado un nimero de plazas
igual o superior a su nGmero de orden en a lista publicada para la

eleccion de destino, en caso contrario y si no obtiene plaza, perdera
cualquier derecho derivado de su participacion en el proceso selectivo

Una vez rellenado y finalizado el primer formulario, se puede acceder, pulsando
sobre el texto, al formulario dependiente y obligatorio de declaracién responsable,
que requerira firma una vez rellenado:
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Conselleria de Sanidad

e plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad
2 3 4 5

Debesaber )  Rellenar ) Documentar )  Registrar )  Guardar )

Rellenar los formularios
£n este paso debe rellenar los ios sefia 5. Pueden existir pcionales, que podré rellenar si dispone e fa informacion oportuna, y formularios dependientes, que podran ser
requeridos en funcion de los datos que vaya introduciendo.

Iconografia
I Formutaro obigaorio

| e

Formuario dependiente

o (ot ) B8 formusrio norelizad
Formulario 0 paso completado

la declaracion.

Pulsa el botén para gulir y enviar los datos
| formulario.

El tramite avisa en caso de no haber marcado algun check obligatorio de la
declaracion:

Q Ha de marcar los tres campos

Una vez rellenado el formulario de declaracion responsable, es necesario
firmarlo, no siendo posible avanzar si no se hace:

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad
)54 2 3 4 5

Debesaber )  Rellenar )  Documentar )  Registrar )  Guardar )

Rellenar los formularios

£n este paso debe rellenar i . Pueden exitir , que podrd rellenar s dispone de la informacién oportuna, 0 , que podrén ser
requeridos en funcion de los datos que vaya introdudiendo.

Iconografia
I sormuiario cbigztorio
Formulario opcional

Debe ser firmado por usted. Formulario dependiente

B8 fomuiriono ealzado
©  Cotiar Formulario o paso completado

Debes marcar todos los check de
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Firma electrénica

Se va a redirigir a FIRe para realizar la firma electronica. Una vez
finalizada la firma, se retornara al asistente para continuar la
tramitacion.

L]

— e

[&m FIRma Electronica - FIRe

I Seleccione el sistema de firma I

cl@ve

Firma con Ci@ve Firma

oulofirm@

Firma con certificado local

Acceder » Acceder »

FIRe
©2018 Goblemo de Espafia - FIRe

Operacion realizada ‘

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad
154 LY. 3 4 5

Debesaber )  Rellenar )  Documentar )  Registrar )  Guardar )

Rellenar los formularios

£n ete paso debe rellencr o
requeridos en funcén de los datos que vaya inroduciendo.

obligetoios Pueden evst opconales, que podré rellenarsi ispone de fa informacin oportunz,y formulrios dependientes, que podrén ser

Iconografia
H Formutario obigetaro

Ha sido firmado por usted el 12/02/2025, 3 las 11:47 h.

Pulsa para continuar al paso siguiente.

Formulrio opciona!
I

Formulario no realizado

Formulario 0 paso completado

Puedes descargar la declaracion
responsable firmada

Completados todos los formularios obligatorios y firmado el segundo de ellos,

avanzamos al paso siguiente.

° oz

En el paso tres se anexa un documento obligatorio: el PDF con la peticion de
plazas; y se puede anexar hasta cinco documentos opcionales, que se requieran
para la acreditacion de requisitos a los efectos del posible nombramiento.
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Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad

1157 A7 il 5

Debesaber )  Rellenar ) Registrar )  Guardar )
Documentar la tramitacién

En este paso deb adjuntr los documentos sefilados com obligatrios. Pueden evstirdocumentos opcionales, que podrs adjuntar i dispone def informzcion oaanuna,l
e

Iconografia

TN oocumento obigatoro

Documento opcional
Documento dependiente

B3 occumento noznevado
Documento anexzdo o paso compltado

©  Guer )

Pulsa sobre cada documento para anexarlo.
Puedes anexar hasta cinco documentos opcionales pulsando sobre el texto tantas veces como necesites.
Primero, pulsamos sobre el documento de seleccion de centros de trabajo y

anexamos el PDF de peticion de plazas que previamente hemos generado y
guardado.

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad

Documento a anexar VvV hen X

Documentar

=—=Tamaio maximo del archivo.

El tamafio maximo permitido es de 4096KB.

Desde mi equipo

Pulsa para buscar el
L~""archivo PDF que tengas

: guardado y seleccionarlo.
Seleccionar

Solicitud de plazas de procesos selectivos de La Conselleria de Sanidad
Documento 3 anexar

Docments

Pulsa para anexar el
archivo PDF que has
seleccionado.

LA
Desge mi equipo

jAtencion! El tramite comprueba si el documento PDF que se intenta anexar ha
sido generado Unica y exclusivamente mediante la aplicacion auxiliar web, asi como
que el formato sea PDF, los datos de identidad y procedimiento que constan en el
mismo y su tamafio maximo. En el caso de advertirse alguna incongruencia, alerta
que no es posible anexar el documento y debera subsanarse previamente cualquier
incidencia para poder hacerlo. Si fuera necesario, se puede volver a generar de
nuevo un documento PDF de peticidn de plazas utilizando la aplicacion auxiliar web.

Anexo no es vélido
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Si el documento obligatorio PDF de peticion de plazas cumple todos los
requisitos, el tramite lo anexa.

Se puede anexar también hasta un maximo de cinco documentos electrénicos
opcionales que deben cumplir, en todo caso, los requerimientos de formato: PDF,
ZIP o RAR; y tamafio maximo: 5 MB.

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad

1v

7 44 2
Documertar

Documentar la tramitacion

ooyt

[<]xQs 1]

Puedes anexar hasta cinco documentos opcionales pulsando sobre el texto tantas veces como necesites,
tras haber anexado con éxito el inmediatamente anterior.

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad

nto 3 anexar Vv ke X
o = FOrmatos y tamaiio maximo admitidos.

Pulsa para buscar cada archivo
que tengas guardado y

p— seleccionarlo.
Escribe en el espacio en blanco un breve titulo para el documento que
anexas, que sea expresivo de su contenido. Puede ser distinto al nombre
que hayas dado al archivo que selecciones.

Solicitud de plazas de procesos selectivos de 1a Conselleria de Sanidad

Pulsa para anexar el

Documento a anexar .
Pew— [— archivo que has
T B 1 SOl o seleccionado.
Desde mi equipo
Thuio def documento: INFORME COMPATIBILIDAD
ase
[~ |

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad
1v 2 3V 4 5
cuber ) Gelenw ) Dmerty ) Fegw ) Gude )

la tramitacion

Anexado con éxito el primer documento
opcional, puedes anexar otros adicionalmente,
hasta un maximo de cinco, pulsando sobre el
texto tras haber anexado con éxito el
inmediatamente anterior y repitiendo el mismo
...procedimiento tantas veces como necesites.

onags
[
n‘.
g
B e
g

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad

Documento a anexar X

Decumentur

Wi pit 1S s e s . Y Pulsa para anexar el
Desde mi equipo .
archivo que has
Thold del docomerso: HOMOLOGACION TITULO seleccionado.

asr
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0y v 3Y 4 5
ebessber ) Gelenar ) Doumentar ) ) Gurdr )

Documentar I tramitacion

o

@ Pulsa para avanzar al paso siguiente cuando hayas anexado
todos los documentos.

Una vez anexados todos los documentos en el paso 3, se avanza al paso 4 para
registrar todos los formularios y documentos, para que tengan efectos
administrativos.

En este paso, se advierte de nuevo que para que se evite poder perder cualquier
derecho derivado del proceso selectivo, en todo caso, debe haberse solicitado el
numero de plazas suficiente para asegurar la adjudicacién de alguna. Asi como,
que una vez registrada la solicitud, no podra ser modificada, sin perjuicio de poder
presentar una nueva si fuera necesario realizando dentro del plazo otra nueva
tramitacion completa. La ultima solicitud de eleccion de destinos registrada en
plazo anulara a cualesquiera otras solicitudes registradas anteriormente.

Puedes pulsar sobre el
texto de cada
formulario o

perder cualquier derecho derivado del proceso
documento anexo para

selectivo, en todo caso, debe haberse solicitado
des_cargarlos y el nimero de plazas suficiente para asegurar la
revisarlos antes de adjudicacién de alguna, asi como que, una vez
realizar el registro. registrada la solicitud,/no podra ser modificada,
sin perjuicio de poder presentar una nueva dentro
del plazo si fuera necesario.

/Aviso para recordar que, para que se evite poder

Pulsa aqui si necesitas
retroceder a algtn paso anterior
para modificar formularios o
documentos anexados.

registro telematico.

(Estd seguro de querer registrar la solicitud?

| Aceptar = Cancelar

l Firma electrdnica

. Ema
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Verifica que la
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registrado
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[,g.-z FIRma Electronica - FIRe

I Seleccione el sistema de firma I

FIRe
© 2018 Goblemo de Espalia - FIRe

Al final de la tramitacién, en el paso 5, se obtiene un justificante del registro
telematico de la Generalitat en formato PDF, con la fecha, la hora y el nimero de
registro de entrada, el cual se debe descargar y conservar, tanto el original
electronico como la version imprimible con cédigo seguro de verificacion que
contiene una copia del mismo.

Solicitud de plazas de procesos selectivos de la Conselleria de Sanidad

1v 2v 3 4v 5
Debesaber ) Rellenar )  Documentar )  Registrar M Guardar )

Imerimir la solicitud
La solicitud se ha registrado correctamente. I
Justificante del registro

£ recomendable que se guarde en su equipo el justicante de registo firmado digtalmente. S desea imprimir una copia en papel use |a version imprimible, que generars un codigo de
seguridad sobre el documeno.

A Dealedeljsicane Pulsa en estos botones para
visualizar el justificante,
descargar el original electronico
del justificante o descargar la
version imprimible que contiene
una copia del mismo con CSV.

Nos interesa su opinidn
Valore del 1 al 10 el servicio que le hemos ofrecido y pulse el botdn Valora.

v‘ 2 ’ ;i ?

AiAtencién! La solicitud de eleccion de destinos y aportacion de documentos para

el nombramiento no estara presentada y carecera de efectos administrativos si no
se llega al paso 5 y se obtiene el justificante de que el registro se ha realizado
correctamente.

Para evitar perder los derechos derivados de la participacion en el proceso
selectivo, en todo caso, debe registrarse la eleccidon de destinos y presentacion de
documentos para el nombramiento dentro del plazo establecido en la resolucion de

la Direccion General de Personal.
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Informacion: En caso necesario, siempre puede obtenerse de nuevo dicho
justificante de registro accediendo a la carpeta ciudadana desde el portal web de la

Generalitat Valenciana www.gva.es.

e ;Qué es la carpeta ciudadana? Pulsa aqui.

{LT) GENERALITAT n

& VALENCIANA i

« i
CIUDADANIA EMPRESAS ADMINISTRACION

o GuiaPROP > Emples piblica

AREAS

A las personas admitidas en bolsas gestionadas por la Direccidn General de Funcién Publica: consulten os requisitos necesarios para participar e

ralital
iministraciones
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