INSTRUCCIONS PER A DONAR D'ALTA EL COMPTE
BANCARI EN PROPER

1. Consideracions inicials

Mitjangcant este procediment vosté comunica a l'administracié el compte bancari
on vol percebre l'ajuda. Es imprescindible que el titular del compte bancari siga la
persona que va presentar la sollicitud i que es tracte d'un compte espanyol.

Existixen dos maneres de realitzar-ho:
o Des del propi dispositiu, quan es disposa de certificat digital.

o Acudint a un registre, quan no es dispose de certificat digital. En eixe cas, el
funcionari habilitat pot fer-lo en el seu nom.

2. Realitzacio del tramit amb certificat digital
Accedisca al tramit en el seglient enllac:
https://sede.gva.es/es/detall-tramit?id_proc=22648.

Apareixera la pantalla inicial, amb el seglient aspecte:

>
{8 ceneraumar

VALENCIANA 3
Q 7ro

)2

Inici Atencié a la ciutadania v Tramits v Ocupacié publica v Servicis v Informaci6 v

inici / Tramits /
PROPER: Procediment per a tramitar les altes, modificacions i baixes de les domiciliacions bancaries (domiciliacio

bancaria). Tramit automatitzat.

Enquesta de satisfacci6 (Guia PROP) (2

@  Amblafinalitat de millorar els nosires servicis a a clutadania, des de a Generalitat estem realitzant un estudi per a conéixer [opini6 que tenen les usuaries | usuaris de la
Guia PROP. Li agrairiem que contestara esta breu enquesta. No i portara més de tres minuts.
Moltes gracies per la seua col-aboracid. La seua opinié compta

Conselleria d'Economia, Hisenda | Administracio Publica @ Termini de solicitud obert  Des de 01-07-2022 00:00:00h
Codi SIA: 2892987 | CodiGVA: 22648  Descarregar informacio &
Qué necessites saber Que és
Quaé és Qué ésii per a qué 1. Actuacions o tramits d'alta, modificaci6 i baixa de les dades personals identificatives i bancaries de les
Aquiva dirigit servix persones fisiques i juridiques que puguen rel 0 amb 6 de la Generalitat i
els organismes autonoms la comptabilitat dels quals estiga integrada en el sistema d'nformacio comptable de
Com es tramita la primera, com a requisit previ per a percebre pagaments de 'organ competent en materia de tresoreria.

2. Lalta, modificacio i baixa de les dades identificatives i bancaries de les persones fisiques i jurdiques que
puguen relacionar-se amb IAdministracié de la Generalitat i els organismes autonoms haura de realitzar-se de
Solicitud manera automatitzada i, quan aixd no siga obligatori, o siga obligatori, perd no es reunisquen la totalitat dels

Tramitacié

fiad] requisits que preveu la normativa, el tercer podra utilitzar actuacio o el tramit no automatitzat.
esolucio

Polsa aci

En arribar a la seguent pantalla, polse en el boté “Sollicitud presentacié
autenticada”



% GENERALITAT |~ SEDE | st

i | EEcmomca e
VALENCIANA | 7rovw | ChcEnchaiar
Y FROP | LAGENERALITA

Qué necessites saber Sol-licitud
Qué és Termini ® Des de 01-07-2022 00:00:00h
A qui va dirigit Durant ot lany.

Com es ramita

o Documentacio Nos'ha dadjuntar cap documentacié addicional.
Tramitacio
Sollicitud .
Forma de 0 Telemitica
Resolucio presentacio
Es tramita a través de la Seu Electronica de Ia Generalitat Valenciana, que és Iadreca electronica d'internet - P l. 'S
Ajuda disponible per als ciutadans, a manera doficina electronica, que per a I'Administracié de fa Comunitat Oolsa acli
Valenciana és
Preguntes fregiients
Enllagos d'inferés hittps://sede.gva.es/va/inicio/procedimientos d_proc=2264s

Compartir en xarxes socials

X060
# Amb I'assistancia de personal funcionari habilitat
Les persones interessades que no estiguen obligades a rel - ¢ amb istracid i no

disposen dels mitjans per a Ia presentacid telematica, podran comptar amb lassisténcia de personal funcionari
habilitat per a Ia identificacia | firma electrbnica de les soblicituds, en.

2 Presencial Més

Les persanes interessades que no estiguen obligades a relacionar-se a fravés de mitjans electronics amb les
Administracions Publiques, podran presentar 1a documentacio:

a) En les oficines d'assisténcia en matéria de registres

b) En les oficines de Correus, en I forma que reglamentariament S'establisca.

<) En les representacions diplomatiaues o oficines consulars dEspanya a lestranger.

) En qualsevol aitre que establisquen les disposicions vigents

Apareixen les dos opcions possibles d'identificacio: amb clau o amb certificat
electronic. Per a este tramit solament es pot accedir amb la segona possibilitat, aixi
que polse a “Accedir amb certificat”:

ASSISTENT DE TRAMITACIO

. Polsa aci
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Seleccione el seu certificat i accepte fins a arribar a la seglient pantalla, que és
informativa:
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Polse a “comencar” per a avancar fins al segon pas de “Emplenar”:



Procediment per a tramitar les altes i baixes de les domiciliacions bancaries (Domiciliacié bancaria)

184 2 3 4
Heu de saber ) Registrar ) Guardar
Emplenar els formularis

e

m PROCEDIMENT PER A TRAMITAR LES ALTES | BAIXES DE LES DOMICILIACIONS BANCARIES (DOMICILIACIO BANCARIA) Kon i
I Formulariobigaor
B Fomuiriopaonal

©  Contnwar ) B Formuiri dependent

B3 fomuirinorealizat
Formulari o pas completat

Polsa aci

Faca clic sobre “Procediment per a tramitar les altes i baixes de les domiciliacions
bancaries (Domiciliacié bancaria)” per a arribar al formulari. Com s'ha identificat
amb el certificat digital, els apartats “A”, “B” i “C” del formulari ja apareixeran
emplenats. Avanc fins a l'apartat “E” de Compte bancari:

Seleccionar esta opcié

Compte nomina empleat plblic (excepte personal I AU DR 4 ]I
ALTA(E estatutari)
Selecciona
|
Selecciona...
[l
PAIS CoDIBIC

3.

ENTITAT BANCARIA

AUTORITZACIG DE CONSULTA INTERACTIVA DE DADES / NO AUTORITZACIG

D'acord ambrel que es disposa en 'article 28 de [a Llet 39/2015, ¢'1 d'octubre, del procediment administratiu comi de les administracions plbligues, en abséncia d'opesicid expressa de fa persona
interessada, I'rgan gestor del procediment estara autoritzat per a obtindre directament les dades dels documents elaborats per qualsevol administracid, i que per a aquest procediment sén efs
assenyalats a continuacio: dades d'identitat | residéncia.

Cancel-a Fnaliza "

Introduir 'IBAN del
compte que es vol donar

En introduir U'IBAN d'un compte valid, estos .
d'alta sense espais.

camps es completen automaticament

Se selecciona “Alta” fent tic sobre eixa opcid i cap més i s'introduix 'IBAN sense
espais en el camp corresponent. S'autocompleten els camps de pais, codi BIC,
entitat bancaria.

Avang fins a l'apartat G i seleccione la declaracio responsable:

n DECLARACIO RESPONSABLE

El Sollicitant deciara que son certes les dades bancaries que identifiqus
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu com i de les

n PROTECCIO DE DADES

el compte corrent del qual és titular. B régim legel d'aquesta dedlaracio responsable és el que s'estableix en lartide 69 de [
siracions pibligues,

panyola, en proteccid de dades d
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hisendz.ga.e

Selecciona aci ' Polsa aci
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Finalment, polse “Finalitzar” perque es grave la informacidé introduida en el
formulari. Tornara a la pantalla de “Emplenar” pero ara observara que el formulari
apareix amb un tic verd:

Asistente de tramitacién

arias (Domiciliadon bancaria)

Procedimiento para tramitar las altas y bajas de las domiciliaciones
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Polsa aci

Tic verd quan completat

Polse a “continuar” per a anar a la seglient pantalla”:

Si polsa aci, podra veure el formulari que ha emplenat

Asistente de Jramitacion

rias (Domiciliacin bancaria)

Proced miento para tramitar las altas y bajas de las domiciiaciones banca
1v v 3 4
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Regigrar I3 solicitud
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Polse aci per a registrar la sollicitud. Es imprescindible
perque es curse l'alta

Pot veure el formulari que ha emplenat fent clic en la linia de text “Procediment per
a tramitar les altes i baixes de les domiciliacions bancaria” i es podra guardar el pdf.
Pero este no és un justificant d'haver donat d'alta el compte bancari en PROPER?”,
abans ha de registrar la sollicitud fent clic a “Registrar”, que li portara al seglient
missatge:



{Estd seguro de querer regjistrar la solicitud?

Recuerde que una vez registrada no podra modificarla

Polse “Acceptar”ili dirigira a la firma electronica. Polse “Acceptar”i trie el mode de
firma en la pantalla posterior:

Firma electr6nica
Seva a redirigir a FIRe para realizar la firma electronica. Una vez
finalizada 13 firma, se retornard al asistente para continuar la

tramitacion
e

Triar mode de firma:

€ B FIRma Electrénica - FIRe

Seleccione el sistema de firma

CI@ve  ovietim@

Firmi rificad

Una vegada firmada, ha d'aparéixer el seglient missatge que assegurara que

l'operacio6 de registre s'ha completat:

Quan accepte, arribara a l'ultima pantalla que és el quart pas, guardar:
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Ha d'aparéixer este missatge

Polse aci per a descarregar el justificant

Si es descarrega el justificant, comprovara que la primera pagina és un justificant
de registre electronic i la segona correspon al formulari que ha emplenat:

2 GENERALITAT
o VALENCIANA
JUSTIFICANT DE REGISTRE D'ENTRADA
JUSTIFICANTE DE REGISTRO DE ENTRADA
4 N
Organisme GENERALITAT VALENCIANA - REGISTRO ELECTRONICO
NiIsSmo:
N.I.F.: 52675724C
Presentador: LEON BLASCO MARIA ASUNCION (Nif: 52675724C)
Data / Fecha: 09/03/2026 14.21.57
Numero Registre GVRTE/2026/1092817
Nimero Registro:
O.Registral GVRTE - GVO2INTER
Assumpte / Asunto: Procedimiento para tramitar las altas y bajas de las d iliaci b (Domi 16
bancaria)
- J

DOCUMENTACIO / DOCUMENTACION

Emp ! / Huella electrd Descripcio / Descripcion
FRARRRRAS SF 2P I0AC2 S0 SRR IATRSCIAS T seasE saR0a 1 i ermssarness  PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR LAS ALTAS Y BAJAS DE LAS
DOMICILIACIONES BANCA

A més, quan eltramit es faga efectiu, rebra un correu electronic confirmant que s'ha
completat.



