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INSTRUCCIONS PER A DONAR D'ALTA EL COMPTE 
BANCARI EN PROPER 

 

1. Consideracions inicials 

Mitjançant este procediment vosté comunica a l'administració el compte bancari 
on vol percebre l'ajuda. És imprescindible que el titular del compte bancari siga la 
persona que va presentar la soŀlicitud i que es tracte d'un compte espanyol. 

Existixen dos maneres de realitzar-ho: 

• Des del propi dispositiu, quan es disposa de certificat digital. 

• Acudint a un registre, quan no es dispose de certificat digital. En eixe cas, el 
funcionari habilitat pot fer-lo en el seu nom. 

 

2. Realització del tràmit amb certificat digital 

Accedisca al tràmit en el següent enllaç: 

https://sede.gva.es/es/detall-tramit?id_proc=22648. 

Apareixerà la pantalla inicial, amb el següent aspecte: 

 

 

 

En arribar a la següent pantalla, polse en el botó “Soŀlicitud presentació 
autenticada” 

 

 

Polsa ací 
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Apareixen les dos opcions possibles d'identificació: amb clau o amb certificat 
electrònic. Per a este tràmit solament es pot accedir amb la segona possibilitat, així 
que polse a “Accedir amb certificat”: 

 

Seleccione el seu certificat i accepte fins a arribar a la següent pantalla, que és 
informativa: 

 

Polse a “començar” per a avançar fins al segon pas de “Emplenar”: 

Polsa ací 

Polsa ací 

Polsa ací 
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Faça clic sobre “Procediment per a tramitar les altes i baixes de les domiciliacions 
bancàries (Domiciliació bancària)” per a arribar al formulari. Com s'ha identificat 
amb el certificat digital, els apartats “A”, “B” i “C” del formulari ja apareixeran 
emplenats. Avanç fins a l'apartat “E” de Compte bancari: 

 

 

  

 

 

Se selecciona “Alta” fent tic sobre eixa opció i cap més i s'introduïx l'IBAN sense 
espais en el camp corresponent. S'autocompleten els camps de país, codi BIC, 
entitat bancària.  

Avanç fins a l'apartat G i seleccione la declaració responsable: 

 

Polsa ací 

Seleccionar esta opció 

Introduir l'IBAN del 
compte que es vol donar 
d'alta sense espais. 

En introduir l'IBAN d'un compte vàlid, estos 
camps es completen automàticament 

Selecciona ací Polsa ací 
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Finalment, polse “Finalitzar” perquè es grave la informació introduïda en el 
formulari. Tornarà a la pantalla de “Emplenar” però ara observarà que el formulari 
apareix amb un tic verd: 

 

 

 

 

 

 

Polse a “continuar” per a anar a la següent pantalla”: 

 

 

 

 

 

 

 

Pot veure el formulari que ha emplenat fent clic en la línia de text “Procediment per 
a tramitar les altes i baixes de les domiciliacions bancària” i es podrà guardar el pdf. 
Però este no és un justificant d'haver donat d'alta el compte bancari en PROPER”, 
abans ha de registrar la soŀlicitud fent clic a “Registrar”, que li portarà al següent 
missatge: 

Polsa ací 
Tic verd quan completat 

Si polsa ací, podrà veure el formulari que ha emplenat 

Polse ací per a registrar la soŀlicitud. És imprescindible 
perquè es curse l’alta 
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Polse “Acceptar” i li dirigirà a la firma electrònica. Polse “Acceptar” i trie el mode de 
firma en la pantalla posterior: 

 

 

Triar mode de firma: 

 

 

Una vegada firmada, ha d'aparéixer el següent missatge que assegurarà que 
l'operació de registre s'ha completat: 

 

 

 

Quan accepte, arribarà a l'última pantalla que és el quart pas, guardar: 
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Si es descarrega el justificant, comprovarà que la primera pàgina és un justificant 
de registre electrònic i la segona correspon al formulari que ha emplenat: 

 

 

 

A més, quan el tràmit es faça efectiu, rebrà un correu electrònic confirmant que s'ha 
completat. 

Ha d'aparéixer este missatge 
Polse ací per a descarregar el justificant 


