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1 Objectius i abast 

L'objectiu d'este manual d'usuari és facilitar tant l'accés com l'ús de l'aplicació de “Picassa 
Astral” en la seua vessant “Explotacions Prioritàries” i agilitzar la captura de sol·licituds de 
qualificació. 

L'abast d'este document és per a qualsevol tipus d'usuari que necessite o que haja de 
crear Sol·licituds de Qualificació d'Explotacions Prioritàries a través del portal web de 
“Picassa”. 

En este document es detallarà cada part de l'aplicació, perquè l'usuari realitze un correcte 
ús d'esta i li permeta capturar les dades de la manera més eficient possible. 

 
 

2 Soporte usuaris 

Per al suport de petició, consulta o error, els usuaris seran atesos a través dels següents 
mitjans: 

 El CAUTIC. Cridant al número de telèfon 963866010. 
 El correu electrònic saudep@gva.es 
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3 Accés a les sol·licituds de qualificació d'explotacions prioritàries 

Per a accedir a l'aplicació de Picassa Astral i procedir a la creació de les sol·licituds, en 
primer lloc, hem d'autenticar-nos en el portal web de Picassa. 

Hem de navegar fins a esta url: https://picassa.gva.es/picassa  

Ens apareixerà la pantalla de gvLogin per a autenticar-nos, una pantalla com la següent: 

1 

Una vegada autenticat, a través d'alguna de les opcions que ens proporciona gvLogin, 
accedirem al portal web de Picassa. 

El portal web de Picassa, és un portal integrat de Captures, en ell podrem accedir a 
diferents aplicacions o diferents captures per a poder donar d'alta les sol·licituds a les 
quals tinguem accés, depenent del perfil que seleccionem en entrar. 

 

3.1 Accés com a ciutadà particular 

A continuació, es mostra el que ha de realitzar un usuari que accedisca al portal web de 
Picassa i desitge capturar sol·licituds de qualificació d'explotacions prioritàries. 

En primer lloc, ha de seleccionar el perfil “Ciutadà”: 

 
2 

                                                 

1 Autenticació gvLogin 
2 Seleccionar perfil d'accés 
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Com es pot observar en la imatge, depenent de l'usuari que s'autentique, el selector de 
perfils mostrarà els perfils associats a eixe usuari.  

El perfil “Ciutadà” sempre estarà visible per a qualsevol usuari. 

Una vegada se seleccione el perfil de “Ciutadà”, el portal web de “Picassa” es recarregarà 
amb la informació a la qual tindrà accés l'usuari amb este perfil. 

El següent pas serà desplegar el menú superior de l'esquerra, menú que mostrarà estes 
opcions a les quals l'usuari pot accedir, com es mostra en la imatge següent: 

3 

En l'apartat de “Sol·licituds” del menú desplegat podem observar que existix una opció de 
menú anomenada “Qualificació d'Explotacions Prioritàries”, si polsem en eixa opció de 
menú se'ns obrirà una altra pestanya en el navegador. 

En esta nova pestanya que se'ns ha obert podrem capturar les sol·licituds de qualificació 
com a explotació prioritària, ja que ja haurem accedit a “Picassa Astral”. 

Accedint com a “Ciutadà Particular” se'ns carregarà un formulari de busca de sol·licituds, 
on es precarregarà el NIF de l'usuari autenticat i es deshabilitarà este camp perquè 
l'usuari únicament puga consultar/editar/crear sol·licituds per a este NIF. 

A continuació, veiem un exemple d'esta pantalla de l'aplicació: 

 
4 

                                                 

3 Menú lateral accés Sol·licitud Qualificació Explotació Prioritària 
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Com es pot observar, el camp “Nif/Cif” apareix deshabilitat perquè no es puga modificar i 
si es busca o es creen sol·licituds siguen per a este usuari. 

En este cas, en accedir com a “Ciutadà Particular” el NIF que apareix en el menú superior 
dreta serà el mateix que apareix en el camp “Nif/Cif” del formulari de busca de sol·licituds. 

Este perfil compte, a més, amb el camp “Actue com”, necessari per a la variant de “Accés 
com a persona física autoritzada”. 

 
3.2 Accés amb perfils habilitats 

Els perfils habilitats són: “Administrador”, “Administrador de Mòdul”, “Gestor de Mòdul” i 
“Interlocutor”. 
 

 “Administrador” o “Administrador de Mòdul” 
Comptarà amb el camp afegit de “Registre Alié”. 

 
5 
 

 “Gestor de Mòdul” 
En el cas de “Gestor de Mòdul” vindran predeterminats per l'usuari  concret del 
perfil els camps de “Província” i “Oficina”, encara que este últim serà editable. 
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4 Pantalla Busca Sol·licituds accedint com a Ciutadà Particular 
5 Pantalla Busca Sol·licituds accedint com a Administrador o Administrador de Mòdul 
6 Pantalla Busca Sol·licituds accedint com a Gestor de Mòdul 
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3.3 Accés amb certificat de representació 

Certificat a instal·lar que dona capacitat de loguearse com a representant, per a crear 
sol·licituds en nom d'una empresa. 
 

 
7 
 
 
 
3.4 Accés com a persona física autoritzada 

L'accés és idèntic al de Ciutadà Particular, encara que una vegada logueado l'usuari, 
habrá de seleccionar “REPRESENTANT” en el selector de “Actue com”. 
 

 
8 
 
Est blegue es mostrarà únicament per a perfils ciutadà el NIF dels quals siga de persona 
física (DNI o NIE). Per a NIF de persona jurídica (CIF) no se mostrarà. 
 
 

3.5 Accés amb registre de representants 

Els usuaris inclosos en el Registre de Representants podran triar si actuaran a títol 
personal o en nom d'una de les empreses per a les quals se'ls va capacitar en l'anterior 
registre. 

                                                 

7 Accés amb certificat de representació 
8 Accés com a persona física autoritzada 
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9 

En esta pantalla cliquem en el botó Representats. Est blegue es mostrarà únicament per a 
perfils ciutadà el NIF dels quals siga de persona física (DNI o NIE). Per a NIF de persona 
jurídica (CIF) no es mostrarà. 
 

Quan el registre de representants ens retorne la informació, ens apareixerà una finestra 
emergent amb les empreses a les quals l'usuari representa, i de les quals podrà 
consultar/crear sol·licituds d'inscripció en representació de l'empresa que seleccione. 

En cas que l'usuari no tinga cap empresa a la qual puga representar, l'aplicació únicament 
li donarà la possibilitat d'accedir com a “Ciutadà Particular”, a continuació, veiem una 
imatge sobre este cas: 

 
10 

En cas d'optar per representar a una empresa, marquem el check d'esta i cliquem en el 
botó d'accedir com a “Representant”. 

 
11 

                                                 

9 Accés amb registre de representants 
10 Pantalla resultada del registre de representants quan no existixen empreses associades a l'usuari autenticat 
11 Accés com a Representant 
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Arribarem a la pantalla equivalent a la de l'accés com a “Ciutadà Particular”. La diferència 
és que el camp Nif/Cif, no editable, allotjarà el Cif de l'empresa representada.  
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4 Busca de sol·licituds 

En esta pantalla l'usuari podrà buscar/consultar/editar les sol·licituds que haja donat d'alta 
en el sistema. 

Per a poder buscar de manera més eficient una sol·licitud, se li facilita a l'usuari un 
formulari amb diferents criteris de busca que pot informar. 

Estos criteris de busca, a més del “Nif/Cif” són: 

 Nom 

o Es pot buscar pel nom complet o d'una banda del nom, tant en majúscules 
com en minúscules te'l troba 

 Cognomene/Raó Social 

o Es pot buscar pel cognom complet o raó social, o d'una banda del cognom o 
raó social, tant en majúscules com en minúscules te'l troba 

 Cognom 2 

o Es pot buscar pel segon cognom del sol·licitant 

 Sol·licitud 

o Identificador intern de la sol·licitud, és el número que apareix en la primera 
columna de la taula resultat de la busca de sol·licituds 

 Tipus Sol·licitant 

o Si este es tracta de Persona Física, Titularitat Compartida, Comunitat 
Hereditària o Persona Jurídica 

 Província 

o Província assignada a la sol·licitud 

 Oficina 

o Oficina tramitació de la sol·licitud 

 Tipus Sol·licitud 

o Tipus de sol·licitud de la qual vols buscar  

 Subtipus Sol·licitud 

o Subtipus de sol·licitud de la qual vols buscar  

 Estat 

o Estat en el qual es troba la sol·licitud  

 Unitat Territorial 

o Unitat Territorial a la qual pertany la sol·licitud  

 Registre Alié 
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o Identificador si la sol·licitud és de registre alié (sol·licituds realitzades en 
oficines) o propi (sol·licituds realitzades des del portal web de Picassa 
Astral). Este selector apareixerà únicament en els perfils administradors. 

 

Veiem en la següent imatge un exemple, en este cas d'un accés amb el perfil habilitat 
d'Administrador de mòdul, de busca de sol·licituds i la seua taula resultant: 

 
12 

  

                                                 

12 Resultats de busca 
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5 Crear sol·licituds de qualificació d'explotació prioritària 

També podem crear sol·licituds en esta mateixa pantalla, bastaria amb polsar el botó 
“Crear”. 

Per a poder crear sol·licituds hem d'informar alguns camps del formulari prèviament, estos 
camps requerits són: 

 Tipus Sol·licitant 

 Subtipus Sol·licitud 

 Unitat Territorial 

A més, en funció del tipus d'accés ens trobarem amb uns certs camps requerits i 
predeterminats, que detectarem pel símbol de l'asterisc i el color de fons. 

 

5.1 Crear sol·licituds com a ciutadà particular 

Quan s'informen  els camps obligatoris i es polse en el botó de “Crear” l'aplicació validarà 
que el “Nif/Cif” del qual es crearà la sol·licitud es trobe donat d'alta en el sistema. 

En el cas que es vulga crear una sol·licitud a partir d'un “Ciutadà Particular”, és a dir, d'un 
NIF de persona física, i este no estiga donat d'alta en el sistema, l'aplicació visualitzarà un 
formulari d'alta de sol·licitant, per a introduir nom i cognoms relacionat amb el NIF i poder 
donar-ho d'alta en el sistema. 

Igualment, si volem donar d'alta una sol·licitud a partir del NIF de persona jurídica o 
empresa (CIF), i este NIF no està donat d'alta en el sistema, l'aplicació visualitzarà un 
formulari d'alta d'empresa, per a introduir nom i raó social relacionat amb el NIF i poder 
donar-ho d'alta en el sistema. 

A continuació, veiem un exemple de la finestra emergent de creació de sol·licitud per al 
tipus de sol·licitant “Ciutadà Particular”. 
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13 

5.2 Crear sol·licituds amb perfils habilitats 

Podran crear sol·licituds, amb unes certes variacions segons el perfil concret.  
 

 “Administrador” o “Administrador de Mòdul” 
L'objectiu, generalment, és donar d'alta sol·licituds en paper que ja han sigut 
registrades, i en este cas es marca el selector de “Registre Alié” a SI. No obstant 
això, podrà triar si la nova sol·licitud pertanyerà o no a esta modalitat. 
 

                                                 

13 Formulari Alta Sol·licitud per a accés com a ciutadà particular 
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L'apartat de dades registrals s'ocultarà quan se seleccione “Registre Alié” a NO i es 
mostrarà en cas contrari. 
 
En este últim cas, si pertany al tipus Registre Alié, serà necessari completar les 
dades registrals, relatius a l'oficina on es va realitzar el registre prèviament: 
 

o Lloc Registre 
o Data Registre 
o Numere Registre 
o Unitat registral 
o Província de gestió 
o OCA de gestió 

 
 

 “Gestor de Mòdul” 

                                                 

14 Formulari Alta Sol·licitud per a accés amb perfil habilitat Administrador o Administrador de Mòdul 
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L'objectiu serà sempre donar d'alta sol·licituds en paper que ja han sigut 
registrades, per la qual cosa es marcarà automàtica i obligatòriament el selector de 
“Registre Alié” a SI. 

 
15 
 
Serà sempre obligatori emplenar les dades registrals. 
 

 
 
 
5.3 Crear sol·licituds amb certificat de representació 

Una vegada logueado l'usuari mitjançant certificat de representació, continua la generació 
de sol·licitud de manera convencional, com si de l'empresa representada es tractara. 
 
 
5.4 Crear sol·licituds com a persona física autoritzada 

Una persona física pot donar d'alta sol·licituds com a representant d'una altra persona 
física, sempre que compte amb l'autorització corresponent. Per a donar d'alta una 

                                                 

15 Formulari Alta Sol·licitud per a accés amb perfil habilitat Gestor de Mòdul 
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sol·licitud com a representant, després d'haver accedit com a “Ciutadà Particular”, 
selecciona l'opció “REPRESENTANT” del camp de selecció "Actue com. 

Una vegada completats les dades i polsat el botó de crear, es mostrarà una finestra on 
haurà d'indicar la informació relativa al sol·licitant representat i a si mateix com a 
representant. Després, haurà de polsar el botó de guardar per a donar d'alta la sol·licitud. 
És important adjuntar l'autorització abans de guardar. La plantilla a emplenar es pot 
descarregar mitjançant el botó “Plantilla”. 

 

 
16 
 

Les sol·licituds donades d'alta com a representant comencen amb l'estat PENDENT 
AUTORITZACIÓ. Això significa que la sol·licitud no pot editar-se fins que l'oficina 
corresponent verifique que l'autorització és vàlida. Per a saber quan pots començar a 
formalitzar la sol·licitud, assegura't que l'estat siga OBERTA. 

                                                 

16 Formulari Alta Sol·licitud per a accés com a persona física autoritzada 
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Quan es genera una sol·licitud en estat PENDENT AUTORITZACIÓ s'envia un correu 
d'avís a Servicis Centrals de València. 

 

5.5 Crear sol·licituds amb registre de representants 

Una vegada logueado l'usuari mitjançant certificat de representació, continua la generació 
de sol·licitud de manera convencional, com si de l'empresa representada es tractara. 
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6 Consultar/Editar sol·licitud de qualificació d'explotació prioritària 

Una vegada creada la sol·licitud, podrem consultar i/o editar-la. 

Les sol·licituds passen per diversos estats. Quan es creen, es troben en l'estat OBERTA, 
llevat que la sol·licitud es done d'alta com a representant. En eixe cas, primer passa per 
l'estat PENDENT AUTORITZACIÓ. 

Les sol·licituds en estat PENDENT AUTORITZACIÓ passen a estat OBERTA després de 
ser acceptades per l'oficina corresponent que gestiona la sol·licitud. 

La sol·licitud passarà d'estat OBERTA a TANCADA quan l'usuari valide i complete totes 
les dades requerides de la sol·licitud i execute el procés de tancament. 

Una vegada la sol·licitud estiga tancada es podrà registrar, per la qual cosa passaria de 
TANCADA a REGISTRADA, este seria l'estat final de la sol·licitud. 

Les sol·licituds també poden ser anul·lades, una sol·licitud pot ser anul·lada de dos 
maneres: 

 Automàticament al intentar crear una nova sol·licitud. Si el sistema detecta que el 
sol·licitant que està intentant crear una sol·licitud ja té una sol·licitud en estat 
OBERTA o TANCADA, l'aplicació li proporcionarà la possibilitat d'anul·lar  l'anterior 
per a poder crear la nova, ja que el sistema només permet una sol·licitud OBERTA 
o TANCADA per sol·licitant i campanya. Si opta per anul·lar, la sol·licitud passarà a 
estat ANUL·LADA. 

  
17 

 Sota demanda de l'usuari. Mitjançant el botó de la imatge, l'usuari Administrador, 
Gestor, sol·licitant o representant té la possibilitat d'anul·lar la sol·licitud actual 
sempre que esta es trobe en estat OBERTA o TANCADA. Passarà a estat 
ANUL·LADA.  

  
18 

 

L'estructura de la sol·licitud es dividix en capçalera, menú flotant, botonera general de la 
sol·licitud, arbre de navegació i les diferents pantalles que la component. 

                                                 

17 Finestra emergent després d'intentar crear una sol·licitud, tenint ja una altra sol·licitud oberta o tancada 
18 Botó d'anul·lació de sol·licitud sota demanda 
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A continuació, detallem cada part. 

 

6.1 Capçalera de la sol·licitud 

La capçalera de la sol·licitud sempre està visible per a l'usuari, independentment de la 
pantalla a la qual navegue, és una informació que sempre està fixa: 

 
19 

Les dades que es mostren són el Nif/Cif del sol·licitant, el nom i cognoms en cas de ser 
una persona física o la raó social en cas de ser una persona jurídica, el tipus de 
sol·licitant, l'identificador de la sol·licitud, l'estat, el codi d'expedient i la campanya. 

 
6.2 Menú flotant de la sol·licitud 

El menú flotant permet a l'usuari navegar i accedir a les diferents pantalles de la sol·licitud 
d'una manera senzilla, dinàmica i intuïtiva. 

 

 20 

 

6.3 Arbre de navegació entre sol·licituds 

Esta funcionalitat permet a l'usuari navegar entre les diferents sol·licituds del mateix tipus 
que haja donat d'alta, sense haver de tornar a la pantalla de busca de sol·licituds.  

A continuació, vam mostrar l'arbre de navegació, tant col·lapsat com desplegat: 

                                                 

19 Capçalera de la sol·licitud 
20 Menú flotant de la sol·licitud 
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6.4 Botonera general de la sol·licitud 

La botonera general de la sol·licitud es trobarà sempre disponible en la part superior dreta 
de la sol·licitud, just davall de la capçalera. 

Els botons que es mostraran en esta botonera són els de: 

 Aprovar sol·licitud (visible únicament en sol·licituds amb estat PENDENT 
AUTORITZACIÓ) 

 Tancar sol·licitud (visible únicament en sol·licituds amb estat OBERTA) 

 Registrar sol·licitud (visible únicament en sol·licituds amb estat TANCADA) 

 Imprimir documentació (sempre visible) 

 Tornar a busca de sol·licituds (sempre visible) 

Detallem la funcionalitat de cadascun en els següents punts. 

 

6.4.1 Aprovar sol·licitud 

El botó només està disponible en les sol·licituds amb estat PENDENT AUTORITZACIÓ 
tant per a Administrador com per a Administrador de Mòdul. Una sol·licitud es troba en 
este estat en donar-la d'alta com a persona física autoritzada. Este tipus de sol·licitud no 

                                                 

21 Arbre de navegació entre sol·licituds plegat 
22 Arbre de navegació entre sol·licituds desplegat 
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es pot editar; és necessari polsar el botó aprovar perquè la sol·licitud passe a estat 
OBERTA i siga possible editar-la. 

 
23 

6.4.2 Anul·lar sol·licitud 

El botó només està disponible en les sol·licituds amb estat OBERTA o TANCADA per a 
Administrador, Administrador de Mòdul, sol·licitant i representant.  

 
24 

 

6.4.3 Tancar sol·licitud 

Este botó llança el procés de tancament de la sol·licitud, quan l'usuari haja acabat de 
completar les dades de la sol·licitud, ha de polsar este botó perquè es puga canviar 
d'estat OBERTA a TANCADA. 

Una vegada en este estat no es podrà modificar la sol·licitud, únicament es podrà llançar 
el procés de firma i registre. 

A continuació, vam mostrar el botó de tancament de sol·licitud: 

 
25 

 
26 

 

                                                 

23 Botó d'aprovar sol·licitud (només visible per a sol·licituds amb estat PENDENT AUTORITZACIÓ) 
24 Botó d'anul·lar sol·licitud (només visible per a sol·licituds amb estat OBERTA o TANCADA) 
25 Botó de tancament de sol·licitud (només visible per a sol·licituds amb estat OBERTA i en mode edició) 
26 Finestra emergent que apareix quan s'executa el botó de tancament, si es confirma es registra la sol·licitud 
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6.4.4 Registrar sol·licitud 

Una vegada la sol·licitud es trobe en estat TANCADA apareixerà en la botonera general el 
botó per a registrar la sol·licitud. 

Este botó llançarà el procés de firma electrònica i registre d'entrada de la sol·licitud. 

 
27 

En cas que la sol·licitud siga de registre alié s'ometrà el procés de firma i registre, ja que 
ja va ser realitzat, i únicament es canviarà l'estat a REGISTRADA i es comunicarà este 
esdeveniment. 

Per a les sol·licituds de registre propi, es llançarà un procés on es generarà de manera 
automàtica el codi de l'expedient i mostrarà, en una finestra emergent, el document de la 
sol·licitud, amb les dades introduïdes en l'aplicació. En eixe moment, l'usuari podrà revisar 
si totes les dades estan correctes, ja que eixe serà el document que a continuació firmarà 
i registrarà. 

Veiem un exemple: 

 
28 

                                                 

27 Botó de registre de la sol·licitud (només visible per a sol·licituds amb estat TANCADA i en mode edició) 
28 Document carregat en la finestra emergent 
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En el cas que l'usuari el veja tot correcte, i vulga seguir amb el procés de firma, hauria de 
polsar el botó assenyalat en la imatge. 

En eixe moment, l'aplicació es redirigirà al portal de ‘autofirma’, perquè l'usuari puga firmar 
a través d'un certificat electrònic el document vist prèviament. 

Este procés passarà una sèrie de validacions, la més important, perquè es permeta firmar 
electrònicament la sol·licitud, és haver informat correctament les dades de la persona 
signant, dades que s'informen en la pantalla ‘Dades personals – Sol·licitant’ en el formulari 
de dades de la persona signant. 

Estes dades de la persona signant han de coincidir amb el certificat electrònic seleccionat 
en el portal ‘autofirma’, en cas contrari, el procés retornarà un error i avortarà el procés. 

 

 
29 

 

Si el certificat seleccionat coincidix amb la persona signant de la sol·licitud, el procés 
continuarà, firmarà la sol·licitud i l'enviarà al registre, si el registre funciona correctament, 
el procés es finalitzarà i es mostrarà els documents generats a l'usuari, se li proporcionarà 
el document de sol·licitud firmat i se li proporcionarà el justificant del registre d'entrada, a 
més la sol·licitud canviarà d'estat, passarà a l'estat REGISTRADA. 

A continuació, veiem unes imatges d'este procés: 

 
30 

 

                                                 

29 Missatge de firmant incorrecte 
30 Finestra prèvia a l'accés a l'autofirma 
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31 

 

32 

 

 
33 

 

                                                 

31 Portal d'autofirma, on l'usuari selecciona el sistema de firma 
32 Portal d'autofirma, pantalla on l'usuari intenta firmar amb certificat electrònic 
33 Apareix una finestra emergent per a seleccionar el certificat amb el qual es vol firmar 
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34 

En esta imatge és molt important que l'usuari no realitze cap acció i que només es limite a 
esperar que acabe el procés, ja que es tracta d'una finestra intermèdia entre l'aplicació 
“autofirma” i “Picassa Astral”, i qualsevol interacció amb ella podria causar que es perda el 
focus. El botó que apareix de “Enviar” no cal polsar-lo. 

Tornem a Picassa Astral i vam mostrar la informació de la firma i el registre, donant l'opció 
de descarregar tant la sol·licitud firmada com el justificant de registre. 

 
35 

Tant en cas de registre propi, com a alié, es recarregarà la sol·licitud i es canviarà a l'estat 
REGISTRADA i s'enviarà un missatge d'avís al correu electrònic de la Ocapa 
corresponent. 

36 

A més, #ací podrem consultar el codi d'expedient que ens ha sigut assignat. 

En el botó de Descàrrega de Documentació Adjuntada podrem baixar-nos un fitxer zip 
amb tota la documentació que hem aportat a la sol·licitud. 

I en l'apartat de Documentació, pestanya Documents Annexos, tenim disponibles tant la 
sol·licitud firmada com el justificant de registre, igual que en la penúltima imatge. 

                                                 

34 Finestra intermèdia posterior a seleccionar el certificat i previ a tornar a l'aplicació de Picassa Astral 
35 Opció de descarregar tant la sol·licitud firmada com el justificant de registre. 
36 Sol·licitud canviarà a estat REGISTRADA. 
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6.4.5 Impressió documental 

Este botó permet a l'usuari imprimir els documents associats a les sol·licituds de 
qualificació d'explotacions prioritàries, tant el model de sol·licitud i el seu annex com el 
manual d'usuari. 

Este botó sempre estarà disponible: 

38 

A continuació, vam mostrar les pantalles on l'usuari podrà descarregar estos impresos: 

 
39 

En esta pestanya es podran descarregar els impresos disponibles per a l'aplicació 
‘Picassa Astral’. En este cas, podria ser descarregat l'imprés ‘Model de Sol·licitud de 
Qualificació d'Explotació Prioritària’ i el ‘Model d'Annex de Sol·licitud de Qualificació 
d'Explotació Prioritària’. Estos mateixos documents són els que es firmarien en el procés 
de firma i registre. 

Mentres dure el procés de descàrrega d'estos impresos, es bloquejarà la possibilitat de 
qualsevol interacció amb la pantalla, es bloquejaran botons i pestanyes, i es mostrarà un 
missatge informatiu. 

                                                 

37 Documentació annexa després de registrar la sol·licitud. 
38 Botó per a accedir als diferents impresos de la sol·licitud (visible en qualsevol estat) 
39 Pestanya ‘Impresos disponibles’ 
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En la pestanya de manuals d'usuari, es visualitzaran aquells documents que faciliten a 
l'usuari l'ús de l'aplicació.  

#Ací és possible: 

1. Descarregar el manual d'usuari 

2. Visualitzar el manual d'usuari en l'aplicació 

Igual que en la pestanya anterior, mentres dure el procés de descàrrega d'este imprés, es 
bloquejarà la possibilitat de qualsevol interacció amb la pantalla, es bloquejaran botons i 
pestanyes, i es mostrarà un missatge d'informació. 

Quan es descarregue el manual, es mostrarà un missatge d'èxit i es tornaran a habilitar 
tant la botonera com les pestanyes. 

 
40 

Esta mateixa opció la trobarem directament en el menú superior. 

 
41 

Si polsem el botó de visualitzar el manual, es carregarà este document en la part inferior 
de la finestra, i permetrà a l'usuari visualitzar-lo en la mateixa aplicació. 

 

                                                 

40 Descarregant manual de la pestanya ‘Manuals d'usuari’ 
41 Descargando manual de la pestaña ‘Manuales de usuario’, botó directe 
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42 

 

6.4.6 Tornar a busca de sol·licituds 

Botó disponible en qualsevol estat de la sol·licitud, l'única funcionalitat de la qual és tornar 
a la pantalla de busca de les sol·licituds. 

 
43 

6.4.7 Còpia de sol·licitud 

Si la sol·licitud es troba en estat Registrada i no existix una altra sol·licitud en estat Oberta 
per a eixe sol·licitant en la mateixa convocatòria, es mostrarà en la botonera superior 
l'opció de realitzar una còpia de sol·licitud de manera automàtica. 
 

 
44 
 
Este procés de còpia obrirà una nova sol·licitud en estat Oberta traslladant totes les dades 
ja presents en la sol·licitud original a la nova, incloent-hi Documentació si així se li indica. 

                                                 

42 Visualitzar manual d'usuari en l'aplicació 
43 Botó de retorn a la pantalla de busca de sol·licituds 
44 Botó de duplicació de sol·licitud en estat REGISTRADA 
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45 
 
En seleccionar qualsevol de les opcions el procés de copiat es realitzarà de manera 
automàtica i s'obrirà la sol·licitud nova que es troba en estat Oberta.  
 
 
6.5 Dades personals 

Esta opció de menú conté les següents pestanyes: 

 Sol·licitant 

 Representant 

 Criteris de Preferència 

 Notificacions 

 Autoritzacions / Oposicions 

 Grup Empreses   

La pestanya activa, que és la que esta acolorida, és aquella pantalla que està carregada 
per a l'usuari i amb la qual pot interactuar. 

Detallem a continuació cadascuna d'estes pantalles. 

 

6.5.1 Sol·licitant 

En esta pestanya es definix la direcció i altres dades personals del sol·licitant, les dades 
del signant i es mostren, a mode informatiu, les dades d'auditoria. 

                                                 

45 Modal per a triar si incloure o no la documentació en la còpia de la sol·licitud 
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46 

També es podrà modificar el nom i els cognoms del sol·licitant, a continuació, vam mostrar 
com l'usuari hauria de fer-lo: 

 

Modificar sol·licitant (nom i cognoms) 

 
47 

Per a modificar el nom i els cognoms del sol·licitant s'ha de polsar el botó emmarcat en 
roig en la imatge prèvia. Este ens mostrarà una finestra emergent, que depenent del NIF 
del sol·licitant contindrà un formulari o un altre. 

En cas de ser un NIF de persona física, se'ns habilitarà un formulari nom i cognoms, però, 
en canvi, si el NIF és de persona jurídica, únicament ens habilitarà el primer cognom o raó 
social. 

En el cas de l'exemple, veiem un NIF de persona física: 

                                                 

46 Pestanya Sol·licitant 
47 Botó per a modificar el nom i els cognoms del sol·licitant 
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 48 

Este formulari consta de: 

1. Tipus de persona: és un valor que no es pot modificar i que ens indica la persona 
sobre la qual farem canvis, en este cas serà el sol·licitant. 

2. NIF/CIF: és un valor que no es pot modificar i que ens indica el nif o cif del 
sol·licitant. 

3. Nom i cognoms o primer cognomene/raó social: estos camps seran dinàmics en 
funció del NIF, si és de persona física apareixeran tres camps habilitats per a poder 
modificar el nom, el primer cognom i el segon cognom, i en cas de ser persona 
jurídica apareixerà, únicament, un camp habilitat, que serà el del primer cognom o 
raó social. 

En fer els canvis oportuns i polsar a guardar, automàticament es veurà el canvi reflectit en 
les dades personals del sol·licitant i en la capçalera de la sol·licitud. 

 

Dades direcció i altres dades personals 

La direcció del sol·licitant vindrà informada quan es crea la sol·licitud, sempre que 
existisquen dades sobre la direcció del sol·licitant en el sistema, en este cas l'usuari podrà 
modificar la direcció si ho desitja. 

En canvi, si la direcció no ve informada, l'usuari haurà d'informar-la, seleccionant almenys 
les dades requerides del formulari, juntament amb aquells opcionals que desitge: 

 Província 

 Municipi 

 Codi Postal 

                                                 

48 Formulari per a modificar la persona sol·licitant 
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 Tipus Via 

 Domicili 

 Número 

 Bloc 

 Portal 

 Escala 

 Planta 

 Porta 

 Telèfon 

 Mòbil 

 Correu Electrònic 

 Data de Naixement 

 Gènere del sol·licitant 

Quant a la resta de dades personals, estos varien en funció del tipus de sol·licitant. 
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Persona física: 

 
49 

 
Titularitat compartida: 

 
50 

 

  

                                                 

49 Dades personals per a tipus de sol·licitant Persona Física 
50 Dades personals per a tipus de sol·licitant Titularitat Compartida 
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Comunitat hereditària: 

 
51 

 
Persona jurídica: 

 
52 

A més, és important definir el gènere del sol·licitant en l'apartat situat sota la direcció. S'ha 
de tindre en compte que les agrupacions i persones jurídiques han d'indicar el gènere de 
la persona que té el poder de decisió sobre l'activitat i qui assumix els riscos i beneficis 
d'esta. 

Una vegada es troben informats es podrà guardar la direcció i el gènere del sol·licitant 
polsant sobre el botó de “Guardar” situat a la dreta. 

                                                 

51 Dades personals per a tipus de sol·licitant Comunitat Hereditària 
52 Dades personals per a tipus de sol·licitant Persona Jurídica 
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Dades signant 

L'usuari ha d'indicar qui serà la persona que firmarà electrònicament la sol·licitud. Informar 
estos camps és requerit per l'aplicació, ja que si no s'indica qui és el firmant mai es podrà 
registrar la sol·licitud. 

Les persones que poden firmar la sol·licitud són: 

 Sol·licitant 

 Representant (si s'informa) 

 Una altra persona 

 
53 

Seleccionant un valor del camp “Signant Sol·licitud” es carregaran els camps 
deshabilitats, sempre que no es trie l'opció de “Uns altres”, quan es tinguen els camps 
informats es procedirà a guardar el firmant, i si s'ha guardat correctament desapareixerà el 
text que hi ha en roig en la imatge prèvia i apareixerà un altre missatge en verd com en la 
imatge següent. 

 
54 

En cas de seleccionar “Uns altres” s'habilitarà el camp “Nif/Cif” i el botó de buscar (icona 
de lupa), si troba dades en el sistema de la persona que s'ha introduït es procedirà a 
guardar el firmant. 

 
55 

 

Dades auditoria 

Les dades d'auditoria ens indiquen qui ha creat i en quina data la sol·licitud, qui ha sigut i, 
en quina data, l'últim a modificar-ho, l'usuari que ha tancat la sol·licitud i en quina data, i, 
finalment, l'usuari que ha registrat la sol·licitud i en quina data, indicant a més el número 
de registre retornat pel registre d'entrada. Estes dades no es poden modificar, són 
exclusivament informatius. 

                                                 

53 Dades de la persona signant de la sol·licitud 
54 Firmant guardat correctament (Sol·licitant) 
55 Firmant guardat correctament (Uns altres) 
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56 

 

6.5.2 Representant 

En esta pestanya es definix l'adreça del representant legal, i també es dona la possibilitat 
de modificar tant el nom com els cognoms del representant, o d'esborrar el mateix. 

Esta pestanya és d'obligat emplenament per al cas de sol·licitant tipus Persona Jurídica. 

 
57 

 

Busca de representant 

S'incorpora un botó a la dreta del camp “Nif”, per a buscar el representant en sol·licituds 
prèvies registrades del mateix sol·licitant en la convocatòria actual.  

 
58 

Si es localitza es recuperen les seues dades, en cas contrari s'obri la modal d'incorporació 
de les dades del representant:  

 

                                                 

56 Dades d'auditoria 
57 Pestanya Representant 
58 Botó recuperació de Representant 
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Modificar representant (nom i cognoms) 

Únicament en cas d'existir un representant associat a la sol·licitud, es podran modificar el 
nom i/o els cognoms d'este. 

A continuació, es mostra un exemple: 

60 

Per a modificar el nom i els cognoms del representant s'ha de polsar el botó emmarcat en 
roig en la imatge anterior. Este ens mostrarà una finestra emergent, que depenent del NIF 
del representant contindrà un formulari o un altre. 

En cas de ser un NIF de persona física, se'ns habilitarà un formulari nom i cognoms, però, 
en canvi, si el NIF és de persona jurídica, únicament ens habilitarà el primer cognom o raó 
social. 

En el cas de l'exemple, veiem un NIF de persona física: 

                                                 

59 Modal d'incorporació de les dades del representant 
60 Botó per a modificar nom i/o cognoms del representant 
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61 

Este formulari consta de: 

1. Tipus de persona: és un valor que no es pot modificar i que ens indica la persona 
sobre la qual farem canvis, en este cas serà el representant 

2. NIF/CIF: és un valor que no es pot modificar i que ens indica el nif o cif del 
representant 

3. Nom i cognoms o primer cognomene/raó social: estos camps seran dinàmics en 
funció del NIF, si és de persona física apareixeran tres camps habilitats per a poder 
modificar el nom, el primer cognom i el segon cognom, i en cas de ser persona 
jurídica apareixerà, únicament, un camp habilitat, que serà el del primer cognom o 
raó social. 

En fer els canvis oportuns i polsar a guardar, automàticament es veurà el canvi reflectit en 
les dades personals del representant 

 

Dades direcció i altres dades personals 

La funcionalitat és similar a la de l'apartat Sol·licitant.  

 

Eliminar representant 

També s'afig una altra funcionalitat, a més del guardat. S'implementa la possibilitat de 
poder eliminar el representant que puguem tindre guardat. Per a això bastaria amb polsar 
el botó amb la icona de la paperera. Este botó mostrarà una finestra emergent de 
confirmació, perquè se de conformitat a l'eliminació de les dades del representant. 

                                                 

61 Formulari per a modificar nom i/o cognoms del representant 
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6.5.3 Tipus de Persona Jurídica 

En esta pestanya es definix l'alternativa per la qual respon la Persona Jurídica. 

Igual que la pestanya de Representant, esta pestanya és d'obligat emplenament per al 
cas de sol·licitant tipus Persona Jurídica. 

Després de seleccionar l'opció corresponent es guardarà fent clic en el botó de ‘Guardar’. 

 

 

6.5.4 Notificacions 

En esta pestanya es definix la direcció de notificació, juntament amb algunes altres 
preferències i dades de contacte. 

L'usuari té tres opcions: 

1. Pot seleccionar com a direcció de notificació la direcció del sol·licitant. Està 
direcció serà la que s'empre per defecte, en cas de no indicar-se una altra cosa. 

2. O pot seleccionar com a direcció de notificació la direcció del representant, en cas 
d'existir est. En este supòsit, s'enviarà igualment notificació al sol·licitant, per la 
qual cosa el check apareixerà marcat, encara que inhabilitat. 

3. Alternativament pot introduir manualment un tercer tipus de direcció, no associada 
a cap dels dos anteriors. 

                                                 

62 Finestra emergent de confirmació de l'esborrament del representant 
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A més, en esta pantalla s'atorga el permís per a realitzar notificacions telemàtiques, 
s'indica l'idioma en el qual es preferix rebre les notificacions i s'aporten les dades 
telefòniques i de correu electrònic. 

 
63 

 

6.5.5 Autoritzacions / Oposicions 

En esta pestanya es declaren les autoritzacions i/o les oposicions a determinades 
consultes de dades en diverses administracions. A més, s'ha d'indicar el motiu de 
l'oposició. 

 
64 

En el cas que no existisca cap autorització no es mostrarà l'apartat, tal com succeïx en la 
captura de pantalla prèvia. 

                                                 

63 Dades de les notificacions 
64 Declaració d'autoritzacions / oposicions 
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Ha d'assenyalar-se que acollir-se a unes certes oposicions derivarà en l'obligatorietat 
d'aportar documentació addicional en l'apartat corresponent. 

 

6.5.6 Grup Empreses 

Esta pestanya permet gestionar les empreses associades a la sol·licitud. Per a definir una 
empresa, és necessari indicar el tipus d'empresa, el NIF i el nom d'esta. Per a donar d'alta 
empreses, una vegada completat el formulari, cal polsar en el botó d'afegir. 

Els tipus d'empresa són tres: empresa matriu, empresa última matriu i empresa filial. 
Només és possible tindre una empresa matriu i una empresa última matriu, però es poden 
donar d'alta múltiples empreses filials. 

 

 
65 
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6.6 Compromisos 

En este apartat s'ha de seleccionar totes les opcions abans de clicar en el botó de 
guardar, per deixar-ne constància que el sol·licitant accepta tots els compromisos. 
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6.7 Documents 

Este serà l'apartat de documentació, consta de dos pestanyes, la documentació d'entrada 
i la documentació annexa. 

En la documentació d'entrada es podran adjuntar, descarregar, modificar i eliminar 
documents, i en la documentació annexa es podran descarregues els documents tant de 
sol·licitud firmada com justificant de registre. La documentació annexa estarà disponible 
una vegada la sol·licitud haja sigut registrada. 
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6.7.1 Documents Entrada 
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Esta pantalla consta d'un filtre de busca, per a poder buscar per descripció de document, i 
d'una taula amb un llistat de documents que es poden aportar o no a la sol·licitud. 

Els botons que salen per cada element de la taula, és a dir, per cada document, indiquen 
el següent: 

 Indicador que no hi ha document adjunt a la sol·licitud ni al gestor documental 
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 Botó per a adjuntar un nou document a la sol·licitud 

 
69 

                                                 

67 Pantalla de documents d'entrada 
68 Indicador que no hi ha document adjunt 
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L'usuari ha de polsar sobre el botó d'adjuntar document i es mostrarà el formulari 
de busca del nou document: 
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 Botó per a actualitzar el contingut físic d'un document en el gestor documental 

 
71 

 Indicador que el document es va adjuntar a la sol·licitud i al gestor documental 
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 Botó per a descarregar un document ja adjuntat a la sol·licitud 

 
73 

 Botó per a eliminar el contingut físic d'un document en el gestor documental i 
eliminar-lo de la sol·licitud 

 
74 

 

                                                                                                                                                                  
69 Botó per a adjuntar document 
70 Formulari de busca del nou document 
71 Botó per a actualitzar el contingut físic d'un document 
72 Indicador que hi ha document adjunt 
73 Botó per a descarregar document 
74 Botó per a eliminar el contingut físic d'un document i la seua associació a la sol·licitud 
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6.7.2 Documents Annexos 

Esta pantalla únicament servix per a descarregar els documents de sol·licitud firmada i 
justificant de registre d'entrada quan la sol·licitud es trobe en estat REGISTRADA. És en 
eixe moment quan s'habilitarà la descàrrega de tots dos documents. 
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6.8 Dades orientacions 

Este serà l'apartat per a les dades de bases territorials i les seues orientacions, consta de 
tres pestanyes: 

 Bases territorials 

 Orientacions agrícoles 

 Orientacions ramaderes 

Es detalla cadascuna d'elles a continuació. 

 

6.8.1 Bases territorials 

En esta pantalla es llisten les bases territorials destinades a cultius agrícoles o activitats 
ramaderes i les seues corresponents orientacions productives.  

La pantalla consta d'un filtre per a optimitzar la busca de bases ja donades d'alta en la 
taula de bases associades a la sol·licitud. 

                                                 

75 Pantalla de Documents Annexos 
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76 

El formulari del filtre de busca de bases consta de: 

 Província  

 Municipi  

 Polígon  

 Parcel·la 

 Recinte 

En tots estos camps, n'hi ha prou amb introduir part del nom per a localitzar les 
coincidències.  

Per a completar la busca, una vegada hagen sigut informats els camps del filtre pels quals 
volem trobar coincidències, hem de polsar el botó de la lupa, situat en primer lloc de la 
cantonada superior dreta del filtre, com veiem en la imatge prèvia. 

En canvi, si volem restablir el filtre de busca i que torne al seu estat inicial, l'usuari ha de 
polsar el botó amb la icona de la goma d'esborrar, situat en segon lloc de la cantonada 
superior dreta del filtre, com veiem en la imatge prèvia. 

El resultat d'esta busca serà la taula que ve a continuació del filtre. Aquesta taula en 
accedir a la pantalla es carrega per defecte, sense cap valor en el filtre, perquè es 
mostren totes les bases associades a la sol·licitud. 

A més, podrem situar espacialment els recintes amb el botó LIBRA i exportar la informació 
de la taula amb el botó Excel. 
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En cada pàgina de la taula es mostren deu registres per defecte, si volem modificar el 
nombre de registres per pàgina hem de modificar el selector que apareix en la part 
superior esquerra de la taula. Tindrem com a opcions: 10, 20 i 500 elements per pàgina. 

En la taula es mostrarà la informació següent: 

 Aprofitament que es donarà a la base territorial 

 Orientació productiva a la qual es destina la base 

 Província on se situa la base territorial 

 Municipi on se situa la base territorial 

 Polígon on se situa la base territorial 

 Parcel·la on se situa la base territorial 

 Recinte on se situa la base territorial 

 Superfície declarada pel sol·licitant 

 Règim de tinença, que pot ser bé Propietat o bé Lloguer 

L'usuari podrà alterar esta taula mitjançant la següent botonera: 
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1. Botó per a donar d'alta bases territorials. Obrirà en pantalla una regió emergent per 
a això. 

2. Botó per a editar la base territorial. Obrirà en pantalla una regió emergent per a 
això. 

3. Botó per a duplicar la base territorial. Obrirà en pantalla una regió emergent per a 
això. 

4. Botó per a eliminar la base territorial. 

Les regions emergents d'alta, edició i duplicació de base territorial són visualment similars, 
amb la diferència que, en l'edició, les dades apareixeran ja precarregats i alguns camps 
no seran editables.  

                                                 

77 Esdeveniments associats a la taula de bases territorials 
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Els camps d'orientació productiva i municipi compten amb una caixa de text per a introduir 
un patró que filtre les opcions dels combos corresponents. 

Una vegada estiguen els camps informats polsarem en el botó de guardat, assenyalat en 
la imatge prèvia, perquè recarregue la taula de bases afegint esta última. El formulari 
d'alta/edició de base s'ocultarà automàticament. També podem ocultar-ho a mà polsant 
sobre el botó amb la icona de l'ull ratllat, botó que es troba en la botonera d'este formulari 
d'alta/edició. 

L'alta d'una base territorial provocarà l'actualització del contingut de les pestanyes 
d'orientacions , on la informació de la sol·licitud s'agrupa per orientació productiva. 

Finalment, si desitgem eliminar una base territorial punxarem sobre la icona de la 
paperera corresponent, que ens obrirà la finestra de confirmació.  

  
79 

Igual que ocorre durant un alta, i tal com ens informa la llegenda, esta acció repercutirà en 
les pestanyes d'orientacions , la informació de les quals serà actualitzada en 
conseqüència. 
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6.8.2 Orientacions agrícoles 

En esta pantalla es llisten les orientacions agrícoles. S'agrupen les bases territorials de 
cultius per orientació productiva.  

La pantalla consta d'un filtre per a optimitzar la busca d'orientacions . 
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El formulari del filtre de busca d'orientacions agrícoles consta de: 

 Orientació productiva 

En el camp anterior, n'hi ha prou amb introduir part del nom per a localitzar les 
coincidències.  

Per a completar la busca, una vegada hagen sigut informats els camps del filtre pels quals 
volem trobar coincidències, hem de polsar el botó de la lupa, situat en primer lloc de la 
cantonada superior dreta del filtre, com veiem en la imatge prèvia. 

En canvi, si volem restablir el filtre de busca i que torne al seu estat inicial, l'usuari ha de 
polsar el botó amb la icona de la goma d'esborrar, situat en segon lloc de la cantonada 
superior dreta del filtre, com veiem en la imatge prèvia. 

El resultat d'esta busca serà la taula que ve a continuació del filtre, esta taula en accedir a 
la pantalla es carrega per defecte, sense cap valor en el filtre, perquè es mostren totes les 
orientacions associades a la sol·licitud. 

Esta taula conté paginació, i en cada pàgina es mostren deu registres per defecte, si 
volem modificar el nombre de registres per pàgina hem de modificar el selector que 
apareix en la part superior esquerra de la taula. Tindrem com a opcions: 10, 20 i 500 
elements per pàgina. 

En la taula es mostrarà la informació següent: 

 Orientació productiva a la qual es destinen les bases 
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 Suma de superfícies declarades pel sol·licitant 

 UTAS calculades o introduïdes manualment 

 Marge brut calculat o introduït manualment 

 Marge brut ajustat calculat o introduït manualment  

L'usuari podrà alterar esta taula mitjançant la següent botonera: 
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1. Botó per a editar orientacions agrícoles. Obrirà en pantalla una regió emergent per 
a això. 

Les regions emergents d'alta i edició d'orientació agrícola són visualment similars, amb la 
diferència que, en l'edició, les dades apareixeran ja precarregats i alguns camps no seran 
editables.  
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Si en algun moment volem recuperar la versió precalculada original dels camps, polsarem 
la icona de restabliment, en la part esquerra del quadre assenyalat en la imatge prèvia. 
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82 Formulari per a editar una orientació agrària 
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Una vegada estiguen els camps informats polsarem en el botó de guardat, en la part dreta 
del quadre assenyalat en la imatge prèvia, perquè recarregue la taula d'orientacions  amb 
les dades actualitzades. El formulari d'alta/edició de base s'ocultarà automàticament. 
També podem ocultar-ho a mà polsant sobre el botó amb la icona de l'ull ratllat, botó que 
es troba en la botonera d'este formulari d'alta/edició. 

 
6.8.3 Orientacions ramaderes 

En esta pantalla es llisten les orientacions ramaderes. S'agrupen les bases territorials de 
granja per orientació productiva.  

La pantalla consta d'un filtre per a optimitzar la busca d'orientacions . 
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El formulari del filtre de busca d'orientacions ramaderes consta de: 

 Codi Rega. Requerix coincidència exacta amb un codi Rega determinat. 

 Orientació productiva. N'hi ha prou amb introduir part del nom per a localitzar 
coincidències. 

Per a completar la busca, una vegada hagen sigut informats els camps del filtre pels quals 
volem trobar coincidències, hem de polsar el botó de la lupa, situat en primer lloc de la 
cantonada superior dreta del filtre, com veiem en la imatge prèvia. 

En canvi, si volem restablir el filtre de busca i que torne al seu estat inicial, l'usuari ha de 
polsar el botó amb la icona de la goma d'esborrar, situat en segon lloc de la cantonada 
superior dreta del filtre, com veiem en la imatge prèvia. 

El resultat d'esta busca serà la taula que ve a continuació del filtre, esta taula en accedir a 
la pantalla es carrega per defecte, sense cap valor en el filtre, perquè es mostren totes les 
orientacions associades a la sol·licitud. 

Esta taula conté paginació, i en cada pàgina es mostren deu registres per defecte, si 
volem modificar el nombre de registres per pàgina hem de modificar el selector que 
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apareix en la part superior esquerra de la taula. Tindrem com a opcions: 10, 20 i 500 
elements per pàgina. 

En la taula es mostrarà la informació següent: 

 Codi Rega al qual s'equipara l'orientació 

 Orientació productiva a la qual es destinen les bases 

 Nombre d'unitats de l'animal declarades pel sol·licitant 

 UTAS calculades o introduïdes manualment 

 Marge brut calculat o introduït manualment 

 Marge brut ajustat calculat o introduït manualment  

L'usuari podrà alterar esta taula mitjançant la següent botonera: 
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1. Botó per a editar orientacions agrícoles. Obrirà en pantalla una regió emergent per 
a això. 

Les regions emergents d'alta i edició d'orientació agrícola són visualment similars, amb la 
diferència que, en l'edició, les dades apareixeran ja precarregats i alguns camps no seran 
editables.  
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Si en algun moment volem recuperar la versió precalculada original dels camps, polsarem 
la icona de restabliment, en la part esquerra del quadre assenyalat en la imatge prèvia. 

Una vegada estiguen els camps informats polsarem en el botó de guardat, en la part dreta 
del quadre assenyalat en la imatge prèvia, perquè recarregue la taula d'orientacions  amb 
les dades actualitzades. El formulari d'alta/edició de base s'ocultarà automàticament. 
També podem ocultar-ho a mà polsant sobre el botó amb la icona de l'ull ratllat, botó que 
es troba en la botonera d'este formulari d'alta/edició. 

 
6.9 Dades econòmiques 

Este serà l'apartat per a les dades econòmiques, consta de cinc pestanyes: 

 Maquinària, equips i animals reproductors 

 Instal·lacions, edificis i cultius permanents 

 Gastos fixos 

 Mà d'obra 

 Resum econòmic 

Es detalla cadascuna d'elles a continuació. 

 

6.9.1 Maquinària, equips i reproductors 

En esta pantalla es llisten les orientacions destinades a maquinària, equips o animals 
reproductors.  
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La pantalla consta d'un filtre per a optimitzar la busca d'orientacions  d'este tipus ja 
donades d'alta en la taula d'orientacions  associades a la sol·licitud. 
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El formulari del filtre de busca d'estes orientacions consta de: 

 Descripció 

En este camp, n'hi ha prou amb introduir part del nom per a localitzar coincidències.  

Per a completar la busca, una vegada hagen sigut informats els camps del filtre pels quals 
volem trobar coincidències, hem de polsar el botó de la lupa, situat en primer lloc de la 
cantonada superior dreta del filtre, com veiem en la imatge prèvia. 

En canvi, si volem restablir el filtre de busca i que torne al seu estat inicial, l'usuari ha de 
polsar el botó amb la icona de la goma d'esborrar, situat en segon lloc de la cantonada 
superior dreta del filtre, com veiem en la imatge prèvia. 

El resultat d'esta busca serà la taula que ve a continuació del filtre, esta taula en accedir a 
la pantalla es carrega per defecte, sense cap valor en el filtre, perquè es mostren totes les 
orientacions associades a la sol·licitud. 

Esta taula conté paginació, i en cada pàgina es mostren deu registres per defecte, si 
volem modificar el nombre de registres per pàgina hem de modificar el selector que 
apareix en la part superior esquerra de la taula. Tindrem com a opcions: 10, 20 i 500 
elements per pàgina. 

En la taula es mostrarà la informació següent: 

 Ben amortitzable, determinada pel llistat extern de béns amortitzables 

 Descripció de l'orientació  a la qual es destina l'element introduït 

 Any d'adquisició de l'element introduït 

 Nombre d'unitats adquirides 
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 Preu unitari 

 Cost calculat per al nombre d'unitats indicat 

L'usuari podrà interactuar amb esta taula mitjançant la següent botonera: 
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1. Botó per a donar d'alta orientacions d'este tipus. Obrirà en pantalla una regió 
emergent per a això. 

2. Botó per a editar l'orientació  en qüestió. Obrirà en pantalla una regió emergent per 
a això. 

3. Botó per a eliminar l'orientació  en qüestió. 

Les regions emergents d'alta i edició són visualment similars, amb la diferència que, en 
l'edició, les dades apareixeran ja precarregats i alguns camps no seran editables.  
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Una vegada estiguen els camps informats polsarem en el botó de guardat, assenyalat en 
la imatge prèvia, perquè recarregue la taula d'orientacions  afegint esta última. El formulari 
d'alta/edició d'orientació  s'ocultarà automàticament. També podem ocultar-ho a mà 
polsant sobre el botó amb la icona de l'ull ratllat, botó que es troba en la botonera d'este 
formulari d'alta/edició. 
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Finalment, si desitgem eliminar una orientació punxarem sobre la icona de la paperera 
corresponent.  

  
89 

 

6.9.2 Instal·lacions, edificis i permanents 

En esta pantalla es llisten les orientacions destinades a instal·lacions, edificis i cultius 
permanents.  

La pantalla consta d'un filtre per a optimitzar la busca d'orientacions  d'este tipus ja 
donades d'alta en la taula d'orientacions  associades a la sol·licitud. 

 
90 

El formulari del filtre de busca d'estes orientacions consta de: 

 Descripció 

En este camp, n'hi ha prou amb introduir part del nom per a localitzar coincidències.  

Per a completar la busca, una vegada hagen sigut informats els camps del filtre pels quals 
volem trobar coincidències, hem de polsar el botó de la lupa, situat en primer lloc de la 
cantonada superior dreta del filtre, com veiem en la imatge prèvia. 

En canvi, si volem restablir el filtre de busca i que torne al seu estat inicial, l'usuari ha de 
polsar el botó amb la icona de la goma d'esborrar, situat en segon lloc de la cantonada 
superior dreta del filtre, com veiem en la imatge prèvia. 
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El resultat d'esta busca serà la taula que ve a continuació del filtre, esta taula en accedir a 
la pantalla es carrega per defecte, sense cap valor en el filtre, perquè es mostren totes les 
orientacions associades a la sol·licitud. 

Esta taula conté paginació, i en cada pàgina es mostren deu registres per defecte, si 
volem modificar el nombre de registres per pàgina hem de modificar el selector que 
apareix en la part superior esquerra de la taula. Tindrem com a opcions: 10, 20 i 500 
elements per pàgina. 

En la taula es mostrarà la informació següent: 

 Ben amortitzable, determineuo pel llistat extern de béns amortitzables 

 Descripció de l'orientació  a la qual es destina l'element introduït 

 Any d'adquisició de l'element introduït 

 Unitat de mesura de l'element introduït 

 Nombre d'unitats adquirides 

 Preu unitari 

 Cost calculat per al nombre d'unitats indicat 

L'usuari podrà alterar esta taula mitjançant la següent botonera: 
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1. Botó per a donar d'alta orientacions d'este tipus. Obrirà en pantalla una regió 
emergent per a això. 

2. Botó per a editar l'orientació en qüestió. Obrirà en pantalla una regió emergent per 
a això. 

3. Botó per a eliminar l'orientació en qüestió. 

Les regions emergents d'alta i edició són visualment similars, amb la diferència que, en 
l'edició, les dades apareixeran ja precarregats i alguns camps no seran editables.  

                                                 

91 Esdeveniments associats a la taula d'orientacions d'instal·lacions, edificis i cultius permanents 



Manual Usuari Sol·licituds Qualificació Explotació Prioritària 59 
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Una vegada estiguen els camps informats polsarem en el botó de guardat, assenyalat en 
la imatge prèvia, perquè recarregue la taula d'orientacions  afegint esta última. El formulari 
d'alta/edició d'orientació  s'ocultarà automàticament. També podem ocultar-ho a mà 
polsant sobre el botó amb la icona de l'ull ratllat, botó que es troba en la botonera d'este 
formulari d'alta/edició. 

Finalment, si desitgem eliminar una orientació punxarem sobre la icona de la paperera 
corresponent.  
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6.9.3 Gastos fixos 

En esta pantalla s'indiquen els gastos fixos imputables a l'explotació. Estes dades 
inclouen: 

 Cost anual 

 Altres gastos 

 
94 
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Una vegada estiguen els camps informats polsarem en el botó de guardat, assenyalat en 
la imatge prèvia, perquè les dades siguen emmagatzemades o, si és el cas, actualitzats. 

 

6.9.4 Mà d'obra 

En esta pantalla s'indica la mà d'obra declarada pel sol·licitant. Estes dades inclouen: 

 Mà d'obra teòrica de l'explotació (UTAs agrícoles i UTAS ramaderes) 

o UTAs agrícoles 

o UTAs ramaderes 

o TOTAL UTAs teòriques 

 Mà d'obra declarada com a empleada en l'explotació (en UTAs) 

o Mà d'obra del titular (Titularitat: Persona física) 

o Mà d'obra assalariada fixa 

o Mà d'obra assalariada eventual 

o Mà d'obra no assalariada (Titularitat: Persona física) 

o Mà d'obra dels socis treballadors (Titularitat: Persona jurídica) 

o TOTAL UTAs declarades 
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Una vegada estiguen els camps informats polsarem en el botó de guardat, assenyalat en 
la imatge prèvia, perquè les dades siguen emmagatzemades o, si és el cas, actualitzats. 

                                                                                                                                                                  
94 Introducció de gastos fixos de l'explotació 
95 Introducció de mà d'obra declarada pel sol·licitant 
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6.9.5 Resum econòmic 

Esta és una pantalla merament informativa on podrem trobar de manera centralitzada: 

 Cost acumulat per maquinària, instal·lacions i gastos 

o Maquinària 

o Instal·lacions 

o Gastos 

o TOTAL de costos 

 Cost acumulat per mà d'obra teòrica d'orientacions agrícoles i ramaderes (en UTAs) 

o TOTAL UTAs teòriques 

o Cost acumulat per mà d'obra declarada (en UTAs) 

o TOTAL UTAs declarades 
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6.9.6 Estudi Tecnicoeconòmic 

Pantalla destinada a l'agrupació de les dades implicades en l'estudi de viabilitat. 

Compta amb els següents valors, dels quals només els dos camps habilitats són 
editables: 

                                                 

96 Resum de dades econòmiques 
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Una vegada cliquem en el botó de Guardar s'actualitzaran els valors de gastos fixos.  

A més, en este punt, es comprovarà que la sol·licitud complix amb els criteris de viabilitat 
exigits i es marcarà com a apta. Per tant, és imprescindible polsar este botó de guardat 
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amb un RESULTAT FINAL de “COMPLIX”, sempre com a últim pas abans de conducta al 
tancament i registre de la sol·licitud.  

 

6.10 Dades registrals 

En esta secció es visualitzen les dades registrals introduïdes per l'Administrador o Gestor 
durant un alta de sol·licitud de tipus Registre Alié, o ben retornats per l'aplicació després 
d'un registre de la sol·licitud mitjançant esta.  
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6.11 Incidències al tancament 

En esta pantalla podrem observar els errors i avisos que puguen existir en el moment 
d'iniciar el procés de tancament de la sol·licitud. 

No podrem tancar la sol·licitud si no es resolen tots els errors trobats.  

 

6.11.1  Errors 

Es mostra el llistat d'errors, en cas d'existir, que retorna el procés de tancament de la 
sol·licitud, errors que han d'esmenar-se perquè es puga canviar d'estat d'OBERTA a 
TANCADA. 
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6.11.2  Avisos 

Es mostra el llistat d'avisos, en cas d'existir, que retorna el procés de tancament de la 
sol·licitud, estos avisos no impedixen el canvi d'OBERTA a TANCADA. 
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97 Pantalla d'Errors en Incidències al Tancament 
98 Pantalla d'Avisos en Incidències al Tancament 



Manual Usuari Sol·licituds Qualificació Explotació Prioritària 65 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Direcció General de Tecnologies de la Informació i les 
Comunicacions 
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Sol·licituds Qualificació d'Explotacions Prioritàries 

Fecha (12 de Noviembre de 2024) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


