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Esta GUIA tiene por objeto ofrecer informacién general sobre el proceso de cumplimentacién y
tramitacién de solicitudes, asi como sobre la documentacion de presentacidn obligatoria. Su
finalidad es resolver las dudas mas frecuentes y ayudar a evitar los errores mas comunes durante
la tramitacion.

Es importante tener en cuenta que el contenido de esta guia es meramente orientativo y en
ningln caso sustituye a la normativa reguladora vigente, la cual establece los requisitos y
condiciones de obligado cumplimiento para la concesién del procedimiento correspondiente.

En caso de que persistan dudas relacionadas con la cumplimentacién o la presentacién de
solicitudes que no se encuentren resueltas en la presente guia, puede dirigir su consulta a través
del siguiente correo electronico: emprendedores@gva.es
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1. BENEFICIARIOS

Estas ayudas estan dirigidas exclusivamente a personas emprendedoras que hayan iniciado su

actividad en los ultimos cinco afios, entendiéndose como tales:

e Las personas fisicas (empresarios individuales).

e Las pymes con personalidad juridica propia, legalmente constituidas.

Para el computo del plazo de cinco afos,

e Se tomard como referencia la fecha de alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas

(IAE), en el caso de personas fisicas.

e En el caso de pymes con personalidad juridica, se tendrd en cuenta la fecha de
inscripcidn en el Registro Mercantil de la escritura publica de constitucion, o en el
registro que corresponda segun su naturaleza juridica.

En ambos casos, el plazo se computard hasta la fecha de publicacién de la Resolucién de
Convocatoria en el Diari Oficial de la Generalitat Valenciana (DOGV), que es el 8 de mayo de

2025.
Fecha maxima de alta en el IAE / inscripcidon en el Registro: 8 de mayo de 2020
. . Pequenas Medianas
Autonomo Microempresas
empresas empresas

Personalidad juridica

Empleados:

menos de 10

Persona fisica

Volumen de negocios
anual: inferior o igual a
2 millones de euros

Balance general anual:
inferior o igual a 2
millones de euros

Personalidad juridica

Empleados:
entre 10y 49

Volumen de negocios
anual: inferior o igual a
10 millones de euros

Balance general anual:
inferior o igual a 10
millones de euros

Personalidad juridica

Empleados:
entre 50y 249

Volumen de negocios
anual: inferior o igual a
50 millones de euros

Balance general anual:
inferior o igual a 43
millones de euros
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QUEDAN EXCLUIDAS DE ESTA CONVOCATORIA

Las comunidades de bienes
Las sociedades civiles sin personalidad juridica
Las entidades sin animo de lucro

Solo podran ser beneficiarias aquellas personas emprendedoras o pymes que:

Tengan su domicilio social en la Comunitat Valenciana.
Estén vinculadas a sectores de actividad en auge que ofrezcan oportunidades de futuro.

Nota: De forma excepcional y previa justificacion en el modelo de proyecto empresarial, podran

considerarse otros sectores emergentes.

Sectores considerados como actividades en auge

Transporte, movilidad sostenible y logistica

Ciberseguridad, servicios digitales, tecnoldgicos e inteligencia artificial
Medioambiente, desarrollo sostenible, economia circular y energias renovables
Agrario y alimentario

Mundo rural y Smart Cities

Actividades artisticas, recreativas y de entretenimiento

Turismo y hosteleria

Servicios financieros e inmobiliarios

Deporte, salud, bienestar y estética

Economia de los cuidados

Sector aeroespacial

Educacién
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2. ACTUACIONES Y COSTES

2.1 ACTUACIONES SUBVENCIONABLES

Serdn subvencionables los gastos corrientes derivados del inicio y consolidacion del proyecto
empresarial desarrollado en el ambito territorial de la Comunitat Valenciana.

LA AYUDA NO PODRA DESTINARSE A:
Inversiones
Adquisiciones patrimoniales

2.2 TIPOS DE COSTES SUBVENCIONABLES

Los gastos deberdn estar directamente vinculados con el desarrollo de la actividad
subvencionada y encuadrarse en alguna de las siguientes categorias:

A. PERSONAL LABORAL
e Gastos laborales del personal contratado por cuenta ajena en la Comunitat Valenciana.

e Se subvencionarda un maximo de 3.000 euros/mes brutos por trabajador, incluyendo la
parte proporcional de pagas extraordinarias y otras retribuciones.

B. COLABORACIONES EXTERNAS
Gastos de contratacion de colaboraciones externas para el inicio y consolidacién del proyecto
empresarial:

e Desarrollo del plan de empresa

e Estrategias de digitalizacién

e Crecimiento sostenible

e Posicionamiento de marca

e Servicios de apoyo part-time o de profesionales en modalidad interim-manager

C. GESTORIA, ASESORIA Y NOTARIALES
Gastos derivados de servicios de gestoria, asesoramiento juridico, y trdmites notariales y
registrales indispensables para la ejecucion del proyecto subvencionado.

D. ALQUILER
Gastos de alquiler de espacios necesarios para el desarrollo de la actividad: locales, coworking,
despachos u otros espacios imprescindibles.
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e Gastos de servicios de publicidad, difusidn y marketing, incluido marketing digital y

canales online.

e Seincluyen los gastos de disefio de packaging e identidad del producto o servicio.

2.3 COSTES EXCLUIDOS

No seran subvencionables, entre otros, los siguientes gastos:

e Intereses de cuentas bancarias.
e Cuotas de la Seguridad Social a cargo de la empresa.

e Cuotas de autdnomos y ndminas de socios trabajadores de sociedades mercantiles.

e Intereses, recargos y sanciones de cardcter administrativo o penal.

e Costes de procedimientos judiciales.

e Impuestos directos o indirectos, tasas y contribuciones especiales.

e Adquisicion de inmovilizado (material o inmaterial).

e Compra de bienes destinados a la venta.

e Aportaciones a sistemas complementarios de pensiones.

e Gastos suntuarios, regalos u obsequios no vinculados con el proyecto.
e Gastos derivados de la contratacidn de pdlizas de seguros.

IVA

El Impuesto sobre el Valor Aiadido (IVA) no serd subvencionable en ningln caso

2.4 FECHA DE PAGO DE LOS COSTES SUBVENCIONABLES

Serdn admitidos exclusivamente los gastos que:
e Estén relacionados directamente con la actividad subvencionada.
e Sean estrictamente necesarios para su ejecucion.

e Hayan sido realizados y efectivamente pagados entre el 1 de junio de 2024 y el 30 de

abril de 2025.

No se admitirdn pagos en metalico ni pagos por ventanilla en entidades bancarias.

2.5 COMPATIBILIDAD CON OTRAS AYUDAS

Los gastos objeto de subvencion podran cofinanciarse con otras ayudas publicas o privadas,

siempre que la suma total no supere el 100 % del coste subvencionado.

Asimismo, los beneficiarios estan obligados a comunicar al drgano concedente cualquier otra
ayuda, ingreso o recurso concedido para la misma finalidad, tan pronto como se tenga

conocimiento de su existencia.
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3. CUANTIA DE LA AYUDA

El PRESUPUESTO MINIMO SUBVENCIONABLE del proyecto empresarial sera de 5.000 euros, IVA
excluido. Las solicitudes cuyos presupuestos subvencionables no alcancen dicho importe
minimo seran INADMITIDAS.

La ayuda consistird en una subvencién del 70 % sobre el total de los gastos considerados como
subvencionables, con un importe maximo de 15.000 euros por beneficiario.

Se podra SOLICITAR:

Maximo Maximo

70% de los gastos
subvencionables 15000 euros

MINIMIS

Estas ayudas estan sujetas al régimen de minimis, conforme a lo establecido en el articulo 4 de
la Orden 2/2024, de 29 de febrero, y al Reglamento (UE) 2023/2831 de la Comisidn, de 13 de
diciembre de 2023.

De acuerdo con este marco legal:

- El importe total de ayudas minimis que puede recibir una misma empresa, considerada como
"Unica empresa", no puede superar los 300.000 euros en un periodo de tres aios.

- El periodo de referencia se calcula de fecha a fecha, es decir, desde la fecha de concesién de la
ayuda y hacia atras, cubriendo los tres afios anteriores.

En caso de que el importe de la subvencidn calculado en base al porcentaje del 70 % supere:
- El limite de 15.000 euros por beneficiario o
- El limite de 300.000 euros en ayudas minimis en un periodo de tres afios,

la cuantia final de la ayuda serd ajustada a la baja para no superar dichos limites.
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4. DOCUMENTACION A APORTAR

A continuacidn, se detallan los documentos que deben aportar los solicitantes.

Tipo de

Documento Observaciones
documento
. . o Modelo normalizado, en formato Excel y PDF
Cuenta justificativa simplificada ) .
firmado electrénicamente.
. Modelo normalizado, en formato PDF
Proyecto empresarial . .
firmado electrénicamente.
. . L, L. Modelo normalizado, en formato PDF
Obligatorios Declaracién condicidn pyme ) L
firmado electronicamente.
Informe de vida laboral de un cdédigo de | Todo el periodo subvencionable, en formato
cuenta de cotizacion PDF.
| IAE 5N i
Alta ‘ A” (autonomos) o escritura de Formato PDE.
constitucién (pymes)
Segun
autorizaciones Certificados AEAT, GVA, TSSS Validos 6 meses, en formato PDF.
concedidas

Segun solicitud

Factura aplicacion de IA

Periodo subvencionable, en formato PDF.

Estudio liderazgo costes/nicho elaborado por
la propia empresa o consultora externa

En formato PDF firmado electronicamente.

Titulo de patente registrada

Formato PDF.

Certificado de sostenibilidad emitido por
entidad de certificacion.

Formato PDF.

Certificado inscripcidn en registro entidades
socialmente responsables

Formato PDF.

Contrato laboral formalizado con personas
con dificultades de acceso al mercado laboral

Formato PDF.

Plan de igualdad inscrito en el registro
correspondiente.

Formato PDF.



https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/es/F150359
https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/es/F150358
https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/es/F87434?X-SESIONTRAMITACIONID-Token=JKFSW6OE-RZD2CET8-T8WP0GM2
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5. CUMPLIMENTACION DE LOS MODELOS NORMALIZADOS

Con el fin de facilitar la correcta presentacion de solicitudes a través del tramite electrénico

correspondiente, se informa a la ciudadania que los modelos normalizados de presentacion

obligatoria estaran disponibles en el siguiente enlace, dentro del apartado “Formularios”:
Acceso a los formularios normalizados

Antes de iniciar la tramitacion, se recomienda descargar los modelos normalizados y guardarlos
en una carpeta del equipo desde el que se va a realizar la presentacidn. Esto facilitard su
cumplimentacién, firma y posterior aportacion.

A continuacion, se detallan los modelos que deben ser presentados, asi como el formato en el
que deben entregarse:

DOCUMENTO FORMATO

EXCEL (.xlIsx)

Cuenta justificativa simplificada ) .
PDF firmado electrénicamente

Proyecto empresarial PDF firmado electrénicamente

Declaracién Responsable de Condicién de PYME PDF firmado electrénicamente

Es importante tener en cuenta que la aportacidn de los modelos al tramite electrénico no
conlleva su firma automatica. Por ello cada modelo debera ser firmado electrénicamente ANTES
de ser subido a la plataforma, mediante el certificado digital del/de la representante legal, quien
debera estar inscrito previamente en el Registro de Representantes de la Generalitat.

La no presentacion del Proyecto Empresarial, asi como la omisién o falta de cumplimentacion
de alguno de sus apartados, supondra la no valoracion de la solicitud sin necesidad de
requerimiento de subsanacion.

EVALUACION DE LAS SOLICITUDES

Por tratarse de procedimientos de concesion en concurrencia competitiva, la evaluacion de las
solicitudes se realizard exclusivamente sobre la informacion aportada durante el periodo de
admisién de solicitudes, no admitiéndose mejoras, adiciones o sustitucion de los proyectos o de
la informacién aportada junto a los mismos posteriores al vencimiento de plazo maximo de
presentacion.

10



https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=G95950
https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/es/F150359
https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/es/F150358
https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/es/F87434?X-SESIONTRAMITACIONID-Token=JKFSW6OE-RZD2CET8-T8WP0GM2
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A) Modelo normalizado de CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA

Con el objetivo de poder comprobar la correcta justificacion de la subvencion, se debera

presentar el modelo normalizado de “Cuenta justificativa simplificada”, disponible en formato

editable de Excel. Este modelo permite detallar, de forma estructurada, el desglose de los gastos

subvencionables del proyecto. Puede acceder al documento a través del siguiente enlace:
Descargar modelo normalizado de cuenta justificativa simplificada (Excel)

Formato de presentacion:
La cuenta justificativa simplificada debe presentarse en dos formatos:
e Formato Excel editable (modelo cumplimentado).
e Formato PDF firmado electrénicamente (generado a partir del modelo cumplimentado).

Para generar todo el libro en PDF, se debera seleccionar en la configuracién “todo el libro”, tal y
como aparece en la siguiente imagen:

© Imprimir

L/I'D Inicio Ig:l Copias: 1 :

D Muevo
Imprimir

= Abrir

=

Impresora

== Microsoft Print to PDF
Obtener _N Listo v

complementos

Propiedades de impresora

e Configuracién
1 Imprimir todo el libro
Guardar H . ] v
— Imprime todo el libro

El modelo incluye una relacion clasificada de los gastos directamente relacionados con la
actividad subvencionable que resulten estrictamente necesarios y hayan sido realizados y
efectivamente pagados entre el 1 de junio de 2024 y el 30 de abril de 2025. Esta informacion
debe estar respaldada, bajo la responsabilidad del declarante, por la documentacion que
acredite dichos gastos (facturas, ndminas, etc.)

11
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Estructura de la primera pestaia:

1. Primer cuadro:
Se deberdn cumplimentar los datos identificativos de la persona solicitante.

RAO SOCIAL / RAZON SOCIAL

NOM COMPLET | COGNOMS / NOMBRE COMPLETO Y APELLIDOS NIEUNE

2. Segundo cuadro:
Se especifica la procedencia de la financiacién del proyecto.

En caso de no haber recibido otras subvenciones ni ingresos adicionales, el importe indicado
como fondos propios debera coincidir exactamente con el total del “importe del gasto
subvencionable” de la tabla “resumen de gastos subvencionables” reflejado en la tabla
siguiente, asi como en lo indicado en el formulario web.

ACREDITACIO FINANCERA
ACREDITACION FINANCIERA

FONS PROPIS
FONDOS PROFPIOS

SUBVENCIONS REBUDES
SUBVENCIONES RECIBIDAS

TOTAL.... 0,00 €

3. Tercer cuadro:
Esta tabla se cumplimenta de forma automatica a partir de los datos introducidos en las
pestafias A, B, C, D y E del Excel. Por tanto, los importes no deben modificarse manualmente,
sino a través de las hojas correspondientes.

RESUM DE GASTOS SUBVENCIONABLES
RESUMEN DE GASTOS SUBVENCIONABLES

TIPUS DE GASTO SUBVENCIONABLE IMPORT DEL GASTO SUBVENCIONABLE IMPORT DE SUBVENCI{')‘QUE SE SOL-LICITA
TIPO DE GASTO SUBVENCIONABLE IMPORTE DEL GASTO SUBVENCIONABLE | IMPORTE DE SUBVENCION QUE SE SOLICITA
Despeses laborals
A Gastos laborales 0.00€ BOLE
B Despeses de col-laboracions externes 0.00€ 0.00 €
Gastos de colaboraciones extemas
Despeses de gestoria, assessoria i notarials .
c Gastos de gestoria, asesoria y notanales 0.00 € MAXIMO 70% D
Despeses de lloguer
D Gastos de alquiler /‘ﬂﬁg\ D
E Despeses de pL_lb_hcwtat i marqugtlng / 0.00€ \ 0.00 €
Gastos de publicidad y marketing

TOTAL.... MINIMO 5.000€ |:> 0,00€) MAXIMO 15.000€ |:> 0,00€

12
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Detalle de las pestanas de gasto (A, B, C, Dy E)
e Cada pestafa corresponde a una categoria de gasto subvencionable.
e Unicamente se deben cumplimentar las pestafias correspondientes a los tipos de gasto
para los que se solicita la subvencién.
e Es obligatorio rellenar todas las columnas de cada fila registrada.

Para poder recibir la ayuda o subvencion, todos los datos que se incluyen en la cuenta
justificativa deben de ser correctos.

La inexactitud, falsedad u omisién de cualquier dato o informacién que se incorpore a una
declaracion responsable, o la no presentacidon de la documentacién que sea requerida para
acreditar el cumplimiento de lo declarado, determinara la imposibilidad de continuar con el
ejercicio del derecho desde el momento en que se tenga constancia de tales hechos, sin perjuicio
de las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar.

Se denegara la ayuda en los siguientes casos:
e Sihay datos incorrectos, falsos o incompletos en el formulario.
e Si no presenta los documentos necesarios para acreditar que lo que ha declarado es
correcto.
e Silo que declara no coincide con los justificantes que aporta.

Por eso, le recomendamos que revise bien toda la informacién incluida en los modelos
normalizados y los documentos antes de enviarlos.

Si incluye gastos laborales en la solicitud (apartado “Pestafia A”), tenga en cuenta lo siguiente:
e El Salario Neto es la cantidad que aparece en la némina como “Liquido a percibir” (lo
que realmente cobra el trabajador).
e El Salario Bruto es la cantidad indicada como “Total devengado” (lo que el trabajador
gana antes de las deducciones).

No se podran incluir como gasto subvencionable en los gastos laborales:
e Las cuotas de auténomos (RETA u otros regimenes similares).
e Las ndminas de socios trabajadores en sociedades mercantiles.

Ademas, aunque en la ndmina aparezca un salario bruto mayor, el importe maximo que se
podra solicitar sera de 3.000 euros brutos mensuales por persona.

COHERENCIA ENTRE DOCUMENTOS

Es imprescindible que los importes reflejados en la tabla resumen de gastos subvencionables
COINCIDAN EXACTAMENTE con los declarados en el formulario web de |la convocatoria. La falta
de coincidencia puede motivar requerimientos o incidencias en el proceso de justificacion.

13
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B) Modelo normalizado de PROYECTO EMPRESARIAL

El modelo normalizado del proyecto empresarial, que deberd ser firmado electrénicamente,
constituye un documento obligatorio que incluye la memoria acreditativa del proyecto, en la
qgue deben detallarse, al menos, los siguientes aspectos:

e Misidn, vision y valores del solicitante

e Descripcion del proyecto empresarial

e Motivacién que da origen al proyecto

La no presentacion del proyecto empresarial, asi como la omisidon de alguno de sus apartados
obligatorios, conllevara la no valoracion del mismo, sin que sea necesario requerimiento de
subsanacion por parte de la Direccidon General de Emprendimiento e Internacionalizacién.

Instrucciones para su cumplimentacion

e Deberdn completarse todos los datos del solicitante.

e En el caso de que la actividad econédmica no se encuadre dentro de los sectores
considerados en auge (punto tercero de la convocatoria), serd necesario justificar
razonadamente por qué se considera una actividad emergente.

e La extensién maxima del documento serad de 5 hojas, redactadas en letra Arial tamafio
11, con interlineado sencillo.

e No se valorard la informacién que exceda de este limite.

Se ha habilitado un modelo normalizado en formato Word editable, disponible en el siguiente
enlace: Descargar modelo de proyecto empresarial

Formato de presentacion:
El proyecto empresarial debe presentarse:
e Formato PDF firmado electrénicamente (generado a partir del modelo cumplimentado).

NO SUBSANABLE

La falta de presentacién del proyecto empresarial no sera un defecto subsanable, por lo que no
se requerird a las personas solicitantes para su subsanacidn, aportacién o mejora, y se acordara
de oficio la INADMISION DE LA SOLICITUD por imposibilidad de evaluacién del expediente.

14
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C) Modelo normalizado de DECLARACION DE LA CONDICION DE PYME

El modelo normalizado de declaraciéon de la condicion de pyme debe cumplimentarse y
presentarse obligatoriamente, firmado por la persona solicitante, tanto si se trata de:

e Personas fisicas (empresarios/as individuales).

e Pymes con personalidad juridica propia.
Este documento debe incluir los datos identificativos de la empresa y de su persona
representante.

La persona solicitante deberd marcar la opcidn correspondiente al tipo de empresa, teniendo
en cuenta la relacidon que mantiene con otras empresas en cuanto a:

e Participacidn en el capital

e Derechos de voto

e Capacidad para ejercer una influencia dominante

Deberdn marcar la opcion EMPRESA AUTONOMA, sin necesidad de aportar documentacion
adicional, aquellos solicitantes (ya sean personas fisicas o pymes con personalidad juridica
propia) que cumplan todas las condiciones siguientes:
e No poseen una participacion igual o superior al 25 % en otra empresa.
e Ninguna empresa u organismo publico (ni varios de ellos conjuntamente) posee un 25%
o0 mas de su empresa, salvo excepciones recogidas en la normativa europea.
e No elaboran cuentas consolidadas ni estan incluidas en las cuentas de una empresa que
si lo haga.

Ejemplo Empresa Auténoma:

Maria es una auténoma que tiene una pequefia empresa de disefio grafico. No participa en otras
empresas ni su empresa ha recibido inversiones significativas de otras compaiiias. Tampoco esta
incluida en cuentas consolidadas.

Maria puede marcar la opcién “EMPRESA AUTONOMA” sin aportar documentacién
adicional.

Si no se cumplen los requisitos de empresa auténoma, deberd marcarse la opcion
correspondiente a:

e EMPRESA ASOCIADA y aportar cumplimentado el Anexo A

e EMPRESA VINCULADA y aportar cumplimentado el Anexo B
En estos casos, serd necesario aportar las fichas suplementarias.

Los formularios y documentacion adicional estan disponibles en la siguiente direccion:
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/TXT/?uri=CELEX%3A52003XC0520%2802%29

15
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Ejemplo Empresa Asociada:

Juan dirige una pyme de producciéon audiovisual. Su empresa participa en un 30 % en otra
sociedad de servicios informaticos.

Juan debe marcar la opcion “EMPRESA ASOCIADA” y aportar el Anexo A, acompafiado de
las fichas que correspondan.

Ejemplo Empresa Vinculada:

La empresa de Marta forma parte de un grupo empresarial mas grande. Aunque es una entidad
legal independiente, esta incluida en las cuentas consolidadas del grupo.

Marta debe marcar la opcion “EMPRESA VINCULADA” y presentar el Anexo B junto con la
documentacién complementaria.

Todos los solicitantes deberdn cumplimentar los datos necesarios para determinar la categoria
de empresa (microempresa, pequefia o mediana), segun el volumen de negocio y nimero de
empleados.

Se ha habilitado un modelo normalizado en formato PDF editable, disponible en el siguiente
enlace: Descargar modelo de la Declaracién de la condicién de PYME

Formato de presentacion:
La declaracién de la condicién de pyme debe presentarse:
e Formato PDF firmado electréonicamente (generado a partir del modelo cumplimentado).
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6. PRESENTACION DE LAS SOLICITUDES

6.1 TRAMITACION ELECTRONICA

El plazo de presentacion de solicitudes estara abierto desde el 12 de mayo hasta el 12 de junio
de 2025, ambos inclusive.

Solo se admitirdn aquellas solicitudes que hayan sido registradas en el registro electrénico de la
Generalitat antes de las 23:59:59 horas del ultimo dia del plazo, conforme a la hora oficial
peninsular espafiola.

De conformidad con la normativa vigente, las personas solicitantes estdn obligadas a
relacionarse electrénicamente con la Administracion para la tramitacién de esta subvencioén.

La solicitud debera presentarse obligatoriamente a través del siguiente tramite: Ayudas
EMPYME - Personas emprendedoras y pymes

En caso de que, pese a la obligacién legal, se presentase la solicitud de forma presencial, la
Administracién requerird al solicitante que la subsane mediante su presentacién telematica en
el plazo de 10 dias habiles. En ese supuesto, se tomara como fecha de registro valida la de la
presentacion telematica, por lo que si esta se realiza fuera del plazo establecido (después del 12
de junio de 2025) la solicitud sera inadmitida por extempordnea.

Se recomienda a las personas solicitantes:
e Familiarizarse con la plataforma de tramitacién con varios dias de antelacidn.
e Comprobar con suficiente antelacién la validez y correcto funcionamiento de su
certificado electrénico.
e Asegurarse de disponer de las aplicaciones necesarias para la firma electrdnica.

Estas comprobaciones son importantes, ya que su correccidén o renovacién puede requerir varios
dias y podria impedir la presentacion de la solicitud en plazo.

El érgano gestor no podra atender incidencias técnicas relacionadas con los certificados
electrénicos del solicitante, ni tiene competencias sobre fallos en la plataforma electrdénica.
Para comunicar cualquier incidencia técnica, las personas solicitantes deberan:
e Enviar un correo a: generalitat en red@gva.es
e O bien contactar con el servicio Contacta Generalitat en red disponible en:
Soporte - Sede electrdnica - Generalitat Valenciana
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6.2 PRESENTACION DE SOLICITUDES

La presentacién electréonica de la solicitud deberd realizarse obligatoriamente mediante
certificado digital, a través del siguiente enlace al procedimiento:

¢’ Acceder al tramite: Ayudas EMPYME - Personas emprendedoras y pymes

El acceso al Asistente de Tramitacidon puede realizarse de dos formas:
e Mediante la plataforma de identificacién Cl@ve.
e Directamente con un certificado electrénico adecuado.

Una vez dentro, el asistente permitira:
e Guardar solicitudes en curso, es decir, tramitaciones iniciadas que aun no se han
presentado.
e Cumplimentar la solicitud en varias fases, sin necesidad de completarla en una sola
sesion.

Recomendaciones técnicas:
e Utilizar preferentemente los navegadores Google Chrome o Mozilla Firefox.
e Disponer de la aplicaciéon AutoFirma instalada para poder firmar electrénicamente la
solicitud.

ASISTENTE DE TRAMITACION

cl@ve gﬁ

ACCEDER ACCEDER CON CERTIFICADO

/ \ /

a la pagina del si cl@ve, donde podrd seguir Con esta opddn, podrd acceder directamente a través de su Certificado
accediendo con su Certificado Digital indicard qué otras apciones Electrénico
tiene para idenfficarse.

Mas informacidn = Mas informacion =

Pulse aquf para acceder al asistente como Funcionario Habilitado

UNION EUROPEA

FOMDO EUROPED DE
DESARROLLO REGIONAL

IMPORTANTE

Solo se podra presentar una solicitud de ayuda. En caso de presentarse mas de una solicitud
por el mismo solicitante, Uinicamente se admitira la tltima solicitud presentada.
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o Aviso

Antes de acceder al tramite telematico para solicitar estas ayudas, tenga en cuenta lo siguiente:

1. La persona solicitante debe tener dada de alta una cuenta bancaria en la Generalitat Valenciana. Si no es asi, es obligatori licite previ ¢l alta de domiciliacidn bancaria a través del siguiente enlace: PROPER
2. Para poder realizar este trémite telemtico actuando en representacién de otra persona (fisica o juridica) es imprescindible:

- Bien utilizar un certificado elecironico de representante de esa persona.

-0, sino se dispone de ese certificado, que la persona da haya inscrito previ esa ion en el REGISTRO DE REPRESENTANTES de la ACCV a través del siguiente enlace: ACCY

Aceptar

PASO 1 DEL ASISTENTE DE TRAMITACION: DEBE SABER

Antes de comenzar, tenga en cuenta que el Asistente de Tramitacion le explicara, paso a paso,
cémo completar correctamente su solicitud.

a3 ;
Asistente de tramitacion el kL i3
Cancela (omar
)E @ solcitud U) Aglicactn
v 2 3 4 5
- Debesaber > Rellenar > Documentar > Regisar > Guardar )
5 M1 CARPETA QUIMDANA
Debe saber
Dudas del rimite i p et que b guiard de maners sencila por los pasos necesanos para su presentzgdn
e & Iconografia
1 oesesuger | P
Problemas informéticos L rastramos e cxcin d cada uno B s pasos por os qus ha e pasar pars completar & procesa da soliciud
| > PR
Informacién bésica del trémite [ P
o Subfzse/Eiaps SOUITUD
o Orgenn gestor Conselra de nnovacén,Indusria, Comerdoy Tursmo
a 3054
o
o M Informadir: Detalledelwime

RELLENAR

'Deber oumpiimentar lus formularios indcados como obiigatarios. Pueden existir formularias opcionales que puede cumplimentar o no, segin disponga d t informacidn soliciada.

3 e

Se le solickard que anexz |3 documentacidn necesarla para la solichud.
4 recisTra

Debera revisar Ls documentacian que v r teniendo en CEnta que una ver enviada no podrd modificar ringin dato,
5 cumow

Se e groporconars un justfcante de e fimad electamicamente que e senird wano resguardo o i
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PASO 2 DEL ASISTENTE DE TRAMITACION: RELLENAR

2.1. FORMULARIO DE SOLICITUD GENERAL DE SUBVENCION:

Asistente de tramitacion

Ayudas destinadas a personas emprendedoras y pymes en apoyo al inicio y consolidacién de su proyecto empresarial, para el efercicio 2025 (EMPYME). Em... o [OF=A

v 2 3 4 5
Debesaber » Rellnar > Documeniar >  Regisar »  Guarder

Rellenar los formularios

enar s ormularios seflalados coma obligaorios quepocrd i it oportua, yformlar que pdrén serrequeridos en funcinde osdaios que vy ntaducence.

m SOUICITUD GENERAL DE SUBVENCION u n:“ﬂ"' .
Formalarioobigatora

Formularioopcional
Formulario dependierte

B3 fomularono esizaco
Formulario o paso completada

El formulario de SOLICITUD GENERAL DE SUBVENCION es obligatorio y debe cumplimentarse en
su totalidad:

[Z Solicitud general de subvencidn

o Ayuda activada yuda

SOLICITUD GENERAL DE SUBVENCION

AYUDA O SUBVENCION SOLICITADA
95950-SOLICITUD | Ayudas destinadas a personas emprendedoras y pymes en apoyo al inicio y consolidacién de su proyecto empresarial, para el ejercicio 2025 (EMPYME). Emprendimiento

* TIPOS DEAYUDA
EMPYME - AYUDAS A EMPRENDEDORES ¥ PYMES EN APOYO AL INICIO ¥ CONSOLIDACION DE SU PROYECTO EMPRESARIAL
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A) DATOS DE LA PERSONA O EMPRESA SOLICITANTE

“ DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE

* NIF/ NIE * PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL SEGUNDO APELLIDO NOMBRE

* NATURALEZA |URIDICA

FILTRO CNAE

CHAE

* TIPO DE VIA * NOMBRE DE LA VIA PUBLICK

Selecclona... h

* NOMERD LETRA ESCALERA PISO PUERTA * (P
* PROVINCIA * [OCALIDAD

Selecclona... v Selecciona..

* TELEFONO CORREQ ELECTROMICO

Incluya Unicamente los datos de quien solicita la ayuda (no los del representante).

B) DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE

“ DATIDS DE LA PERSONA REPRESENTANTE

Debe aparecer automaticamente. Es quien firmara todas las declaraciones y documentos.
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C) NOTIFICACIONES

NOTIFICACIONES

* |DIOMA DE LA NOTIFICACION

v
TIPO DEVIA NOMBRE DE L4 VIA PUBLICA
Se v
MUMERO LETRA ESCALERA PISO PUERTA e
PROVINCIA LOCALIDAD
el v Celorrinn

* CORREO ELECTRONICO

Siel soicitante a5 persona fisica, acepta [ notficacion oor medios exclusivamente electrdnicos.

En todo caso, se estard a lo previsto en la convocatoria correspondiente.

Indique un correo electrénico valido, que se utilizara para todas las comunicaciones oficiales.
Es importante escribirlo correctamente y consultarlo frecuentemente.

D) LUGAR DE ACTIVIDAD

“ LUGAR DE ACTIVIDAD / PRESENTACION DE LA SOLICITUD

* DOMICILIO (CALLE/PLAZA, NUMERQ ¥ PUERTA)

* LOCALIDAD

* TELEFONO

Indique la direccion completa (domicilio, localidad, provincia, cédigo postal y teléfono) del lugar
donde ha desarrollado el proyecto.

22



YR

E) DATOS BANCARIOS

n DATOS BANCARIOS

Seleccione o indique la cuent en la que desea que se sfectle e Dago.

enta bancaria (|BAN):

MUMERQ DE CUENTA

=]

PAIS Y DC IBAN ENTIDAD OFICINA

Ademds, en caso de nuevo/a perceptor/a o de querer dar de alta una nueva cuenta bancaria, realice el tramite telematico PROPER®,

Si ya tiene una cuenta bancaria dada de alta en el sistema contable de la GVA y no desea
modificarla, se rellenard automaticamente al seleccionarla en recuperar cuenta.

Si no tiene cuenta dada de alta o desea cambiarla, debe indicarlo y ademas tramitar el
procedimiento telematico PROPER para registrar o modificar la domiciliacién:
Acceder al tramite PROPER

Se recomienda adjuntar el justificante de alta de cuenta bancaria al resto de documentacion.
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F) CONSULTA INTERACTIVA DE DATOS (AUTORIZACION/OPOSICION)

- CONSULTA INTERACTIVA DE DATOS (AUTORIZACIGN / OPOSICION)

F1 AUTORIZACION

El drgano gestor del procedimiento cabs estar autorizado por usted para poder consultar os datos de estar 3l corrente de los pagos con [3 Agencla Tributariz, estatal y autondmics. S1 autoriza dicha
consulta, debe indicarlo a continuacion.

AVISO: SINO AUTORIZA, QUEDA OBLIGADO A APORTAR LOS DOCUMENTOS ACREDITATIVOS CORRESPONDIENTES.

Autorizo |3 consulta de datos de estar al corrients de las obligaciones tributarias con el Estado.

Autariza |3 consulta de datos de estar al corriente de 35 obligaciones tributarias con I3 Generalitat Valendiana.

F20POSICION
El érgano gestor del procedimiento podrd consultar |z informacidn que se indica a continuacidn. Si quiere oponerse 2 |a citada consulta, debe marcar las casillas que corresponda y motivar su oposicidn.

AVISO: Si se opone, queda obligado 2 aportar los documentos acreditativos correspondientes.

AY

e opongo & 2 consultz 0e datos de estar & corriente de los pagos con |3 Tesorerz de |3 Seguricad Soca .

MOTIVOS DE OPOSICICN

Indique si autoriza o se opone a que la administracion consulte sus datos tributarios y de
Seguridad Social.

En los casos que no autorice o se oponga, deberd adjuntar los certificados actualizados.
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G) DECLARACION DE AYUDAS SOLICITADAS O RECIBIDAS PARA ESTE PROYECTO O ACCION

“ DECLARACION DE AYUDAS SOLICITADAS O RECIBIDAS PARA ESTE PROYECTO O ACCION
*

Sl ha solicitado u obtenido las siguientes ayudas:

© 10 ha solicizdo u obienido ninguna oir ayuda para este mismo fin o costa subvendonable

itan ayudas de minimis, se adjuntard declaracidn seglin modelo.

Debe declarar si ha solicitado o recibido otras ayudas para el mismo proyecto.

H) DECLARACIONES RESPONSABLES DE LA PERSONA SOLICITANTE

n DECLARACIONES RESPONSABLES DE LA PERSONA SOLICITANTE

Declaro que Iz persona solicitante no esta incursa en las prohibiciones para obtener Ia condicin de beneficiaria establecidas en el arfculo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, Genera
Subvenciones, que no es deudora de |3 Generalitat por reintegro de subvendiones, que cumple con los requisitos exigidos en |3 normativa reguladora, que dispone de a documentacidn que asi lo
acredita y que se compromete a mantener su cumplimiento hasta la finalizacian del procedimiento.

Declaro gue todos los da
cumplimiento de los objet

eclaraciones responsables que figuran en esta solicitud son diertos, y que |a persona solicitante s compromete & destinar ¢l importe de |z subvencidn que solicita &
vidades que fundamenta |z concesidn de |z subendidn,

ersonas de las que aporto datos o documentacidn en esta solicitud de: - L3 comunicacion de dichos datos a la Administracidn para su tratamiento en el ambito de

5US Compatencia
-Del deracho de oposicidn gue (e asiste a que la Administracidn trate sus datos, en cuyo caso, deberd comunicar dicha oposicién a |3 Administracién a los efectos opartunos. Asimismo, declaro que en
caso de que dicha consulta requiera por ley autorizacion de la persona cuya datos se van a consultar, gispongo de dicha autorizacidn, que estard disponible a requerimiento de [a Administracidn en
cualguier momento.

Marque todos los apartados indicados. Son obligatorios.

de acuerda con los fines del procedimiento. - La posibilidad de que |3 Administracion realice consultas relacionadas con sus datos para comprobar, entre otrs extremos, su veracidad.
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l) PROTECCION DE DATOS

Solicitud general de subvencién

£ a
o Ayuda activada
- PROTECCION DE DATOS

De conformidad con el Reglamento General de Proteccion de Datos, los datos de carécter personal que nos proportione seran tratados por este
organismo, como responsable del tratamiento, para proceder a la tramitacidn de su solicitud al amparo de Iz Ley General de Subvenciones.

Le infarmamaos que tiene derecho a solicitar el acceso, redificacion y supresion de sus datos de cardcter personal, asi coma solicitar 2 limitacidn u aposicion a su tratamienta y & no ser objeto de decisiones
individuales automatizadas, de forma presencial o telematica, de conformidad con lo previsto en el siguiente enlace:  sede.gva.es/es/proci3970

Respecto 2 la actividad de tratzmiento:
SUBVENCIONES O AYUDAS ECONOMICAS
Gestidn de las subvenciones o demandas sociales y econdmicas de personasy enfidades, publicas o privadas.

Puede obtener el resto de informacidn del tratamiento en el siguiente enlace:
https-//cindi.gvz.es/documents/161328120/167503%14/RATGENDO4.pdf

Puede obtener informacon bdsica mas detallada de proteccion de datos en el siguiente enlace: hitps://cindi gva es/es/proteccio-dades
Reclamaciones: Sin perjuicio de cualquier otro recurso administrativo o acdién judicial, si la persona interesada entiende vulnerado su derecho 2 I3 proteccidn de datos puede reclamar ante Iz Delegacidn
de Protecci6n de Datos de forma presencial o telematica de conformidad con lo previsto en 2l siguiente enlace: sede.gva es/es/proc22094 ; esto, sin perjuicio de |3 posibilidzd de reclamar ante | Agencia

Espafiola de Proteccidn de Datos.

Se le informa que de acuerdo con lo establecido en Iz Disposicidn adicional octava de |z Ley Orgénice 3/2018, de 5 de diciembre, y en el articulo 4 de |2 Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Pablico, el drgzno gestor podré verificar aquellos datos manifestados en |z presente solicitud.

Marque la casilla indicando que ha leido la informacidon sobre el tratamiento de datos

personales.

J) ORGANISMO

n ORGANISMO

Conselleria de Innovacidn, Industria, Comercio y Turismo

Este apartado es informativo. No se debe rellenar.
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2.2. FIRMAR LA SOLICITUD GENERAL DE SUBVENCIONES

Debe firmarla el representante legal, pulsando sobre el icono rojo de la pluma, que abrira la
aplicacion FIRe para completar la firma electrdnica.

b |
=
Asistente de tramitacién E ey i

Ayudas destinadas a personas emprendedoras y pymes en apoyo al inicio y consolidacion de su proyecto empresarial, para vl ejercicio 2025 (EMPYME). Emprendimiento
1v 2 3 4 5
= Debesaber ) Rellenar ) Documentar ) Registrar )  Guardar )

S : Rellenar los formularios
Dudas del rémite RormUI3705 Se Puggen enstr ¥ <. Qut podrin serrequendos e\ 5
- mm S e lconografia
I rormutano ovvgeono
Problemas inforndticos Daesemay s B romsroopcon

P——

et makai

laaes e e

Una vez firmada, aparecerd en verde y dard la opcién a descargar el documento tal y como
parece en la siguiente imagen,

) o 533
Asistente de tramitacién SoERa T
o g
1v 2 3 4 5
Detesaber ) Relenar ) Documertar ) Regsrar ) Guardar }
-
Rellenar los formularios
Dudas del trémite En este peso debe reliesar los dormul Praeden existr o es, ue pOg- aim 0poriuna,y formularics dependientes, que pedrdn ser reguerides en fuscite ¢ ks datos que seye invoduiendo.
lconograffa
I romsarocizna

oo cpcoral
B oo sepesciene
ormdais  r6lcada
Formdark pesn compleiado
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2.3. FORMULARIO AYUDAS EMPYME
Se recomienda cumplimentarlo después de rellenar los modelos:

e Proyecto Empresarial
e Cuenta Justificativa

Los apartados no completados no seran valorados, sin necesidad de requerimiento por parte
del 6rgano concedente.

Ayudas EMPYME

© -

- DATOS DE LA PERSONA EMPRENDEDORA O PYME SOLICITANTE

RAZON SOCIAL 0 PRIMER APELLIDD SEGUNDD APELLIDOD NOMBRE NIF/ NIE

1 - ES (seleccione |3 opcidn que proceda):

Persona fisicz emprendedara (autdnomo/a)

Fecha de alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE):

dd/mm/aaaa

Pyme con personalidad juridica propia

Fecha de inscripcion de |z escritura piblica de constitucidn en el Registro Mercantil:

dd/mm/aaaa

En este apartado es importante que se marque el municipio correcto en el que se va a realizar
la actividad subvencionada, ya que es el que se tendrd en cuenta para comprobar si se realiza
en un municipio con riesgo de despoblacién o no.

2 - DOMICILIO SOCIAL EN LA COMUNITAT VALENCIANA:

* DOMICILIO SOCIAL (CALLE, NUMERQ, PUERTA) * (P
* PROVINCIA * LOCALIDAD
Selecciona... v Selecciona...

3 - Cddigo CNAE actividad principal

FILTRO CNAE

* (NAE

Selecciona... v
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% 4 SECTOR DE ACTIVIDAD EN AUGE QUE REALIZA (seleccione &l que corresponda en el desplegable):

Sien el desplegable ha seleccionado |z opcidn “Otra”, indique cudl es ese sector & continuacion:

El siguiente apartado estd directamente relacionado con el documento normalizado de la
CUENTA JUSTIFICATIVA.

Los importes deben coincidir con los reflejados en la Cuenta Justificativa. En caso contrario, se
requerira subsanacion.

IMPORTE DE LA SUBVENCIGN QUE SE SOLICITA

Indicar los importes correspondientes a los gastos para los que solicita | subvencidn (estas cantidades DEBEN de caindidir con las cantidades que se hayan indicado en formulario CUJUEMPY - CUENTA
JUSTIFICATIVA EMPYME, que debe presentarse tanto en formato EXCEL, como en formato PDF):

TIPO DE GASTO SUBVENCIONABLE IMPORTE DEL GASTO SUBVENCIONABLE (€) IMPORTE DE SUBVENCION QUE SE SOLICITA (€)

Gastos [aborales

Colaboraciones exernas

Gestorfa, asesorfa y notariales

Alquiler

Publicidad y Marketing

Minima 5.000 euros El importe total solicitado no puede ser superior a 15.000 euros

TOTAL ni superar el 70% del Importe total del gasto subvencionable.

A continuacidn, se deben cumplimentar los datos del solicitante.

Es importante prestar atencién a los siguientes pasos, ya que los apartados que no se

marguen, no se tendran en cuenta para la valoracidon de la solicitud, sin necesidad de

requerimiento por parte del drgano concedente.

CRITERIOS DE VALORACION

Marque lo gue proceda en cada caso a efectos de posibilitar [a valoracin de los criterios descritos en el Anexo | de |a Resoluddn de convocatoria para [a concesidn de estas subvenciones, teniendo en
tuenta que |a no cumplimentacian de alguno de estos apartados conllevara la no valoracion de los mismas, sin necesidad de requerimiento de subsanadion:
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* 1-TIPO DE PERSONA EMPRENDEDORA O PYME SOLICITANTE:
© Autbnomo/a @ Microem

En caso de ser microempresa, pequefia empresa o mediana empresa, indicar los siguientes datos segln las dltimas cuentas anuales presentadas:

Nimero de personas trabajadoras por cuenta ajena: Importe del volumen de negocios del dliimo ejercicio (£} : Importe del balance general anual (€) :

2 - PROYECTO EMPRESARIAL
Dispone de pagina web propia (indicar URL):
Posicionamiento en buscadores (indicar palabras de
blsqueda):
Adjunta factura durante el periodo subvencionable de pago de suscripcidn a una aplicacion de A

Ha realizado una nueva contratacion laboral con duracion superior 2 4 meses dentro del periodo subvencionable

Dispone de 2 o mas trabajadores en todo el periodo subvencionable

3 - CONTRIBUCIGN A LA MEJORA DE LA COMPETITIVIDAD
Adjunta estudio o informe de liderazgo de costes o de nicho de mercado elaboradu por la propia empresa
Adjunta estudio o informe de liderazgo de costes o de nicho de mercado elaborado por una consultora externa

Adjunta titulo de concesion u otro documento que demuestre [a concesion de alguna patente registrada

4 — PROYECTO SOSTENIBLE CON EL MEDIOAMBIENTE:
Aporta certificado de sostenibilidad emitido por organismo o empresa autorizada

Aporta certificado de entidad valenciana socialmente responsable (registro SIR)

5 — CONTRIBUCION A LA SOLUCION DE RETOS SOCALES:
Adjunta contrato laboral con personas con dificuliades de acceso al mercado de trabajo dentra del periodo subvencionable
n CRITERIOS DE DESEMPATE
Lz persona emprendedora o pyme solicitante cumple con las siguientes condiciones (sefialar la opcidn gue, en su caso, corresponda):

Aporta plan de iguzldad inscrito en el registro correspondiente

YR
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- DECLARACIONES RESPONSABLES

La persona emprendedara o pyme solicitante DECLARA bajo su responsabilidad que:

* 1. En materia de MINIMIS (marcar la opcidn que corresponda):

NO ha obtenido ninguna otra ayuda de minimis en cualguier periodo de tres afios previos.
i que ha obtenido las siguientes ayudas de minimis en cualquier perfado de tres afios previos:

(méximo 99 elementos)

ORGANISMO CONVOCATORIA FECHA DE CONCESION IMPORTE CONCEDIDO

* 2. En materia de PERSONAL (marcar la opcidn que proceda):

NO cuenta con persanal contratado y, por tanta, no esta inscrita ni tiene obligacidn alguna frente a [ Seguridad Sodial.
Cuenta con personal contratado y, por tanto, estd inscrita y tiene obligacion frente a Iz Seguridad Sodal:

NUMERQ DE PERSONAS DE TRABAJADORAS POR CUENTA AJENA:

Mujeres Hombres Total

3. En materia de INTEGRACION LABORAL DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD:
- Indiicar los datos que en cada caso procedan:

PERSONAS TRABAJADORAS COM DISCAPACIDAD EN PLANTILLA:

NUMERQ % DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD CONTRATADAS RESPECTO AL TOTAL DE LA PLANTILLA

* Mujeres * Hombres * Total * %

- ¥ marcar | opcidn que corresponda:

*

iene |3 obligacidn de tener personas empleadas con discapacidad, por no emplear a 50 0 més personas trabajadoras.
51 tiene a obligacidn de tener personas empleadas con discapaddad, al emplear a 50 0 mds personas trabajadoras y cumple con dicha obligadidn.

Emple a 50 0 més personas trabajadoras, pero estd exenta de |a obligacion de tener personas empleadas con discapacidad al cumplir con las medidas alternativas de los articulos 2y 3 del RD
364/2005.

4. OTRAS DECLARACIONES RESPONSABLES:

Dispone de las autorizaciones preceptivas, se encuentra inscrita en los registros piblicos pertinentes y cumple con los requisitos exigidos por las dispasiciones que le san aplicables.

Cumple con las previsiones de |a Ley Orgdnica 3/2007, de 22 de marzo, para |a Igualdad Efectiva de Mujeres y Hombres, y de Iz Ley 9/2003, de 2 de abril, para la Igualdad entre Mujeres y Hombres,

No es deudar/a por resolucidn de procedencia de reintegro de subvenciones, de conformidad con lo establecido en el articulo 34.5 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvendiones,
y el articulo 171.1 de |z Ley 1/2015, de 6 de febrero, de | Generalitat, de Hadenda PUblica, del Sector Piblico Instrumental y de Subvendiones.

5. DECLARACION RESPONSABLE FINAL:

Todos los datos de |a solicitud, de este farmulario y de la documentacidn presentada para | obtencidn de estz subvencidn san dertos y se compromete a poner en conocimiento de la Administracién
las modficaciones que puedan producirse, asf come a mantener su cumplimiento hasta la finalizacidn del procedimiento.
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- PROTECCION DE DATOS

De conformidad con la normativa 2uropea y espafiols en materia de proteccldn oe dztos de caracter personal, los datos gus nos proparcions serdn tratacos por estz Conseller'z, en calidad de
responsable y en el ejerditio de las competencias que tiene atribuidas, con (& finalidad de gestionar |3 soliciud de subvendidn oresentada, conforme a lo establecido en |z achvidad de ratamianto
denominada "SUBVEMCIONES O AYUDAS ECONOMICAS'

Podrd ejercer [os derechos de axeso, 1
respecto @ sus datos personzles registrados en esta Conselleria &

i6n, supresign y portabilidad de sus datos parsonales, limitacién y oposicion de tratamiento y no ser objeto de decisiones individuales automatizadas

s del wrémite telematico o presentando escrito en el registro de entrada de esta Conseller, segln oroceda,

Aslmismo, pocrd reclamar, en su caso, ante [ autoridad de control en materla de proteccldn oe datos, especizlmente cuznda no hayz obotenido raspussta o esta 1o haya sico sat'sfactora en &l elzrdllo
de sus derechos.

Delegacidn de Proteccin de Datos de la GVA: hitps.//presidendia.gra fweby/delegacion-de-proteccion-de-datos-gva

Agencia Espafiola de Proteccidn de Datos: hitps

Mas informacién sobre el tratamiento de datos en: ht proteccio-dades
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2.4. FIRMAR EL FORMULARIO AYUDAS EMPYME
Debe firmarlo la persona emprendedora o pyme a través de FIRe, igual que en el paso anterior.

2.5. SELECCION DE FORMULARIOS

Una vez finalizada la firma, se vuelve al asistente de tramitacidn para seleccionar los documentos
normalizados que desea adjuntar a la solicitud.

Asistente de tramitacién

Gl o)y Cemr
el O it

1v 2 3 4 5
Debessber > Rellenar ) Documenar )  Regiwar )  Guardar )
Rellenar los formularios
o, oo, Pusden s ormularios opduraes, que i dspone del formaén aportun, y Fonmuiaio dapendients,que o se requaris en fncign g Ios caes qus v roducende.
konografia
I Formuisio obiganro
Fommulao npconl
Fommlro dependeme
B3 rormuirio o resiado
Fommulro o pasd compltado

DE SUBVENCIGH

Haisunmwmr-e =l

[ i || ]

Al pinchar sobre Seleccion de formularios, te lleva a la siguiente pantalla, donde se debe marcar
los documentos que se adjuntan para su valoracion.

Seleccion de formularios

@ e

SELECCIONE LAS INSTANCIAS QUE DESEA RELLENAR

PROVEMPY - MODELO PROYECTC EMPRESARIAL EMPYME

CUJUEMPY - CUENTA JUSTIFICATIVA ENPYME

CUENTA JUSTIFICATIVA EMPYME, EN FORMATO PDF

ALTAEN EL IAE O ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION

FACTURA DURANTE EL PERIODO SUBVENCIONABLE DEL PAGD DE SUSCRIPCION A UNA APLICACION DE IA

TITULD DE CONCESIGN U OTRO DOCUMENTO QUE DEMUESTRE LA CONCESIGN DE ALGUNA PATENTE

ESTUDIO O INFORME ELABORADO POR LA PROPIA EMPRESEA DE LIDERAZGO DE COSTES O DE NICHO DE MERCADD
ESTUDIO O INFORME ELABORADO POR CONSULTORA EXTERNA DE LIDERAZGO DE COSTES 0 DE NICHO DE MERCADO
CERTIFICADO DE SOSTENIBILIDAD EMITIDO POR ENTIDAD DE CERTIFICACIGN

CERTIFICADO DE ESTAR INSCRITC EN EL REGISTRD DE ENTIDADES VALENCIANAS SOCIALMENTE RESPONSABLES
CONTRATO LABORAL CON PERSONAS CON DIFICULTADES DE ACCESO AL MERCADC DE TRABAJO DENTRO DEL PERIODO SUBVENCIONABLE
PLAN DE IGUALDAD INSCRITO EN EL REGISTRO CORRESPONDIENTE

DECLARACION DE CONDICION DE PYMIE

INFORME DE VIDA LABORAL DE UN CADIGO DE CUENTA DE COTIZACION

Gneelar Fnaliza
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En el caso que no se marque la opcion PROYEMPY — MODELO PROYECTO EMPRESARIAL
EMPYME, saldrd el siguiente aviso y no te permitira continuar con la solicitud, al tratarse de un

documento obligatorio.

La instancia PROYEMPY - MODELO PROYECTO EMPRESARIAL EMPYME es
obligatoria

Cierra

A continuacién, se detallan los documentos obligatorios, y los que su presentacidon queda

condicionada a lo marcado por cada solicitante en el tramite anterior.

Obligatorios:

Cuenta justificativa (Excel y PDF firmado electrénicamente) — Modelo normalizado.
Proyecto empresarial (PDF firmado electrénicamente) — Modelo normalizado.
Declaracién de la condicion de pyme (firmado electronicamente) — Modelo
normalizado.

Informe de vida laboral de un cédigo de cuenta de cotizacidn.

Alta IAE (auténomos) o escritura de constitucion (pymes).

En caso de no autorizar consulta de datos:

Certificados actualizados (AEAT, GVA y Seguridad Social, validos por 6 meses)

En funcion de lo indicado en la solicitud:

Factura suscripcién a una aplicacion de IA del periodo subvencionable.

Estudio o informe elaborado por la PROPIA EMPRESA de liderazgo de costes o de nicho
de mercado.

Estudio o informe elaborado por una CONSULTORA EXTERNA de liderazgo de costes o
de nicho de mercado.

Titulo de patente registrada.

Certificado de sostenibilidad emitido por entidad de certificacion.

Certificado de estar inscrito en el registro de entidades valencianas socialmente
responsables.

Contrato laboral con personas con dificultades de acceso al mercado de trabajo.

Plan de igualdad inscrito en el registro correspondiente.
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Al finalizar el tramite, el asistente te devuelve a la siguiente pantalla:

Asistente de tramitacion

Goah gy Cem
sioni | () spicn

(R a7 3 4 5
= Debesaber > Relenar > Dowmeniar > Regitar ) Guardar )
=11
- Rellenar los formularios
e s formlaris s igtoris. Puden st formularicscpconaks, que pocd relnar| dispane e  nformac 5. formulr ienes, Qi poce s requeridos e funign g s atos que s rroducnce.
o Lo
tematpor e o N ] - e
Fomularn opconl

Fommulrin pendents
B Fomuiziono resuado
Fomaiia b paso completsd

stosmatoporwstet < [N - < J

Oe0=0

o Gt )
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PASO 3 DEL ASISTENTE DE TRAMITACION: DOCUMENTAR

Apareceran para anexar los documentos que se han seleccionado en el paso anterior.

Asistente de tramitacion

YR

Cancela
(EMPYME).E.. T  sicme
il A7 3 4 5
Debesaber )  Relerar )  Dorumentar )  Regitrar ) Guarder )
"
Documentar a tramitacion
Dudas del vimite iy A0S, Psden st Que g adjutar s cispone de s et 1portg,
enpreniekaese SRR o
B vocrenactigeione
Problemas informéiicos CUUEMFY - CUNTA JUSTIFICKTIA ENPASE Documento opcaral

Para anexar:

CUENTA JUSTIFCATIVA EMFYME, EN FORMATE PO Documens dspenderts

Documenta no anesado
Documenma anesedo 05250 mpletzdo

ONSTTUCIGN

DER

CESI3H DE ALGUNA PATENTE

TIDADES VALENCLAN

PONSAALES

PERSONAS CON DIFICLTA

500 4L WS

E TRARAJ0 DENTRD DEL PR

1STR0 CORRESPONDIENT

PLAN DE IGUSLDAD INSCRITO EN EL B

DICIGN DE PHME

e Haga clic en “Examinar archivo” > Seleccionar archivo > Ponga un nombre > Pulse “Subir

archivo”

Asistente de tramitacién EE § e E:

{53 W CHRFETA DDA

Problemas informéticos

[T

Dudas del trémite:

Asistente de tramitacion

b 1 Y. i
[
sl

Ayudas destinadas a personas emprendedoras y pymes en apoyo al inicio y consolidacion de su proyecto empresarial, para el ejercicio 2025 (EMPYME), E... ] O

Documento a anexar

Planiila

Este document rellnztley pos anziarla

n!‘w"a\'pa\vlr &

Documentar

Eltamafia maxima permitida < de 20 MB. ¥ las extersianes parmitidas son ADF, OGF, DOC DOCYy AF.

Desde mi equipo

iunada. Debe descargdrsela a su ordenador, rellenaria y posteriorments anexarla,

Documentr

Eltamafio méimo permitido 5 de 20 MB. Y 35 extensiones permtidas son PDF, 0BT, B0C, DOCT'y 2P,
Desde mi equipo
Homere A

pdf

A

¥ Quitar fichero
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e Para mas documentos: repita el proceso en el apartado “Otros documentos”.

Una vez anexada toda la documentacion, pulse “Continuar”.

Asistente de tramitacion R &
Sl T 8

Comar

Ayudas destinadas a personas emprendedorasy pymes en apoyo al inicio y consolidacion de su proyecto empresarial, para el ejercicio 2025 (EMPYME). E... Tl sams (D) wiente
1v 2 3¢ 5
Debesaber )  Reflenar ) Documentar ) > Guardar )
Documentar la tramitacion

docs ! i onales, Que poded adjntar i dispane e a nformacide oportuns.

ARPETA C1UDADANA

Dudas del trémite:
= PROVEMPY - MODELO PRO nr”’ih
Documento cbigatorio
ANEYADO: PRUEBA pdf 1o
Problemas informdticos : n . Bl occsmeno oocora
JUEMPY - CUENTA JUSTIFICATIVA EPYME

CUJUEMPY - CUENTA JUSTIFICATIVA EMPYME Documento dpendierte
n ANEIADO: TEMARIO_C1_ 2024 xisx W

SARML EMPYME

: Documento o anerado

CUENTA JUSTIFICATIVA EMPYME, EN FORMATO PDF Documento anerado 0 paso completice
n ANDYADO: PRUEBA paf o

0

ALTAEN L WE O ESCRTURA PUBLCADE CONSTTUCK
n ANEVADO: PRUEBA pdf

FACTURA DURANTEEL PERIODAD SUBVENCIONABLE DEL PAGO DE SUSCHIPCON A UNA KPUCKCION O
BN o0 prossager

JESTRE LA CONCESION DE ALGUNA PATENTE

IO 7010 0 CONCESION U OTRO DOCUMENTD GuE
n ANEYADO: PRUEBA pof
ESTUDIO O INFORME ELABORADO POR CONSULTORA EXTERNA DE LIDERAZGO
nmwc PRUEBA pdf

STES O DE NICHO DE MERCADO

(CERTIFICADO DE ESTAR INSCRTO EGISTRO DE ENTIDADES VALENCIANAS SOCALMENTE RESPONSABLES

n ANEYADO: PRUEBA pdf

Asistente de tramitacion

Gola -
W it O o

su proyecto empresarial, para el ejercicio 2025 (EMPYME). ...

n ANEXADO: PRUEBApG!

STUDIO O INFORME ELABORADO POR CONSULTORA EXTERNA DE UDERAZGO DE COSTES O DE NICHO OE MERCADO

v
n ANEXADO: PRUEBA pat

ENTIDADES VALENCIANAS SOOALMENTE RESPONSABLES

M cernicao0 o esTaR sCRTO BN ELREG
n ANDIADO: PRUEBA pof
CONTRATO LABORAL CON PERSONAS CON FICULTADES DE ACCESO AL MERCADO DE TRABAJ0 DENTRO DEL PERIODO SUBVENCIONABLE
n ANEXADO: PRUEBA paf
PLAN D IGUALDAD INSCHTO EN EL REGISTRO CORRESPONDIENTE
n ANEXADO: PRUEBA.paf

2 LARACYON DE CONDICION OE PYME
n ANEIADO: PRUEBA paf
INFORME DE VIDA LABORAL DE UN CODIGO DE CUENTA DX !
n ANEWDO: PRUEBA paf 8

K
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PASO 4 DEL ASISTENTE DE TRAMITACION: REGISTRAR

Una vez que haya anexado correctamente todos los documentos obligatorios y opcionales, el
asistente le permitira avanzar al tltimo paso: la presentacion y registro de la solicitud.

éQué debe hacer en este paso?
e Se abrird una pantalla resumen que mostrara:
o Los formularios cumplimentados.
o Los documentos anexados.

Revise con detalle toda la informacidon mostrada.

Una vez registrada la solicitud, no serd posible realizar cambios.
e Sitodo es correcto, haga clic en el botdn “Registrar” para continuar con el proceso.

Asistente de tramitacion

PEL T St (D) e

(14 A 3 4 5
Debessber D Relenar ) Dowmenar >  Regsir >  Guardar )

(=L DA
= Registrar la solicitud
[ r— ‘htes. die regisirar su soliciud, ks mostramos un resumen de la informacidn proparcionada. Por favor revise que es carmecta, ya que una ver regisirada no podri modificarla,
- Formularios rellenados:
-]
Problemas informéticos
LE
B
Anexos aportados
& FROMPI-WoDE
4
&
&
P
&
&
<] ‘
amiy,
e
) I ek e
Asistente de tramitacion 4 e
Cormar
Aplicacin
&
53 M1 CARPETA CUDADANA & n
Dudas del trémite & win
- & nan
Problemas informaticos & T
o &=
& @
&
&
&
&
() recuerte que wa e, nopdé mosifar.
o kgm )
Lo |
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PASO 5 DEL ASISTENTE DE TRAMITACION: GUARDAR

Tras confirmar el registro sera redirigido automaticamente a la aplicacion FIRe para realizar la
firma electrdnica de presentacion.

Firma electrdnica

Se va a redirigir a FIRe para realizar la firma electronica. Una vez
finalizada la firma, se retornard al asistente para continuar la
tramitacion.

4=  FIRma Electrénica - FIRe

Seleccione el sistema de firma

auvtofirm(a®
cl@ve
Firma con Ci@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado
de Cl@ve o realice su instalado en el almacén de
solicitud si no dispone de él claves de su navegador o
alojado en tarjeta inteligente.

0 Operacion realizada

Registro realizado correctamente. En breve aparscera reflejado en I3
(arpeta Ciudadana del solicitante. Si como presentador de | solicitud,
usted dispone de una autorizacion de representacion en el registro de

representantes de la Generalitat Valenciana o del Estado, también
podra acceder a dicha informacion.
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Una vez finalizada la firma, volvera al asistente, que le informara que la solicitud se ha registrado
correctamente.

gg- o ; [ wizars |
Asistente de tramitacién e 8 : E b coma
v - VR | h

Ayudas destinadas a personas emprendedoras y pymes en apoyo al inicio y consolidacion de su proyecto empresarial, para el ejercicio 2025 (EMPYME).E... T cems (D) siomee

1v v 3v 4v ov
Debesaber »  Rellenar » Dowmentar >  Registar )  Guardar »
Imprimir la solicitud

Dudas del trémite La salicitud se trado comeciamente.

Justficante del registro
Es recomendabe e 5 guarde en su equign el justfcante e regiso fmad digtalmente, 5 desea mprimir una copia en papel use b versidn imprimibe, e generard uncodign de seguridad sabre ¢l docamento

Problemas informéiticos:

@
[«
[«

Ao Detalledel ustfante

Nos interesa su opinidn

Valore del 12110 el servicio que le hemos ofrecido y pulse e batdn Kol

El sistema le permitira:
o  Visualizar
o Descargar el Justificante de Registro en formato PDF firmado digitalmente.

Se recomienda guardar este justificante en su equipo como prueba de la presentacion
realizada.

Solo seran admitidas las solicitudes que hayan quedado grabadas en el Registro Electrénico de

la Generalitat hasta las 23:59:59 del ultimo dia del plazo, segin la hora oficial peninsular
espaiiola.

40



YR

7. SUBSANACIONES O APORTACIONES POSTERIORES

En caso de que, tras la revisidn de su solicitud, la administracién le indique que debe subsanar
errores o aportar documentacion adicional, debera realizarlo exclusivamente a través del
apartado de subsanacion habilitado en el trdmite telematico de las ayudas EMPYME.

Acceda al siguiente enlace: ¢ Subsanar o aportar documentacién — Ayudas EMPYME

El acceso al apartado de subsanacion debe realizarse con certificado digital, firma electrénica o
Cl@ve, en los mismos términos que usé para presentar la solicitud inicial.

La administracién no aceptara subsanaciones ni documentacidn complementaria presentadas
por otras vias.

Qué necesitas saber Subsanacion

Quées Plazo © Plazo abierto
Aquién va dirigido

C6mo se tramita Descripcion ) ) ) ) ) ) )

La subsanacion o aportacion de documentacion debe realizarse MEDIANTE EL TRAMITE TELEMATICO de la Guia Prop denominado "Aportacidn
Procedimientos relacionados de documentacion de un expediente de solicitud de ayudas de Ia Gonselleria de Innovacion, Industria, Gomercio y Turisma, cuyo enlace directo
Formularios estd disponible:

Tramitacién en
Solicitud
Saber mas

Subsanacion
Resolucion Forma de presentacion (1 Telemtica

Justificacion

Ayuda e
Preguntas frecuentes Presentacin autenticada #

Enlaces de interés

Compartir en redes sociales

ZTXO0O00
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