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Esta GUIA té per objecte oferir informacio general sobre el procés d'emplenament i tramitacié
de sol-licituds, aixi com sobre la documentacid de presentacié obligatoria. La seua finalitat és
resoldre els dubtes més freqlients i ajudar a evitar els errors més comuns durant la tramitacio.

Es important tindre en compte que el contingut d'esta guia és merament orientatiu i en cap cas
substituix a la normativa reguladora vigent, la qual establix els requisits i condicions d'obligat
compliment per a la concessid del procediment corresponent.

En cas que persistisquen dubtes relacionats amb I'emplenament o la presentacié de sol-licituds
que no es troben resoltes en la present guia, pot dirigir la seua consulta a través del seglient
correu electronic: emprenedors@gva.es
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1. BENEFICIARIS

Estes ajudes estan dirigides exclusivament a persones mamprenedores que hagen iniciat la seua

activitat en els ultims cinc anys, entenent-se com a tals:

e Les persones fisiques (empresaris individuals).

e Les pimes amb personalitat juridica propia, legalment constituides.

Per al comput del termini de cinc anys,

e Se prendra com a referéncia la data d'alta en I'lmpost d'activitats Economiques (IAE), en

el cas de persones fisiques.

e En el cas de pimes amb personalitat juridica, es tindra en compte la data d'inscripcié en

el Registre Mercantil de I'escriptura publica de constitucidé, o en el registre que

corresponga segons la seua naturalesa juridica.

En els dos casos, el termini es computara fins a la data de publicacié de la Resolucidé de

Convocatoria en el Diari Oficial de la Generalitat Valenciana (DOGV), que és el 8 de maig de

2025.
Data maxima d'alta en I'lAE / inscripcié en el Registre: 8 de maig de 2020
R . Petites Mitjanes
Autonom Microempreses
empreses empreses

Personalitat juridica

Emprats:

menys de 10

Persona fisica

Volum de negocis
anual: inferior o igual a
2 milions d'euros

Balang general anual:
inferior o igual a 2
milions d'euros

Personalitat juridica

Emprats:
entre 10 49

Volum de negocis
anual: inferior o igual a
10 milions d'euros

Balang general anual:
inferior o igual a 10
milions d'euros

Personalitat juridica

Emprats:
entre 50 249

Volum de negocis
anual: inferior o igual a
50 milions d'euros

Balang general anual:
inferior o igual a 43
milions d'euros
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QUEDEN EXCLOSES D'ESTA CONVOCATORIA

Les comunitats de béns
Las societats civils sense personalitat juridica
Las entitats sense anim de lucre

Només podran ser beneficiaries aquelles persones mamprenedores o pimes que:

Tinguen el seu domicili social en la Comunitat Valenciana.
Estiguen vinculades a sectors d'activitat en auge que oferisquen oportunitats de futur.

Nota: De manera excepcional i previa justificacié en el model de projecte empresarial, podran

considerar-se altres sectors emergents.

Sectors considerats com a activitats en auge

Transport, mobilitat sostenible i logistica

Ciberseguretat, servicis digitals, tecnologics i intel-ligencia artificial
Medi ambient, desenrotllament sostenible, economia circular i energies renovables
Agrari i alimentari

Mon rural i Smart Cities

Activitats artistiques, recreatives i d'entreteniment

Turisme i hostaleria

Servicis financers i immobiliaris

Esport, salut, benestar i estetica

Economia de les cures

Sector aeroespacial

Educacié
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2. ACTUACIONS | COSTOS

2.1 ACTUACIONS SUBVENCIONABLES

Seran subvencionables els gastos corrents derivats de l'inici i consolidaciéo del projecte
empresarial desenrotllat en I'ambit territorial de la Comunitat Valenciana.

L'AJUDA NO PODRA DESTINAR-SE A:

Inversions
Adquisicions patrimonials

2.2 TIPUS DE COSTOS SUBVENCIONABLES

Els gastos hauran d'estar directament vinculats amb el desenrotllament de I'activitat
subvencionada i enquadrar-se en alguna de les seglients categories:

A. PERSONAL LABORAL
e Gastos laborals del personal contractat per compte d'altri en la Comunitat Valenciana.

e Se subvencionara un maxim de 3.000 euros/mes bruts per treballador, incloent-hi la
part proporcional de pagues extraordinaries i altres retribucions.

B. COL-LABORACIONS EXTERNES
Gastos de contractacié de col-laboracions externes per a l'inici i consolidacié del projecte
empresarial:

e Desenrotllament del pla d'empresa

e Estrategies de digitalitzacio

e Creixement sostenible

e Posicionament de marca

e Servicis de suport part-time o de professionals en modalitat interim-manager

C. GESTORIA, ASSESSORIA | NOTARIALS
Gastos derivats de servicis de gestoria, assessorament juridic, i tramits notarials i registrals
indispensables per a I'execucié del projecte subvencionat.

D. LLOGUER
Gastos de lloguer d'espais necessaris per al desenrotllament de I'activitat: locals, cotreball,
despatxos o altres espais imprescindibles.
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E. PUBLICITAT

Gastos de servicis de publicitat, difusié i marqueting, inclos marqueting digital i canals
en linia.
S'inclouen els gastos de disseny de packaging i identitat del producte o servici.

2.3 COSTOS EXCLOSOS

No seran subvencionables, entre altres, els seglients gastos:

Interessos de comptes bancaris.

Quotes de la Seguretat Social a carrec de I'empresa.

Quotes d'autonoms i nomines de socis treballadors de societats mercantils.
Interessos, recarrecs i sancions de caracter administratiu o penal.
Costos de procediments judicials.

Impostos directes o indirectes, taxes i contribucions especials.
Adquisicié d'immobilitzat (material o immaterial).

Compra de béns destinats a la venda.

Aportacions a sistemes complementaris de pensions.

Gastos sumptuaris, regals o obsequis no vinculats amb el projecte.
Gastos derivats de la contractacid de polisses d'assegurances.

IVA

L'Impost sobre el Valor Afegit (IVA) no sera subvencionable en cap cas

2.4 DATA DE PAGAMENT DELS COSTOS SUBVENCIONABLES

Seran admesos exclusivament els gastos que:

Estiguen relacionats directament amb ['activitat subvencionada.

Siguen estrictament necessaris per a la seua execucio.

Hagen sigut realitzats i efectivament pagats entre I'1 de juny de 2024 i el 30 d'abril de
2025.

No s'admetran pagaments en metal-lic ni pagaments per finestreta en entitats bancaries.

2.5 COMPATIBILITAT AMB ALTRES AJUDES

Els gastos objecte de subvencid podran cofinancar-se amb altres ajudes publiques o privades,
sempre que la suma total no supere el 100% del cost subvencionat.

Aixi mateix, els beneficiaris estan obligats a comunicar a I'drgan concedent qualsevol altra ajuda,
ingrés o recurs concedit per a la mateixa finalitat, tan prompte com es tinga coneixement de la

seua existéncia.
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3. QUANTIA DE L'AJUDA

El PRESSUPOST MINIM SUBVENCIONABLE del projecte empresarial sera de 5.000 euros, IVA
exclos. Les sol-licituds els pressupostos subvencionables de les quals no aconseguisquen este
import minim seran INADMESES.

L'ajuda consistira en una subvencié del 70% sobre el total dels gastos considerats com a
subvencionables, amb un import maxim de 15.000 euros per beneficiari.

Es podra SOL-LICITAR:

Maxim Maxim

70% dels gastos
subvencionables 15000 euros

MINIMIS

Estes ajudes estan subjectes al regim de minimis, conforme al que s'establix en l'article 4 de
I'Orde 2/2024, de 29 de febrer, i al Reglament (UE) 2023/2831 de la Comissid, de 13 de desembre
de 2023.

D'acord amb este marc legal:

- L'import total d'ajudes minimis que pot rebre una mateixa empresa, considerada com a "uUnica
empresa", no pot superar els 300.000 euros en un periode de tres anys.

- El periode de referencia es calcula de data a data, és a dir, des de la data de concessid de I'ajuda
i cap arrere, cobrint els tres anys anteriors.

En cas que I'import de la subvencid calculat sobre la base del percentatge del 70% supere:
- El limit de 15.000 euros per beneficiari o

- El limit de 300.000 euros en ajudes minimis en un periode de tres anys.

la quantia final de I'ajuda sera ajustada a la baixa per a no superar estos limits.




YR

4. DOCUMENTACIO A APORTAR

A continuacid, es detallen els documents que han d'aportar els sol-licitants.

Ti .
FIBCE Document Observacions
document
e e Model normalitzat, en format Excel i PDF
Compte justificatiu simplificat ) ..
firmat electronicament.
. . Model normalitzat, en format PDF firmat
Projecte empresarial L
electronicament.
L, s Model normalitzat, en format PDF firmat
Declaracié condicié pime ..
Obligatoris electronicament.
Informe de vida laboral d'un codi de compte | Tot el periode subvencionable, en format
de cotitzacid PDF.
Alta |AE tc ipt d
AE (a.u onoms) o escriptura de Eormat PDE.
constitucié (pimes)
Segons
autoritzacions Certificats AEAT, GVA, TSSS Valids 6 mesos, en format PDF.
concedides
Factura aplicacio d'lA Periode subvencionable, en format PDF.
Estudie lideratge costos/ninxol elaborat per . .
.. & / P En format PDF firmat electronicament.
la propia empresa o consultora externa
Titol de patent registrada Format PDF.
Certificat de sostenibilitat emés per entitat de
Segons e P Format PDF.
. certificacio.
sol-licitud
erjuflcat inscripcio en registre entitats Eormat PDE.
socialment responsables
Contracte laboral formalitzat amb persones
i W Format PDF.
amb dificultats d'accés al mercat laboral
Pla d'igualtat inscrit en el registre Eormat PDE.

corresponent.



https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/es/F150359
https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/es/F150358
https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/es/F87434?X-SESIONTRAMITACIONID-Token=JKFSW6OE-RZD2CET8-T8WP0GM2
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5. EMPLENAMENT DELS MODELS NORMALITZATS

Amb la finalitat de facilitar la correcta presentacio de sol-licituds a través del tramit electronic
corresponent, s'informa la ciutadania que els models normalitzats de presentacié obligatoria
estaran disponibles en el seglient enllag, dins de I'apartat “Formularis”:

Accés als formularis normalitzats

Abans d'iniciar la tramitacid, es recomana descarregar els models normalitzats i guardar-los en
una carpeta de l'equip des del qual es realitzara la presentacié. Aixo facilitara el seu
emplenament, firma i posterior aportacid.

A continuacid, es detallen els models que han de ser presentats, aixi com el format en el qual
han d'entregar-se:

DOCUMENT FORMAT

EXCEL (.xlIsx)

Compte justificatiu simplificat . o
PDF firmat electronicament

Projecte empresarial PDF firmat electronicament

Declaracié Responsable de Condicié de PIME PDF firmat electronicament

Es important tindre en compte que I'aportacié dels models al tramit electronic no comporta la
seua firma automatica. Per aixo cada model haura de ser firmat electronicament ABANS de ser
pujat a la plataforma, mitjancant el certificat digital del/de la representant legal, qui haura
d'estar inscrit préviament en el Registre de Representants de la Generalitat.

La no presentacio del Projecte Empresarial, aixi com |'omissio o falta d'emplenament d'algun
dels seus apartats, suposara la no valoracié de la sol-licitud sense necessitat de requeriment
d'esmena.

AVALUACIO DE LES SOL-LICITUDS

Per tractar-se de procediments de concessid en concurréncia competitiva, I'avaluacio de les
sol-licituds es realitzara exclusivament sobre la informacid aportada durant el periode
d'admissié de sol-licituds, no admetent-se millores addicions o substitucié dels projectes o de la
informacid aportada al costat dels mateixos posteriors al venciment de termini maxim de
presentacio.

10



https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=G95950
https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/es/F150359
https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/es/F150358
https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/es/F87434?X-SESIONTRAMITACIONID-Token=JKFSW6OE-RZD2CET8-T8WP0GM2
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A) Model normalitzat de COMPTE JUSTIFICATIU SIMPLIFICAT

Amb I'objectiu de poder comprovar la correcta justificacié de la subvencié, s'haura de presentar
el model normalitzat de “Compte justificatiu simplificat”, disponible en format editable d'Excel.
Este model permet detallar, de forma estructurada, el desglossament dels gastos
subvencionables del projecte. Pot accedir al document a través del segiient enllag:

Descarregar model normalitzat de compte justificatiu simplificat (Excel)

Format de presentacio:
El compte justificatiu simplificat ha de presentar-se en dos formats:
e Format Excel editable (model emplenat).
e Format PDF firmat electronicament (generat a partir del model emplenat).

Per a generar tot el llibre en PDF, s'haura de seleccionar en la configuracié “tot el llibre”, tal com
apareix en la seglient imatge:

© Imprimir

L/I'D Inicio Ig:l Copias: 1 :

D Muevo
Imprimir

= Abrir

=

Impresora

== Microsoft Print to PDF
Obtener _N Listo v

complementos

Propiedades de impresora

e Configuracién
1 Imprimir todo el libro
Guardar H . ] v
— Imprime todo el libro

El model inclou una relacid classificada dels gastos directament relacionats amb I'activitat
subvencionable que resulten estrictament necessaris i hagen sigut realitzats i efectivament
pagats entre I'1 de juny de 2024 i el 30 d'abril de 2025. Esta informacié ha d'estar recolzada,
sota la responsabilitat del declarant, per la documentacié que acredite estos gastos (factures,
nomines, etc.)

11
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Estructura de la primera pestanya:

1. Primer quadre:
Se hauran d'emplenar les dades identificatives de la persona sol-licitant.

RAO SOCIAL / RAZON SOCIAL

NOM COMPLET | COGNOMS / NOMBRE COMPLETO Y APELLIDOS NIEUNE

2. Segon quadre:
S'especifica la procedéncia del finangament del projecte.

En cas de no haver rebut altres subvencions ni ingressos addicionals, I'import indicat com a fons
propis haura de coincidir exactament amb el total del “import del gasto subvencionable” de
la taula “resumixen de gastos subvencionables” reflectit en la taula seglient, aixi com en
I'indicat en el formulari web.

ACREDITACIO FINANCERA
ACREDITACION FINANCIERA

FONS PROPIS
FONDOS PROFPIOS

SUBVENCIONS REBUDES
SUBVENCIONES RECIBIDAS

TOTAL.... 0,00 €

3. Tercer quadre:
Esta taula s'emplena de manera automatica a partir de les dades introduides en les pestanyes
A, B, C, DiE de I'Excel. Per tant, els imports no han de modificar-se manualment, sin6 a través
de les fulles corresponents.

RESUM DE GASTOS SUBVENCIONABLES
RESUMEN DE GASTOS SUBVENCIONABLES

TIPUS DE GASTO SUBVENCIONABLE IMPORT DEL GASTO SUBVENCIONABLE IMPORT DE SUBVENCI{')‘QUE SE SOL-LICITA
TIPO DE GASTO SUBVENCIONABLE IMPORTE DEL GASTO SUBVENCIONABLE | IMPORTE DE SUBVENCION QUE SE SOLICITA

Despeses laborals

2 Gastos laborales 0.00€ OIS
Despeses de col-laboracions externes 0.00€ 0.00 €
Gastos de colaboraciones extemas
Despeses de gestoria, assessoria i notarials 0,00 €| MAXIMO 70% 0.00 €

Gastos de gestoria, asesoria y notanales
Despeses de lloguer

Gastos de alquiler /‘ﬂﬁg\ go
Despeses de publicitat i margueting / 0.00 € \ 0.00€

Gastos de publicidad y marketing
TOTAL.... MINIMO 5.000€ |:> 0,00 €) MAXIMO 15.000¢ [>{ 0,00 €

m| o 0| m

12



YR

Detall de les pestanyes de gasto (A, B, C, Di E)
e Cada pestanya correspon a una categoria de gasto subvencionable.
e Unicament s'han d'emplenar les pestanyes corresponents als tipus de gasto per als quals
se sol-licita la subvencid.
e Esobligatori emplenar totes les columnes de cada fila registrada.

Per a poder rebre I'ajuda o subvencid, totes les dades que es inclouen en el compte justificatiu
han de ser correctes.

La inexactitud, falsedat o omissié de qualsevol dada o informacié que s'incorpore a una
declaracié responsable, o la no presentacié de la documentacid que siga requerida per a
acreditar el compliment del declarat, determinara la impossibilitat de continuar amb I'exercici
del dret des del moment en que es tinga constancia de tals fets, sense perjui de les
responsabilitats penals, civils o administratives al fet que pertocara.

Es denegara I'ajuda en els seglients casos:
e Sihi ha dades incorrectes, falsos o incomplets en el formulari.
e Si no presenta els documents necessaris per a acreditar que el que ha declarat és
correcte.
e Siel que declara no coincidix amb els justificants que aporta.

Per aixo, li recomanem que revise bé tota la informacié inclosa en els models normalitzatsi els
documents abans d'enviar-los.

Si inclou gastos laborals en la sol-licitud (apartat “Pestanya A”), tinga en compte el seglient:
e El Salari Net és la quantitat que apareix en la nomina com a “Liquid a percebre” (el que
realment cobra el treballador).
e ElSalariBrut és la quantitat indicada com a “Total meritat” (el que el treballador guanya
abans de les deduccions).

No es podran incloure com a gasto subvencionable en els gastos laborals:
e Les quotes d'autonoms (RETA o altres régims similars).
e Les nomines de socis treballadors en societats mercantils.

A més, encara que en la nomina aparega un salari brut major, I'import maxim que es podra
sol:licitar sera de 3.000 euros bruts mensuals per persona.

COHERENCIA ENTRE DOCUMENTS

Es imprescindible que els imports reflectits en la taula resumixen de gastos subvencionables
COINCIDISQUEN EXACTAMENT amb els declarats en el formulari web de la convocatoria. La
falta de coincidencia pot motivar requeriments o incidéncies en el procés de justificacid.

13
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B) Model normalitzat de PROJECTE EMPRESARIAL

El model normalitzat del projecte empresarial, que haura de ser firmat electronicament,
constituix un document obligatori que inclou la memoria acreditativa del projecte, en la qual
han de detallar-se, almenys, els seglients aspectes:

e Missio, visio i valors del sol-licitant

e Descripcio del projecte empresarial

e Motivacié que dona origen al projecte

La no presentacido del projecte empresarial, aixi com I'omissié d'algun dels seus apartats
obligatoris, comportara la no valoracié d'este, sense que siga necessari requeriment d'esmena
per part de la Direccié General d'Emprenedoria i Internacionalitzacié.

Instruccions per al seu emplenament

e Hauran de completar-se totes les dades del sol-licitant.

e En el cas que l'activitat econdmica no s'enquadre dins dels sectors considerats en auge
(punt tercer de la convocatoria), sera necessari justificar raonadament per que es
considera una activitat emergent.

e L'extensiéd maxima del document sera de 5 fulles, redactades en lletra Arial grandaria
11, amb interlineat senzill.

e No esvalorara la informacié que excedisca d'este limit.

S'ha habilitat un model normalitzat en format Word editable, disponible en el seglient enllag:
Descarregar model de projecte empresarial

Format de presentacio:
El projecte empresarial ha de presentar-se:
e Format PDF firmat electronicament (generat a partir del model emplenat).

NO CORREGIBLE

La falta de presentacid del projecte empresarial no sera un defecte corregible, per la qual cosa
no es requerira a les persones sol-licitants per a la seua esmena, aportacié o millora, i es
recordara d'ofici la INADMISSIO DE LA SOL-LICITUD per impossibilitat d'avaluacié de I'expedient.

14
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C) Model normalitzat de DECLARACIO DE LA CONDICIO DE PIME

El model normalitzat de declaracié de la condicié de pime ha d'emplenar-se i presentar-se
obligatoriament, firmat per la persona sol-licitant, tant si es tracta de:

e Persones fisiques (empresaris/aries individuals).

e Pimes amb personalitat juridica propia.
Este document ha d'incloure les dades identificatives de I'empresa i de la seua persona
representant.

La persona sol-licitant haura de marcar l'opcié corresponent al tipus d'empresa, tenint en
compte la relacié que manté amb altres empreses quant a:

e Participacid en el capital

e Drets de vot

e Capacitat per a exercir una influéncia dominant

Hauran de marcar I'opci6 EMPRESA AUTONOMA, sense necessitat d'aportar documentacié
addicional, aquells sol-licitants (ja siguen persones fisiques o pimes amb personalitat juridica
propia) que complisquen totes les condicions seglients:
e No posseixen una participacié igual o superior al 25% en una altra empresa.
e Cap empresa o organisme public (ni diversos d'ells conjuntament) posseix un 25% o més
de la seua empresa, excepte excepcions arreplegades en la normativa europea.
¢ No elaboren comptes consolidats ni estan incloses en els comptes d'una empresa que si
que ho faga.

Exemple Empresa Autonoma:

Maria és una autonoma que té una petita empresa de disseny grafic. No participa en altres
empreses ni la seua empresa ha rebut inversions significatives d'altres companyies. Tampoc esta
inclosa en comptes consolidats.

Maria pot marcar I'opci6 “EMPRESA AUTONOMA” sense aportar documentacié
addicional.

Si no es complixen els requisits d'empresa autonoma, haura de marcar-se |'opcid corresponent
a:

e EMPRESA ASSOCIADA i aportar emplenat I'Annex A

e EMPRESA VINCULADA i aportar emplenat I'Annex B
En estos casos, sera necessari aportar las fitxes suplementaries.

Els formularis i documentacié addicional estan disponibles en la seglient adreca:
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/TXT/?uri=CELEX%3A52003XC0520%2802%29
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Exemple Empresa Associada:

Juan dirigix una pime de produccié audiovisual. La seua empresa participa en un 30% en una
altra societat de servicis informatics.

Juan ha de marcar I'opcié “EMPRESA ASSOCIADA” i aportar I'Annex A, acompanyat de les
fitxes que corresponguen.

Exemple Empresa Vinculada:

L'empresa de Marta forma part d'un grup empresarial més gran. Encara que és una entitat legal
independent, esta inclosa en els comptes consolidats del grup.

Marta ha de marcar I'opcié “EMPRESA VINCULADA” i presentar I'Annex B juntament amb
la documentacié complementaria.

Tots els sol-licitants hauran d'emplenar les dades necessaries per a determinar la categoria
d'empresa (microempresa, xicoteta o mitjana), segons el volum de negoci i nombre d'empleats.

S'ha habilitat un model normalitzat en format PDF editable, disponible en el segiient enllag:
Descarregar model de la Declaracio de la condicié de PIME

Format de presentacio:
La declaracié de la condicié de pime ha de presentar-se:
e Format PDF firmat electronicament (generat a partir del model emplenat).
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6. PRESENTACIO DE LES SOL-LICITUDS

6.1 TRAMITACIO ELECTRONICA

El termini de presentacié de sol-licituds estara obert des del 12 de maig fins al 12 de juny de
2025, els dos inclusivament.

Només s'admetran aquelles sol-licituds que hagen sigut registrades en el registre electronic de
la Generalitat abans de les 23.59:59 hores de I'Gltim dia del termini, conforme a I'hora oficial
peninsular espanyola.

De conformitat amb la normativa vigent, les persones sol-licitants estan obligades a relacionar-
se electronicament amb I'Administracié per a la tramitacid d'esta subvencio.

La sol-licitud haura de presentar-se obligatoriament a través del seglient tramit: Ajudes
EMPYME - Persones emprenedores i pimes

En cas que, malgrat l'obligacid legal, es presentara la sollicitud de manera presencial,
I'Administracio requerira al sol-licitant que I'esmenen mitjancant la seua presentacid telematica
en el termini de 10 dies habils. En eixe suposit, es prendra com a data de registre valida la de la
presentacié telematica, per la qual cosa si esta es realitza fora del termini establit (després del
12 de juny de 2025), la sol-licitud sera inadmesa per extemporania.

Es recomana a les persones sol-licitants:
e Familiaritzar-se amb la plataforma de tramitacié amb diversos dies d'antelacid.
e Comprovar amb suficient antelacio la validesa i correcte funcionament del seu certificat
electronic.
e Assegurar-se de disposar de les aplicacions necessaries per a la firma electronica.

Estes comprovacions sén importants, ja que la seua correccid o renovacié pot requerir diversos
dies i podria impedir la presentacio de la sol-licitud en termini.

L'organ gestor no podra atendre incidéncies técniques relacionades amb els certificats
electronics del sol-licitant, ni té competéncies sobre fallades en la plataforma electronica.
Per a comunicar qualsevol incidéncia técnica, les persones sol-licitants deuran:
e Enviar un correu a: generalitat en red@gva.es
e O bé contactar amb el servici Contacta Generalitat en xarxa disponible en:
Suporte - Seu electronica - Generalitat Valenciana
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6.2 PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS

La presentacié electronica de la sol-licitud haura de realitzar-se obligatoriament mitjangant
certificat digital, a través del seglient enllag al procediment:
¢ Accedir al tramit: Ajudes EMPYME - Persones emprenedores i pimes

L'accés a I'Assistent de Tramitacio pot realitzar-se de dos formes:
e Mitjancant la plataforma d'identificacié Cl@ve.
e Directament amb un certificat electronic adequat.

Una vegada dins, I'assistent permetra:
e Guardar sollicituds en curs, és a dir, tramitacions iniciades que encara no s'han
presentat.
e Emplenar la sol-licitud en diverses fases, sense necessitat de completar-la en una sola
sessio.

Recomanacions tecniques:
e Utilitzar preferentment els navegadors Google Chrome o Mozilla Firefox.
e Disposar de l'aplicacié autofirma instal-lada per a poder firmar electronicament la
sol-licitud.

ASISTENTE DE TRAMITACION

cl@ve gﬁ

ACCEDER ACCEDER CON CERTIFICADO

/ \ /

a la pagina del si cl@ve, donde podrd seguir Con esta opddn, podrd acceder directamente a través de su Certificado
accediendo con su Certificado Digital indicard qué otras apciones Electrénico
tiene para idenfficarse.

Mas informacidn = Mas informacion =

Pulse aquf para acceder al asistente como Funcionario Habilitado

UNION EUROPEA

FOMDO EUROPED DE
DESARROLLO REGIONAL

IMPORTANT

Només es podra presentar una sol-licitud d'ajuda. En cas de presentar-se més d'una sol-licitud
pel mateix sol-licitant, inicament s'admetra I'tltima sol-licitud presentada.
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o Aviso

Antes de acceder al tramite telematico para solicitar estas ayudas, tenga en cuenta lo siguiente:

1. a persona solicitante debe tener dada de alta una cuenta bancaria en la Generalitat Valenciana. Si no es asi, es obligatori licite previ ¢l alta de domiciliacidn bancaria a través del siguiente enlace: PROPER
2. Para poder realizar este trémite telemtico actuando en representacién de otra persona (fisica o juridica) es imprescindible:

- Bien utilizar un certificado electrdnico de representante de esa persona.

-0, sino se dispone de ese certificado, que la persona da haya inscrito previ esa ion en el REGISTRO DE REPRESENTANTES de la ACCV a través del siguiente enlace: ACCY

Aceptar

PAS 1 DE L'ASSISTENT DE TRAMITACIO: HA DE SABER

Abans de comengar, tinga en compte que |'Assistent de Tramitacid li explicara, pas a pas, com
completar correctament la seua sol-licitud.

ST i
Asistente de tramitacion = kL i
Cancela (omar
I ] et | (D st
1v 2 3 4 5
= Debesaber >  FRelenar ) Documenar )  Registar > Guardar )
(= DANA
Debe saber
Dudas del rimite e p et que b guiard de maners sencila por los pasos necesanos para su presentzgdn
e . leonografia
1 oesE sage | P
Problemas informéticos L rastramos e b cxcin d cada uno B s pasos por os qus ha e pasar pars completar & procesa da soliciud
| > PR
Informacién bésica del trémite [ P
o Subfase/Eapi SOLKITUD
o rgeno gestor Conselksa de Inovcin, ndusria, Comeco y Tursmo
a 05t
o
o Mis Informacir: Detall del wimie

RELLENAR

Deberd cumplmentar o formulaios indiados como oblgaoros. Pusde

s formuario opconales e puedscumplmensar 1o, segin isgonga d a nformacin soikiada.

3 e

Se le solickard que anexz |3 documentacidn necesarla para la solichud.
4 recisTra

Deberd revisar Ls cocumentacian que v a presentar teniendo en CUEnta que una ver enviada no podrd modificar ringin dato,
5 cumow

Se le proporcionaré un justficante G regisino firmada electramicamente que le senind coma resguardo o jusilia
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PAS 2 DE L'ASSISTENT DE TRAMITACIO: EMPLENAR

2.1. FORMULARI DE SOL-LICITUD GENERAL DE SUBVENCIO:

Asistente de tramitacion

Ayudas destinadas a personas emprendedoras y pymes en apoyo al inicio y consolidacién de su proyecto empresarial, para el efercicio 2025 (EMPYME). Em... o [OF=A

v 2 3 4 5
Debesaber » Rellnar > Documeniar >  Regisar »  Guarder

Rellenar los formularios

enar s ormularios seflalados coma obligaorios quepocrd i it oportua, yformlar que pdrén serrequeridos en funcinde osdaios que vy ntaducence.

m SOUICITUD GENERAL DE SUBVENCION u n:“ﬂ"' .
Formalarioobigatora

Formularioopcional
Formulario dependierte

B3 fomularono esizaco
Formulario o paso completada

El formulari de SOL-LICITUD GENERAL DE SUBVENCIO és obligatori i ha d'emplenar-se
integrament:

[Z Solicitud general de subvencidn

o Ayuda activada yuda

SOLICITUD GENERAL DE SUBVENCION

AYUDA O SUBVENCION SOLICITADA
95950-SOLICITUD | Ayudas destinadas a personas emprendedoras y pymes en apoyo al inicio y consolidacién de su proyecto empresarial, para el ejercicio 2025 (EMPYME). Emprendimiento

* TIPOS DEAYUDA
EMPYME - AYUDAS A EMPRENDEDORES ¥ PYMES EN APOYO AL INICIO ¥ CONSOLIDACION DE SU PROYECTO EMPRESARIAL
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A) DADES DE LA PERSONA O EMPRESA SOL-LICITANT

“ DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE

* NIF/ NIE * PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL SEGUNDO APELLIDO

* NATURALEZA |URIDICA

FILTRO CNAE

CHAE

* TIPO DE VIA * NOMBRE DE LA VIA PUBLICK

Selecclona... h

* NOMERD LETRA ESCALERA PISO

* PROVINCIA * [OCALIDAD
Selecclona... v Selecciona..
* TELEFONO CORREQ ELECTROMICO

Incloga Unicament les dades de qui sol-licita I'ajuda (no els del representant).

B) DADES DE LA PERSONA REPRESENTANT

“ DATIDS DE LA PERSONA REPRESENTANTE

PUERTA

NOMBRE

* (P

Ha d'aparéixer automaticament. Es qui firmara totes les declaracions i documents.

YR
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C) NOTIFICACIONS

NOTIFICACIONES

* |DIOMA DE LA NOTIFICACION

Selecciona... e
TIPO DE VIA NOMBRE DE L4 VIA PUBLICA

Se v
MUMERO LETRA ESCALERA PISO PUERTA o
PROVINCIA LOCALIDAD

* CORREO ELECTRONICO

Siel soicitante a5 persona fisica, acepta [ notficacion oor medios exclusivamente electrdnicos.

En todo caso, se estard a lo previsto en la convocatoria correspondiente.

Indique un correu electronic valid, que s'utilitzara per a totes les comunicacions oficials. Es
important escriure-ho correctament i consultar-ho sovint.

D) LLOC D'ACTIVITAT

“ LUGAR DE ACTIVIDAD / PRESENTACION DE LA SOLICITUD

* DOMICILIO (CALLE/PLAZA, NUMERO ¥ PUERTA) * (P

* LOCALIDAD

* TELEFONO

Indique l'adreca completa (domicili, localitat, provincia, codi postal i telefon) del lloc on ha
desenrotllat el projecte.
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E) DADES BANCARIS

n DATOS BANCARIOS

Seleccionz o indigue |2 cuenta en |z gue desea que se efectle & pago.

enta bancaria (|BAN):

PAIS Y DC IBAN ENTIDAD OFICINA MUMERQ DE CUENTA

=]

Ademds, en caso de nuevo/a perceptor/a o de querer dar de alta una nueva cuenta bancaria, realice el tramite telematico PROPER®,

Si ja té un compte bancari donat d'alta en el sistema comptable de la GVA i no desitja modificar-

la, s'emplenara automaticament en seleccionar-la a recuperar compte.

Si no té compte donat d'alta o desitja canviar-la, ha d'indicar-ho i a més tramitar el procediment

telematic PROPER per a registrar o modificar la domiciliacid:
Accedir al tramit PROPER

Es recomana adjuntar el justificant d'alta de compte bancari a la resta de documentacio.
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F) CONSULTA INTERACTIVA DE DADES (AUTORITZACIO/OPOSICIO)

- CONSULTA INTERACTIVA DE DATOS (AUTORIZACIGN / OPOSICION)

F1 AUTORIZACION

El drgano gestor del procedimiento cabs estar autorizado por usted para poder consultar os datos de estar 3l corrente de los pagos con [3 Agencla Tributariz, estatal y autondmics. S1 autoriza dicha
consulta, debe indicarlo a continuacion.

AVISO: SINO AUTORIZA, QUEDA OBLIGADO A APORTAR LOS DOCUMENTOS ACREDITATIVOS CORRESPONDIENTES.

Autorizo |3 consulta de datos de estar al corrients de las obligaciones tributarias con el Estado.

Autariza |3 consulta de datos de estar al corriente de 35 obligaciones tributarias con I3 Generalitat Valendiana.

F20POSICION
El érgano gestor del procedimiento podrd consultar |z informacidn que se indica a continuacidn. Si quiere oponerse 2 |a citada consulta, debe marcar las casillas que corresponda y motivar su oposicidn.

AVISO: Si se opone, queda obligado 2 aportar los documentos acreditativos correspondientes.

AY

e opongo & 2 consultz 0e datos de estar & corriente de los pagos con |3 Tesorerz de |3 Seguricad Soca .

MOTIVOS DE OPOSICICN

Indique si autoritza o s'oposa a que I'administracid consulte les seues dades tributaries i de
Seguretat Social.

En els casos que no autoritze o s'opose , haura d'adjuntar els certificats actualitzats.
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G) DECLARACIO D'AJUDES SOL-LICITADES O REBUDES PER A ESTE PROJECTE O ACCIO

“ DECLARACION DE AYUDAS SOLICITADAS O RECIBIDAS PARA ESTE PROYECTO O ACCION
*

Sl ha solicitado u obtenido las siguientes ayudas:

© 10 ha solicizdo u obienido ninguna oir ayuda para este mismo fin o costa subvendonable

itan ayudas de minimis, se adjuntard declaracidn seglin modelo.

Ha de declarar si ha sol-licitat o rebut altres ajudes per al mateix projecte.

H) DECLARACIONS RESPONSABLES DE LA PERSONA SOL-LICITANT

n DECLARACIONES RESPONSABLES DE LA PERSONA SOLICITANTE

Declaro que Iz persona solicitante no esta incursa en las prohibiciones para obtener Ia condicin de beneficiaria establecidas en el arfculo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, Genera
Subvenciones, que no es deudora de |3 Generalitat por reintegro de subvendiones, que cumple con los requisitos exigidos en |3 normativa reguladora, que dispone de a documentacidn que asi lo
acredita y que se compromete a mantener su cumplimiento hasta la finalizacian del procedimiento.

Declaro gue todos los da
cumplimiento de los objet

eclaraciones responsables que figuran en esta solicitud son diertos, y que |a persona solicitante s compromete & destinar ¢l importe de |z subvencidn que solicita &
vidades que fundamenta |z concesidn de |z subendidn,

ersonas de las que aporto datos o documentacidn en esta solicitud de: - L3 comunicacion de dichos datos a la Administracidn para su tratamiento en el ambito de
5us competencias y de acuerda con los fines del procedimiento. - La posibilidad e que |3 Administracion realice consultas relacionadas con sus datos para comprobar, entre otras extremos, su veracidad.
-Del deracho de oposicién que le asiste a que |a Administracidn trate sus datos, en cuyo caso, deberd comunicar dicha oposicidn a |3 Adminisiracion a los efectos aportunas. Asimismo, declara que en el
€250 de que dicha consulta requiera por ley autorizacian de la persena cuya datos se van a consultar, dispengo de dicha autorizacin, que estard disponible a requerimiento de la Administracidn en
cualguier mamento.

Marque tots els apartats indicats. S6n obligatoris.
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) PROTECCIO DE DADES

Solicitud general de subvencién

£ a
o Ayuda activada
- PROTECCION DE DATOS

De conformidad con el Reglamento General de Proteccion de Datos, los datos de carécter personal que nos proportione seran tratados por este
organismo, como responsable del tratamiento, para proceder a la tramitacidn de su solicitud al amparo de Iz Ley General de Subvenciones.

Le infarmamaos que tiene derecho a solicitar el acceso, redificacion y supresion de sus datos de cardcter personal, asi coma solicitar 2 limitacidn u aposicion a su tratamienta y & no ser objeto de decisiones
individuales automatizadas, de forma presencial o telematica, de conformidad con lo previsto en el siguiente enlace:  sede.gva.es/es/proci3970

Respecto 2 la actividad de tratzmiento:
SUBVENCIONES O AYUDAS ECONOMICAS
Gestidn de las subvenciones o demandas sociales y econdmicas de personasy enfidades, publicas o privadas.

Puede obtener el resto de informacidn del tratamiento en el siguiente enlace:
https-//cindi.gvz.es/documents/161328120/167503%14/RATGENDO4.pdf

Puede obtener informacon bdsica mas detallada de proteccion de datos en el siguiente enlace: hitps://cindi gva es/es/proteccio-dades

Reclamaciones: Sin perjuicio de cualquier otro recurso administrativo o acdién judicial, si la persona interesada entiende vulnerado su derecho 2 I3 proteccidn de datos puede reclamar ante Iz Delegacidn
de Protecci6n de Datos de forma presencial o telematica de conformidad con lo previsto en 2l siguiente enlace: sede.gva es/es/proc22094 ; esto, sin perjuicio de |3 posibilidzd de reclamar ante | Agencia
Espafiola de Proteccidn de Datos.

Se le informa que de acuerdo con lo establecido en Iz Disposicidn adicional octava de |z Ley Orgénice 3/2018, de 5 de diciembre, y en el articulo 4 de |2 Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Pablico, el drgzno gestor podré verificar aquellos datos manifestados en |z presente solicitud.

Finaliza

Marque la casella indicant que ha llegit la informacio sobre el tractament de dades personals.

J) ORGANISME

n ORGANISMO

Conselleria de Innovadidn, Industria, Comerclo y Turismo

Este apartat és informatiu. No s'ha d'emplenar.
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2.2. FIRMAR LA SOL-LICITUD GENERAL DE SUBVENCIONS

YR

Ha de firmar-la el representant legal, polsant sobre la icona roja de la ploma, que obrira

I'aplicacié FIRe per a completar la firma electronica.

™ :
= ;
Asistente de tramitacin E § e i

1v 2 3 4 5
Debesaber ) Rellnar ) Dowmentar ) Registar )  Guardar )

=1 i X
Rellenar los formularios

Ayudas destinadas a personas emprendedoras y pymes en apoyo al inicio y consolidacion de su proyecto empresarial, para vl ejercicio 2025 (EMPYME). Emprendimiento

Dudas del trémite Feeiespttck s 0ot pon st requons e

empeceseidpars

Problemas informéticos

UCITUD GENERAL DF SUBVENCION
Debe se fimado cor Lsted

I rormutano ovvgeono
| 7

P e
Femuarions eaicad

CE———

Una vegada firmada, apareixera en verd i donara l'opcié a descarregar el document tal com
sembla en la seglient imatge,

= | .
) o =33 :
Aistente de tramitacion b i
SamEE LY
1v 2 3 4 5
Detesaber ) Relenar ) Documertar ) Regsrar ) Guardar }
-
Rellenar los formularios
Dudas del trémite En este pas refesar bos formul Praeden existr o es, ue pOg- aim 0poriuna,y formularics dependientes, que pedrdn ser reguerides en fuscite ¢ ks datos que seye invoduiendo.
- Iconograffa

[/ [r——

oo cpcoral
B oo sepesciene
ormdais  r6lcada
Formdark pesn compleiado
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2.3. FORMULARI AJUDES EMPYME
Es recomana emplenar-ho després d'emplenar els models:

e Projecte Empresarial
e Compte Justificatiu

Els apartats no completats no seran valorats, sense necessitat de requeriment per part de
I'0rgan concedent.

[ Ayudas EMPYME

o Ayuda activada

- DATOS DE LA PERSONA EMPRENDEDORA O PYME SOLICITANTE

RAZON SOCIAL 0 PRIMER APELLIDD SEGUNDD APELLIDOD NOMBRE NIF/ NIE

1 - ES (seleccione |3 opcidn que proceda):

Persona fisicz emprendedara (autdnomo/a)

Fecha de alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE):

dd/mm/aaaa

Pyme con personalidad juridica propia

Fecha de inscripcion de |z escritura piblica de constitucidn en el Registro Mercantil:

dd/mm/aaaa

En este apartat ésimportant que es marque el municipi correcte en el qual es realitzara I'activitat
subvencionada, ja que és el que es tindra en compte per a comprovar si es realitza en un municipi
amb el risc de despoblacié o no.

2 - DOMICILIO SOCIAL EN LA COMUNITAT VALENCIANA:

* DOMICILIO SOCIAL (CALLE, NUMERQ, PUERTA) * (P
* PROVINCIA * LOCALIDAD
Selecciona... v Selecciona...

3 - Cddigo CNAE actividad principal

FILTRO CNAE

* (NAE

Selecciona... v
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% 4 SECTOR DE ACTIVIDAD EN AUGE QUE REALIZA (seleccione &l que corresponda en el desplegable):

Sien el desplegable ha seleccionado |z opcidn “Otra”, indique cudl es ese sector & continuacion:

El seglient apartat esta directament relacionat amb el document normalitzat del COMPTE
JUSTIFICATIU.

Els imports han de coincidir amb els reflectits en el Compte Justificatiu. En cas contrari, es
requerira esmena.

IMPORTE DE LA SUBVENCIGN QUE SE SOLICITA

Indicar los importes correspondientes a los gastos para los que solicita | subvencidn (estas cantidades DEBEN de caindidir con las cantidades que se hayan indicado en formulario CUJUEMPY - CUENTA
JUSTIFICATIVA EMPYME, que debe presentarse tanto en formato EXCEL, como en formato PDF):

TIPO DE GASTO SUBVENCIONABLE IMPORTE DEL GASTO SUBVENCIONABLE (€) IMPORTE DE SUBVENCION QUE SE SOLICITA (€)

Gastos [aborales

Colaboraciones exernas

Gestorfa, asesorfa y notariales

Alquiler

Publicidad y Marketing

Minima 5.000 euros El importe total solicitado no puede ser superior a 15.000 euros
i superar &l 70% jorte totzl del gasto subvencionable.
TOTAL ni superar el 70% del Importe total del gasto subvencionabl

A continuacid, s'han d'emplenar les dades del sol-licitant.

Z

Es important parar atencid als segiients passos, ja que els apartats gue no es marguen, no es

tindran en compte per a la valoracid de la sol-licitud, sense necessitat de requeriment per part
de |'0rgan concedent.

CRITERIOS DE VALORACION

Marque lo gue proceda en cada caso a efectos de posibilitar [a valoracin de los criterios descritos en el Anexo | de |a Resoluddn de convocatoria para [a concesidn de estas subvenciones, teniendo en
tuenta que |a no cumplimentacian de alguno de estos apartados conllevara la no valoracion de los mismas, sin necesidad de requerimiento de subsanadion:
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* 1-TIPO DE PERSONA EMPRENDEDORA O PYME SOLICITANTE:
© Autbnomo/a @ Microem

En caso de ser microempresa, pequefia empresa o mediana empresa, indicar los siguientes datos segln las dltimas cuentas anuales presentadas:

Nimero de personas trabajadoras por cuenta ajena: Importe del volumen de negocios del dliimo ejercicio (£} : Importe del balance general anual (€) :

2 - PROYECTO EMPRESARIAL
Dispone de pagina web propia (indicar URL):
Posicionamiento en buscadores (indicar palabras de
blsqueda):
Adjunta factura durante el periodo subvencionable de pago de suscripcidn a una aplicacion de A

Ha realizado una nueva contratacion laboral con duracion superior 2 4 meses dentro del periodo subvencionable

Dispone de 2 o mas trabajadores en todo el periodo subvencionable

3 - CONTRIBUCIGN A LA MEJORA DE LA COMPETITIVIDAD
Adjunta estudio o informe de liderazgo de costes o de nicho de mercado elaboradu por la propia empresa
Adjunta estudio o informe de liderazgo de costes o de nicho de mercado elaborado por una consultora externa

Adjunta titulo de concesion u otro documento que demuestre [a concesion de alguna patente registrada

4 — PROYECTO SOSTENIBLE CON EL MEDIOAMBIENTE:
Aporta certificado de sostenibilidad emitido por organismo o empresa autorizada

Aporta certificado de entidad valenciana socialmente responsable (registro SIR)

5 — CONTRIBUCION A LA SOLUCION DE RETOS SOCALES:
Adjunta contrato laboral con personas con dificuliades de acceso al mercado de trabajo dentra del periodo subvencionable
n CRITERIOS DE DESEMPATE
Lz persona emprendedora o pyme solicitante cumple con las siguientes condiciones (sefialar la opcidn gue, en su caso, corresponda):

Aporta plan de iguzldad inscrito en el registro correspondiente

YR
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- DECLARACIONES RESPONSABLES

La persona emprendedara o pyme solicitante DECLARA bajo su responsabilidad que:

* 1. En materia de MINIMIS (marcar la opcidn que corresponda):

NO ha obtenido ninguna otra ayuda de minimis en cualguier periodo de tres afios previos.
i que ha obtenido las siguientes ayudas de minimis en cualquier perfado de tres afios previos:

(méximo 99 elementos)

ORGANISMO CONVOCATORIA FECHA DE CONCESION IMPORTE CONCEDIDO

* 2. En materia de PERSONAL (marcar la opcidn que proceda):

NO cuenta con persanal contratado y, por tanta, no esta inscrita ni tiene obligacidn alguna frente a [ Seguridad Sodial.
Cuenta con personal contratado y, por tanto, estd inscrita y tiene obligacion frente a Iz Seguridad Sodal:

NUMERQ DE PERSONAS DE TRABAJADORAS POR CUENTA AJENA:

Mujeres Hombres Total

3. En materia de INTEGRACION LABORAL DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD:
- Indiicar los datos que en cada caso procedan:

PERSONAS TRABAJADORAS COM DISCAPACIDAD EN PLANTILLA:

NUMERQ % DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD CONTRATADAS RESPECTO AL TOTAL DE LA PLANTILLA

* Mujeres * Hombres * Total * %

- ¥ marcar | opcidn que corresponda:

*

iene |3 obligacidn de tener personas empleadas con discapacidad, por no emplear a 50 0 més personas trabajadoras.
51 tiene a obligacidn de tener personas empleadas con discapaddad, al emplear a 50 0 mds personas trabajadoras y cumple con dicha obligadidn.

Emple a 50 0 més personas trabajadoras, pero estd exenta de |a obligacion de tener personas empleadas con discapacidad al cumplir con las medidas alternativas de los articulos 2y 3 del RD
364/2005.

4. OTRAS DECLARACIONES RESPONSABLES:

Dispone de las autorizaciones preceptivas, se encuentra inscrita en los registros piblicos pertinentes y cumple con los requisitos exigidos por las dispasiciones que le san aplicables.

Cumple con las previsiones de |a Ley Orgdnica 3/2007, de 22 de marzo, para |a Igualdad Efectiva de Mujeres y Hombres, y de Iz Ley 9/2003, de 2 de abril, para la Igualdad entre Mujeres y Hombres,

No es deudar/a por resolucidn de procedencia de reintegro de subvenciones, de conformidad con lo establecido en el articulo 34.5 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvendiones,
y el articulo 171.1 de |z Ley 1/2015, de 6 de febrero, de | Generalitat, de Hadenda PUblica, del Sector Piblico Instrumental y de Subvendiones.

5. DECLARACION RESPONSABLE FINAL:

Todos los datos de |a solicitud, de este farmulario y de la documentacidn presentada para | obtencidn de estz subvencidn san dertos y se compromete a poner en conocimiento de la Administracién
las modficaciones que puedan producirse, asf come a mantener su cumplimiento hasta la finalizacidn del procedimiento.
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- PROTECCION DE DATOS

De conformidad con la normativa 2uropea y espafiols en materia de proteccldn oe dztos de caracter personal, los datos gus nos proparcions serdn tratacos por estz Conseller'z, en calidad de
responsable y en el ejerditio de las competencias que tiene atribuidas, con (& finalidad de gestionar |3 soliciud de subvendidn oresentada, conforme a lo establecido en |z achvidad de ratamianto
denominada "SUBVEMCIONES O AYUDAS ECONOMICAS'

Podrd ejercer [os derechos de axeso, 1
respecto @ sus datos personzles registrados en esta Conselleria &

i6n, supresign y portabilidad de sus datos parsonales, limitacién y oposicion de tratamiento y no ser objeto de decisiones individuales automatizadas

s del wrémite telematico o presentando escrito en el registro de entrada de esta Conseller, segln oroceda,

Aslmismo, pocrd reclamar, en su caso, ante [ autoridad de control en materla de proteccldn oe datos, especizlmente cuznda no hayz obotenido raspussta o esta 1o haya sico sat'sfactora en &l elzrdllo
de sus derechos.

Delegacidn de Proteccin de Datos de la GVA: hitps.//presidendia.gra fweby/delegacion-de-proteccion-de-datos-gva

Agencia Espafiola de Proteccidn de Datos: hitps

Mas informacién sobre el tratamiento de datos en: ht proteccio-dades
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2.4. FIRMAR EL FORMULARI AJUDES EMPYME
Ha de firmar-ho la persona emprenedora o pime a través de FIRe, igual que en el pas anterior.

2.5. SELECCIO DE FORMULARIS

Una vegada finalitzada la firma, es torna a l'assistent de tramitacid per a seleccionar els
documents normalitzats que desitja adjuntar a la sollicitud.

Asistente de tramitacién

Gl o)y Cemr
el O it

1v 2 3 4 5
Debessber > Rellenar ) Documenar )  Regiwar )  Guardar )
Rellenar los formularios
o, oo, Pusden s ormularios opduraes, que i dspone del formaén aportun, y Fonmuiaio dapendients,que o se requaris en fncign g Ios caes qus v roducende.
konografia
I Formuisio obiganro
Fommulao npconl
Fommlro dependeme
B3 rormuirio o resiado
Fommulro o pasd compltado

DE SUBVENCIGH

Haisunmwmr-e =l

[ i || ]

En punxar sobre Seleccié de formularis, et porta a la seglient pantalla, on s'ha de marcar els
documents que s'adjunten per a la seua valoracio.

Seleccion de formularios

@ e

SELECCIONE LAS INSTANCIAS QUE DESEA RELLENAR

PROVEMPY - MODELO PROYECTC EMPRESARIAL EMPYME

CUJUEMPY - CUENTA JUSTIFICATIVA ENPYME

CUENTA JUSTIFICATIVA EMPYME, EN FORMATO PDF

ALTAEN EL IAE O ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION

FACTURA DURANTE EL PERIODO SUBVENCIONABLE DEL PAGD DE SUSCRIPCION A UNA APLICACION DE IA

TITULD DE CONCESIGN U OTRO DOCUMENTO QUE DEMUESTRE LA CONCESIGN DE ALGUNA PATENTE

ESTUDIO O INFORME ELABORADO POR LA PROPIA EMPRESEA DE LIDERAZGO DE COSTES O DE NICHO DE MERCADD
ESTUDIO O INFORME ELABORADO POR CONSULTORA EXTERNA DE LIDERAZGO DE COSTES 0 DE NICHO DE MERCADO
CERTIFICADO DE SOSTENIBILIDAD EMITIDO POR ENTIDAD DE CERTIFICACIGN

CERTIFICADO DE ESTAR INSCRITC EN EL REGISTRD DE ENTIDADES VALENCIANAS SOCIALMENTE RESPONSABLES
CONTRATO LABORAL CON PERSONAS CON DIFICULTADES DE ACCESO AL MERCADC DE TRABAJO DENTRO DEL PERIODO SUBVENCIONABLE
PLAN DE IGUALDAD INSCRITO EN EL REGISTRO CORRESPONDIENTE

DECLARACION DE CONDICION DE PYMIE

INFORME DE VIDA LABORAL DE UN CADIGO DE CUENTA DE COTIZACION
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En el cas que no es marque |'opci6 PROYEMPY — MODEL PROJECTE EMPRESARIAL EMPYME,
eixira el seglient avis i no et permetra continuar amb la sol-licitud, en tractar-se d'un document

obligatori.

La instancia PROYEMPY - MODELO PROYECTO EMPRESARIAL EMPYME es
obligatoria

Cierra

A continuacio, es detallen els documents obligatoris, i els que la seua presentacid queda

condicionada al marcat per cada sol-licitant en el tramit anterior.

Obligatoris:

Compte justificatiu (Excel i PDF firmat electronicament) — Model normalitzat.
Projecte empresarial (PDF firmat electronicament) — Model normalitzat.
Declaracié de la condicid de pime (firmat electronicament) — Model normalitzat.
Informe de vida laboral d'un codi de compte de cotitzacié.

Alta IAE (autonoms) o escriptura de constitucié (pimes).

En cas de no autoritzar consulta de dades:

Certificats actualitzats (AEAT, GVA i Seguretat Social, valids per 6 mesos)

En funcio de l'indicat en la sol-licitud:

Factura subscripcié a una aplicacié d'lA del periode subvencionable.

Estudi o informe elaborat per la PROPIA EMPRESA de lideratge de costos o de veta de
mercat.

Estudi o informe elaborat per una CONSULTORA EXTERNA de lideratge de costos o de
veta de mercat.

Titol de patent registrada.

Certificat de sostenibilitat emés per entitat de certificacid.

Certificat d'estar inscrit en el registre d'entitats valencianes socialment responsables.
Contracte laboral amb persones amb dificultats d'accés al mercat de treball.

Pla d'igualtat inscrit en el registre corresponent.
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En finalitzar el tramit, I'assistent et retorna a la segiient pantalla:

Asistente de tramitacion

Goah gy Cem
sioni | () spicn

(R a7 3 4 5
= Debesaber > Relenar > Dowmeniar > Regitar ) Guardar )
=11
- Rellenar los formularios
e s formlaris s igtoris. Puden st formularicscpconaks, que pocd relnar| dispane e  nformac 5. formulr ienes, Qi poce s requeridos e funign g s atos que s rroducnce.
o Lo
tematpor e o N ] - e
Fomularn opconl

Fommulrin pendents
B Fomuiziono resuado
Fomaiia b paso completsd

stosmatoporwstet < [N - < J

Oe0=0

o Gt )
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PAS 3 DE L'ASSISTENT DE TRAMITACIO: DOCUMENTAR

Apareixeran per a annexar els documents que s'han seleccionat en el pas anterior.

Asistente de tramitacion =

(EMPYMEVE | (1] S (D) o,

il A7 3 4 5
Debesaber )  Relerar )  Dorumentar )  Regitrar ) Guarder )

Documentar la tramitacion

. P s s q e 3 b
Dods Gl nie 3 it o it s cispone g I lomadén a0,
emprendedores EMPRESAR mm
B vocrenactigeione
Problemas informticos CUJUEMPY - CUBNTA JUSTIFICKTIA EMPAE Documents opiaral

CUENTA JUSTIFCATIVA EMFYME, EN FORMATE PO Documens dspenderts

Documenta no anesado
Documenma anesedo 05250 mpletzdo
DEIR

CESI3H DE ALGUNA PATENTE

PONSAALES

TIDADES VALENCLAN

5040 WS E TRARAJ0 DENTRD DEL PR

PERSONAS CON DIFICLTA

PLAN DE IGUALDAD INSCRITO N L REGISTRI} CORRESPONDIENT

DECLABACIEN DE CONTICIGH DE Y

Per a annexar:
e Faca clic a “Examinar arxiu” > Seleccionar arxiu > Pose un nom > Polse “Pujar arxiu”

Ayudas destinadas a personas emprendedoras y pymes en apoyo al inicio y consolidacién de su proyecto empresarial, para el ejercicio 2025 (EMPYME). E... 1] S () siren

Asistente de tramitacion

Documento a anexar

{55 M CRPETA CUDATRNA Plariilla

e d | redar relnarl s 2ara.

Dugas del rémite

[«

Problemas informéticos
e Elamaio miino permtida es da 20 MB. ¥ s etersianes perntdasson ROV, 067, AC DUCTy P,

Desde mi equipo

Asistente de tramitacion

25 (EMPIMERES T S (D) i

Documento a anexar
S N i

e dorwrmentz debe confeccionarse segln a plantila proporcnade. Debe destargérsale asu ordenagr,rellenaray posteribrmente nesatle.
Dudas del rémite

Docmentar

Eltamafio masimo permitida 5 de 20 MB. ¥ |as extensiones permitidas son PDF, 007, 00 DGCYy P,

Desde mi equipo

Nomére Ficers
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e Per a més documents: repetisca el procés en I'apartat “Altres documents”.

Una vegada annexada tota la documentacid, polse “Continuar”.

Asistente de tramitacion R &
Sl T 8

Comar

Ayudas destinadas a personas emprendedorasy pymes en apoyo al inicio y consolidacion de su proyecto empresarial, para el ejercicio 2025 (EMPYME). E... Tl sams (D) wiente
1v 2 3¢ 5
Debesaber )  Reflenar ) Documentar ) > Guardar )
Documentar la tramitacion

docs ! i onales, Que poded adjntar i dispane e a nformacide oportuns.

ARPETA C1UDADANA

Dudas del trémite:
= PROVEMPY - MODELO PRO nr”’ih
Documento cbigatorio
ANEYADO: PRUEBA pdf 1o
Problemas informdticos : n . Bl occsmeno oocora
JUEMPY - CUENTA JUSTIFICATIVA EPYME

CUJUEMPY - CUENTA JUSTIFICATIVA EMPYME Documento dpendierte
n ANEIADO: TEMARIO_C1_ 2024 xisx W

SARML EMPYME

: Documento o anerado

CUENTA JUSTIFICATIVA EMPYME, EN FORMATO PDF Documento anerado 0 paso completice
n ANDYADO: PRUEBA paf o

0

ALTAEN L WE O ESCRTURA PUBLCADE CONSTTUCK
n ANEVADO: PRUEBA pdf

FACTURA DURANTEEL PERIODAD SUBVENCIONABLE DEL PAGO DE SUSCHIPCON A UNA KPUCKCION O
BN o0 prossager

JESTRE LA CONCESION DE ALGUNA PATENTE

IO 7010 0 CONCESION U OTRO DOCUMENTD GuE
n ANEYADO: PRUEBA pof
ESTUDIO O INFORME ELABORADO POR CONSULTORA EXTERNA DE LIDERAZGO
nmwc PRUEBA pdf

STES O DE NICHO DE MERCADO

(CERTIFICADO DE ESTAR INSCRTO EGISTRO DE ENTIDADES VALENCIANAS SOCALMENTE RESPONSABLES

n ANEYADO: PRUEBA pdf

Asistente de tramitacion

Gola -
W it O o

su proyecto empresarial, para el ejercicio 2025 (EMPYME). ...

n ANEXADO: PRUEBApG!

STUDIO O INFORME ELABORADO POR CONSULTORA EXTERNA DE UDERAZGO DE COSTES O DE NICHO OE MERCADO

v
n ANEXADO: PRUEBA pat

ENTIDADES VALENCIANAS SOOALMENTE RESPONSABLES

M cernicao0 o esTaR sCRTO BN ELREG
n ANDIADO: PRUEBA pof
CONTRATO LABORAL CON PERSONAS CON FICULTADES DE ACCESO AL MERCADO DE TRABAJ0 DENTRO DEL PERIODO SUBVENCIONABLE
n ANEXADO: PRUEBA paf
PLAN D IGUALDAD INSCHTO EN EL REGISTRO CORRESPONDIENTE
n ANEXADO: PRUEBA.paf

2 LARACYON DE CONDICION OE PYME
n ANEIADO: PRUEBA paf
INFORME DE VIDA LABORAL DE UN CODIGO DE CUENTA DX !
n ANEWDO: PRUEBA paf 8

K
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PAS 4 DE L'ASSISTENT DE TRAMITACIO: REGISTRAR

Una vegada que haja annexat correctament tots els documents obligatoris i opcionals,

I'assistent li permetra avancar a I'ltim pas: la presentacio i registre de la sol-licitud.

Que ha de fer en este pas?
e S'obrira una pantalla resum que mostrara:
o Els formularis emplenats.
o Els documents annexats.

Revise amb detall tota la informacié mostrada.

Una vegada registrada la sol-licitud, no sera possible fer canvis.
e Sitot és correcte, faga clic en el boté “Registrar” per a continuar amb el procés.

Asistente de tramitacion

YR

PEL T St (D) e

(14 A 3 4 5
Debessber D Relenar ) Dowmenar >  Regsir >  Guardar )

=k s Registrar la solicitud
e ntes. e regisvar su selctud, e mastramas un resumen de a inormacian proparcionada, Por favar revise Gue e COTTedts, s Qs e Vet regitrad 10 podes modifcarla,
- Formularios rellenados:
Problemas informéticos &
LE
B
Anexos aportados
& FRORNFI-10DE
4
&
&
P
&
&
2] ‘
333
Asistente de tramitacion : = : du&

4
(5 MI CARPETA (JUDADANA ﬁ IEN
Dudas del trémite &
e P
Problemas nformaticos &
o oo
& @
&
&
&
&
@ Recuerds que una ve:registrada, no podr modificark.
©  Regein b
Lo |

Cormar
Al
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PAS 5 DE L'ASSISTENT DE TRAMITACIO: GUARDAR

Després de confirmar el registre sera redirigit automaticament a I'aplicacio FIRe per a realitzar
la firma electronica de presentacid.

Firma electrdnica

Se va a redirigir a FIRe para realizar la firma electronica. Una vez
finalizada la firma, se retornard al asistente para continuar la
tramitacion.

4=  FIRma Electrénica - FIRe

Seleccione el sistema de firma

auvtofirm(a®
cl@ve
Firma con Ci@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado
de Cl@ve o realice su instalado en el almacén de
solicitud si no dispone de él claves de su navegador o
alojado en tarjeta inteligente.

0 Operacion realizada

Registro realizado correctamente. En breve aparscera reflejado en I3
(arpeta Ciudadana del solicitante. Si como presentador de | solicitud,
usted dispone de una autorizacion de representacion en el registro de

representantes de la Generalitat Valenciana o del Estado, también
podra acceder a dicha informacion.
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Una vegada finalitzada la firma, tornara a l'assistent, que l'informara que la sol-licitud s'ha
registrat correctament.

gg- o ; [ wizars |
Asistente de tramitacién TR £  cospeune

YEee, |

Ayudas destinadas a personas emprendedoras y pymes en apoyo al inicio y consolidacidn de su proyecto empresarial, para el ejercicio 2025 (EMPYME). E... Tl Gy (1) pier,

1v v 3v 4v 5v
Debesaber »  Rellenar » Dowmentar >  Registar )  Guardar »
Imprimir la solicitud

Dudas del trémite La salicitud se trado comeciamente.

Justificante del registro
Es recomendabe gue 52 guarde en sy equign el justficate e regso frmada dighaimente. 5 desea mprimir una copla en gapel usel versdn imprimible, gue generard uncodigo d segurdad sabre ¢l domento

Problemas informéiticos:

@
[«
[«

Ao Detalledel ustfante

Nos interesa su opinidn

Valore del 1.3 10 el servicio que le hemos ofredido y pulse e botdn A

El sistema li permetra:
o  Visualitzar
o Descarregar el Justificant de Registre en format PDF firmat digitalment.

Es recomana guardar este justificant en el seu equip com a prova de la presentacio realitzada.
Només seran admeses les sol-licituds que hagen quedat gravades en el Registre Electronic de

la Generalitat fins a les 23.59:59 de I'Ultim dia del termini, segons |'hora oficial peninsular
espanyola.
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7. ESMENES O APORTACIONS POSTERIORS

En cas que, després de la revisio de la seua sol-licitud, I'administracié li indique que ha d'esmenar
errors o aportar documentacié addicional, haura de realitzar-ho exclusivament a través de
['apartat d'esmena habilitat en el tramit telematic de les ajudes EMPYME.

Accedisca al seglient enlla¢: ¢ Esmenar o aportar documentacié — Ajudes EMPYME

L'accés a I'apartat d'esmena ha de realitzar-se amb certificat digital, firma electronica o Ci@ve,
en els mateixos termes que va usar per a presentar la sol-licitud inicial.

L'administracio no acceptara esmenes ni documentacié complementaria presentades per altres
vies.

Qué necesitas saber Subsanacion

Quées Plazo © Plazo abierto
Aquién va dirigido

C6mo se tramita Descripcion ) ) ) ) ) ) )

La subsanacion o aportacion de documentacion debe realizarse MEDIANTE EL TRAMITE TELEMATICO de la Guia Prop denominado "Aportacidn
Procedimientos relacionados de documentacion de un expediente de solicitud de ayudas de Ia Gonselleria de Innovacion, Industria, Gomercio y Turisma, cuyo enlace directo
Formularios estd disponible:

Tramitacién en
Solicitud
Saber mas

Subsanacion
Resolucion Forma de presentacion (1 Telemtica

Justificacion

Ayuda e
Preguntas frecuentes Presentacin autenticada #

Enlaces de interés
Compartir en redes sociales

ZTXO0O00
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https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=G95950

